Napomena ¢itaocu

Ovo uputstvo obuhvata informacije o kori§¢enju programa i1 primere za unos podataka.
Molimo Vas da ovo uputstvo NE Stampate, jer se isto stalno doraduje, a vama je uvek dostupno.

Uputstvo ne sadrzi delove vezane za raCunovodstveno poslovanje 1 finansijska znanja koje korisnik mora
imati iz oblasti racunovodstva i finansija kako bi sagledao sve mogucnosti programa.

Program ima ugradene mnoge alate koji olakSavaju poslovanje kako korisniku programa, tako 1 vlasniku
firme, odnosno knjigovodi koji korisi program.

Namena ovog programa je da osnazi vezu izmedu knjigovode i poslodavca, pruzaju¢i poslodavcu bolji
uvid u poslovanje svog preduzeéa, pregled finansijskih i drugih izvestaja, a sa druge strane knjigovodi
omogucava laksi i jednostavniji rad 1 bolji uvid u finansijske aktivnosti.

Program je u stalnom razvoju zbog sve vece zainteresovanosti korisnika, ali i zbog zahteva korisnika koji
svoje zahteve dostavljaju preko elektronske poste na adresu administratoru office@mfp.co.rs

Podeljno je da se instaliraju programi za pristup internetu na srpskom, i da se na racunaru podesi srpsko
okruzenje.

Primer, program firefox na srpskom mozete preuzeti i instalirati sa adrese
https://www.mozilla.org/st/firefox/new/

Program google chrom srpski moZzete preuzeti i instalirati sa adrese
https://www.google.com/intl/sr/chrome/browser/desktop/index.html

Naravno pre instalacije istih potrebno je engleske i druge verzije ukloniti sa racunara.

Razlog, zasto to treba uraditi je u decimalnom zarezu koji mi koristimo i decimalnoj tacki koju koriste
programi na engleskom, $to u nekim delovima programa moze da vam napravi problem u unosu, jer broj
10.50 ¢e biti preveden kao 1050,00

Sta je najteze? NajteZe je progitati uputstvo, pre koriiéenja programa i upoznati se sa svim moguénostima.
Naravno. To nekad i nije potrebno, ali je dobro jer se tako upoznajete sa mnogim moguénostima
programa. Cesto imamo prilike da sami osmislimo nove moguénosti korigéenja programa koje nisu
predvidene samim programom, a program nam to svojim sposobnostima omogucuje.


https://www.google.com/intl/sr/chrome/browser/desktop/index.html
https://www.mozilla.org/sr/firefox/new/
mailto:office@mfp.co.rs

Uputstvo za korisnike

Nakon dobijanja korisni¢ke Sifre i lozinke moze se izvr§iti prijava na adresi http://mfp.mfp.co.rs/
Ukoliko Zelite da testirate program i njegove moguénosti prijavite se sa korisni¢ckim
imenom a (malo slovo a) i lozinkom a (malo slovo a).

Korisnik koji je administrator moze videti administratorske menije, korisnicke menije, globalne Sifre,
Sifrarnik agencije

Kao administrator korisnik mora da izvrsi pocetne korake kako bi omogucio pravilan unos podataka u
svakoj firmi, unosom tj. popunjavanjem Sifrarnika koji su jedinstveni za firmu.

Program se koristi za vodenje jedne firme u okviru viSe godina, ali isto se moze koristiti za vodenje viSe
firmi kroz vise godina.

Program se moze koristiti i za dvojno i za prosto knjigovodstvo. Sve evidentirane promene se automatski
knjizenjem dokumenta prenose 1 u dvojno i u prosto knjigovodstvo.

Promene u prostom knjigovodstvu mogu se videti u finansijskim izvestajima PK-1 knjizi, a za dvojno
knjigovodstvo u drugim finansijskim izvestajima.

Program podrzava vise vrsta kontnih planova, a to se bira za svaku firmu.

Kontni plan je proSiren i se sastoji od sledecih celina:
1. Konta (racun),
2. Mesta troska — objekta na koji se odnosi finansijska promena,
3. Vrste poreza i
4. partije - analitika, ukoliko je konto sinteti¢ki — prikazuje zbir prometa viSe partija (npr kupci, dobavljaci, krediti, ...)

Kontni plan je fleksibilan i svako ga moze prilagoditi svojim potrebama, dodavanjem partija koje su vidljive samo
za svoju agenciju, ili za firmu za koju se vodi knjigovodstvo.

NajteZe je razumeti partiju u finansijskom knjiZenju.

Postoje partije koje se automatski otvaraju. To su partije na kontima gde se knjiZe kupci, dobavljaci,...
prilikom unosa podataka u tabelu komitenata.

Takode, dodavanjem mesta troska, tj. objekta za koji se vezuje dokument otvaraju se partije za te objekte.
Tako na primer za objekat Maloprodajal otvara se partija na kontima 1340, 1349, 1344, 4700, 2700,....
Medjutim za neka konta korisnik sam otvara partije.

Na primer na kontu 2410, korisnik sam otvara partije tekuéih racuna. Na kontu kredita korisnik sam otvara
partije. Ovim partijama korisnik sam dodeljuje vrednosti, jer ¢e ih po nazivu povezivati sa uplatama i
isplatama.


http://mfp.mfp.co.rs/
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Finansijska knjizenja
KnjiZenja se vrSe na ¢etvorocifrenom kontu.

cene

nesto potrebno. Sva konta se vide u Globalnim Siframa u kontnom planu.

Ako je konto u kontnom planu oznacen kao sinteticki tada se kniZzi na partiji.
Sta predstavlja partija u kontnom planu.

Partija u kontnom planu moze biti

1. Sifra komitenta (kupca, dobavljaca, poljoprivrednika, fizickog lica
Sifra kratkoro¢nog kredita kod banke
Sifra tekuceg racuna
Sifra radnika
Sifra poslodavca, vlasnika firme, poslovnog partnera
Sifra objekta, mesta prodaje ili proizvodnje, magacina, ...

7. 1idruge sifre
Neke partije se prave automatski, kao Sto su parite kupaca, dobavljaca,
a neke partije je potrebno da korisnik sam napravi, kao §to su Sifre partija kredita.

ANl i

Sva dokumenta koja se unesu postaju validna tek kad se proknjiZe.
Proknjizen dokument se moze stornirati, pa ponovo uneti ukoliko je doslo do greske u dokumentu.

Finansijski dokumenti se razvrstavaju po registrima, a unutar registara po nalozima tj. omotnicama. Jedan registar
moze da sadrzi vise finansijskih naloga. U jednom finansijskom nalogu se unose finansijske promene bilo ru¢no ili
automatskim knjizenjem.

Finansijski registri koji se dobijaju nakon pripreme podataka za firmu su

POCETNO STANJE — obojen zelenom bojom u kome se mogu naci nalozi pocetnog stanja, i oni se prikazuju u
koloni pocetno stanje u zaklju¢nom listu.

ZAVRSNA KNJIZENJA — ovo je registar u kome se generiSe nalog zatvaranja godine, u njemu korisnik ne sme
da knjizi.

ZAVRSNA KNJIZENJA 5 i 6 — u ovom registru se nalaze 2 naloga koja se koriste za zatvaranje klase 51 6 na
kraju

OBRACUN PDYV — u njemu korisnik vrsi zatvaranje konta 2700, 4700 periodi¢no

OBRACUNSKA KNJIZENJA — u ovom registru korisnik vri knjiZenja svojih naloga, obratuna razlike u ceni,
poreza, dobiti, i sva ostala knjizenja

Ukoliko korisnik Zeli, moze napraviti sebi registar u kome zeli da knjizi svoje naloge.

Automatski registri, su registri u kojim korisnik dobija naloge iz knjizenja kalkulacija, faktura, plata, blagajne,
evidencije pazara.

v

storniraju.



Takode postoje i registri koji se popunjavaju automatskim knjizenjem. To su registri u kojima se automatski
izraduju nalozi za kalkulacije, raune, blagajne i drugi.

Program sam preuzima kursnu listu sa sajta Narodne banke Srbije.

UnoSenje novog komitenta / klijenta

Unos novog klijenta — matiCenje, podaci o klijentu se preuzimaju sa sajta Narodne Banke Srbije, ¢ime je
omoguceno lakse prac¢enje kupaca/dobavljaca.
U trenutku unosa podataka se moze proveriti da li je kupac u blokadi ili ne.



Rad sa formama

Vecina formi je sastavljena od dva dela. U gornjem delu su prikazana polja koja treba popunjavati
vrednostima, a u donjem delu je tabela sa podacima.

Ispod forme se nalaze dva dugmeta Nazad i Upisi.

Ispod navigacionih dugmadi se nalazi lista (tabela) u kojoj su prikazani podaci koji su upisani u tabelu.

Red.br: [boo '] lzbor komitenta: | Macin placanja:
@)tkucaj naziv preduzeca bar 3 znaka Dodaj komitenta WIRMAMSK] DIMNARI W

Daturn dokumenta: EBroj ulaznog dokumenta: ) Daturn prormeta - kad podlefe PDV-u (ili datum placanja

[16/09/2015 = - ) poljoprivredniku ili datum JCI: (16/09/2015 =

Izhor wrste poreza @ (0 Bez poreza :0,00% w |P0rez: [ o

lzbor artikla: [

Otkucaj sifra artikla ili inaziv artikla Dodaj artikal

Opis stavke artikla: (Uneti opis stavke opis_artikla )

KoliEina:  [Mabawna cena bez PDV'a: | o rednost donetog pd\.-'-a_“’ )

! ] ] ~ |MOZE SE KORIGOVATI: | [

Konta: (Uneti konto mara biti sa 4 cif Izbar Analitike / partije za knjizenje:
v

Da li je oporeziv promet? (Artikal sa pravom Oslobodjene nabavke? Da li je naknada za Da i je PDW za
na PO) [] uvaz? [ wvoz? [
DN NAVIGACIJA
e Movi @ lzmeni (@) Obr@ =) Pregled bez knji-ienja i Knji-ienje dokuments
Rbr hrojract datum dokument: firma kanto kolicina ulazna cena porez  wrednost_stavh

- 65464 120802014 5539 1,00 1000,00 20,00 1000,00 TAB ELA SA

- G5406 12082014 5539 10,00 150,00 20,00 1500,0

£ >

4 0 v 4 4 Page? of 1 b Pl 2  Displaying 1 to 2 of 2 items P O DAC I M A

Dugme UpiSi vrsi upis podataka iz forme u tabelu.
Dugme Nazad vas vrac¢a na prethodnu formu, poziciju.

Ako se u listi (tabeli) klikne na Zeljeni red, podaci iz tog reda se postavljaju u formu za izmenu. Podaci se
mogu menjati ukoliko nisu blokirani, knjiZeni ili stornirani.

Kod vecine formi postoje dve celine. A kod nekih i viSe.
Na primer:
Evidencija ulaznih i izlaznih racuna se sastoji od liste ulaznih racuna i stavki.
Evidencija artikala se sastoji samo od lise artikala.
Lista dokumenata prikazuje osnovne elemente unetih rac¢una, i omogucéava dodavanje, izmenu, storniranje,
kopiranje izabranog dokumenta.

Izborom dokumenta iz liste, odnosno unosom novog dokumenta, otvara se forma u kojoj se unose,
prikazuju stavke dokumenta.

Na primer u formi zaglavlja imamo listu svih unetih kalkulacija.

Jedan klik na red kalkulacije, podaci iz kalkulacije se prikazuju u formi. Dvostruki klik na red se otvara
forma za prikaz, tj. izmenu unetih stavki kalkulacije, ukoliko nije proknjiZzena. Umesto dvostrukog klika
moZe se kliknuti na dugme UNOS I [IZMENA STAVKI.



Rad sa tabelom
Sortiranje podataka:
Podaci u tabeli se mogu sortirati — sloZziti klikom na naziv kolone. U primeru na slici, ako kliknemo na

polje Mati¢ni broj, podaci svih firmi ¢e se sloziti — sortirati po matiénom broju u rastu¢em redosledu.
Ponovni klik ¢e sloziti podatke u opadajuc¢em redosledu.

[l s

Nazad | Safuvaj |
@ Movi * izmeni (&) Obrisi (&) Dodajtekudiragun (&) Dodaj Memorandum firme
Matiéni bro PIB Naziv Telefon Mobilni Fax Adresa
60100756 104366955 " POLIKLINIKA ILEK " STOMATOLOIbKA VOJVOPANSKIH BRIGADA 20 ™
7693338 101492721 AGROUNIWA DOO VALIEVO JADRANSKA 30
6790318 100067667 ANIMO DOO VALJEVO KNEZ MIHAILOVA 84-86
>
b (115 v| M 4  page[! of3 b Ml “Z Displaying 1 to 43 of 43 items
Pretraga podataka:

Tabela ima svoj filter koji je zaokruzen crvenim na donjoj slici.

Klikom na lupu, otvara se polje oznaceno plavim, u koje mozemo da upiSemo podatak koji trazimo, ili

deo podatka.
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U desnom delu se bira polje po kojem se moze vrsiti pretraga u izabranoj tabeli. Ukoliko korisnik ima
potrebu da vrsi pretragu po polju koje nije navedeno u desnom polju potrebno je da napiSe e-mail na

milos.mr.zivkovic@gmail.com_ili administratoru da posalje poruku, u kome ¢e da navede naziv tabele i

polje po kojem Zeli da se vr$i pretraga.

Unosom podatka u polje Find, i pritiskom na Enter pokrece se filter 1 prikazuju se filtrirani podaci.
Broj 15 oznacdava koliko se u tabeli podataka prikazuje redova.
Sa strelicama moZemo prec¢i na slede¢i list/stranu.

Program u toku sesije, dok korisnik radi, pamti filter koji je korisnik uneo, pa se povratkom na

formu prikazuju podaci koji su filtrirani.
Ukoliko ne Zelimo da filtriramo podatke potrebno je u polju Find obrisati podatak i pritisnuti

Enter.


mailto:milos.mr.zivkovic@gmail.com

PODESAVANJE BROWSER-A - PROGRAMA ZA RAD

U programu (google chrome, mozila fire fox, ....) ukoliko su slova mala na ekranu moZete sa
tasterom Ctrl, koji pritisnete i drZite i okretanjem to¢ka na miSu da podesite veli¢inu slova na
ekranu.

Ukoliko nemate takav mi onda taster Ctrl i taster 1 ili — (u brojnom delu tastature) umanjuje i

uvecava slova.
Ctrl + 0 (nula) vraca veli¢inu slova na normalu.

PodeSavanje programa za rad
Ako se koristi Mozilla Firefox treba u meniju File (ako se ne vidi pritisnuti kratko taster Alt) ucu u Page
Setup i na drugoj kartici Margins & Header/Footer u polju gde piSe URL izabrati
--blank -- i na donjem polju Umesto Date/Time izabrati --blank--. Ako ovo ne podesimo, u Stampi ¢e se
pojavljivati datum i vreme Stampe kao i url adresa http://.....
Page Setup

Format & Options | Margins & Header/Footer

Margins (inches)

Top: |05
Left: : ! Right:
0.5 : ' os
Bottorm: | 0.5
Headers & Footers
Title v | | --blank-- | | URL w
Left: Center:
Page#of # w/| |--blank-- W

Date/ Time

0K Page #

Page # of &

Custam...



Pocetni koraci

SESIJA

Pod sesijom se moze posmatrati skup podataka koji se pamti za svakog korisnika koji pristupi programu i
odredenoj formi. Program dozvoljava da korisnik otvori vise prozora, ali to mozZe dovesti do promene
podataka u sesiji. Na primer korisnik otvori kalkulaciju za maloprodajni objekat 1, a zatim otvori
kalkulaciju za maloprodajni objekat 2 u drugom prozoru. Ovo ée promeniti objekat, a samim tim podaci u
prvom prozoru nisu vise validni, Sto moze stvoriti probleme u unosu podataka.

Ako zatvorite browser - program, a niste se odjavili moracete sacekati 10 minuta, kako bi sistem zatvorio
vasu sesiju i omogucio vam ponovnu prijavu.Ukoliko ne radite nista u programu 10 minuta, sistem
zatvara sesiju, pa se morate ponovo prijaviti.

Ako ste vi administrator svoje firme 1 svih firmi za koje vodite knjigovodstvo imate sve mogucénosti
podesavanja rada programa, ali i dodavanja ovlas¢enja vaSim poslovnim partnerima, odnosno korisnicima.

U radu sa programom ne sme se koristiti strelica BACK ve¢ dugme Nazad, jer strelica BACK nece vratiti
korisnika na prethodnu formu, poSto vas browser — program ne zna gde treba da vas vrati.

Podaci se upisuju tek kad kliknete ne Upisi. Upisani podaci se pojavljuju na ekranu na vrhu liste podataka.

Prvi koraci nakon prijave

Vase firme nemaju unete podatke, pa je potrebno da ih unesete kako bi ste mogli raditi.
Na glavnom meniju izaberite ADMINISTRACIJA

KORAK 1. Izrada firme za knjigovodstvo

Napomena. U Vasem Sifrarniku firmi ima samo vasa firma. Sve ostale firme za koje imate licence, vi ¢e te
ih dodavati kroz globalni Sifrarnik — kupci dobavljaci, a kasnije povezivati kroz ovaj korak.

1. U polju Izbor firme izaberite firmu. To je firma za koju ¢e te voditi poslovne knjige.
2. U polji Izbor kontnog plana izabrati odgovaraju¢i kontni plan. Trenutno je uradena
podrska za kontni plan Srbija privreda i kontni plan Srbija DRUGA PRAVNA LICA.
Kliknite na Upisi.

e Veoma je bitno da zapamtite da se klikom na dugme upisSi podaci $alju na server i ako su
pravilno upisani pojavice se u tabeli sa podacima.

e Uvek obratite paZznju na polje koje vas upozorava da li je uskladen program sa vaSom
tastaturom, zbog decimalnog zareza i decimalne tacke.

e Dugme nazad vas vra¢a na prethodni meni, a sa leve strane imate Promena firme i godine
koje vas vrada na pocetak

¢ Kad se ude u neku firmu, sa leve strane imate meni, Pocetna glavna strana koja vas vraca
na pocetni ekran za rad u toj firmi. U gornjem meniju START
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AZuriranje Firmi

FIB Kratak naziv Maziv wrsta kontnog plana
123120 Anencija Petra Agencija Petra Kantni plan Srhija pr ™
Na slici vidimo izabranu firmu i izbor kontnog plana za firmu.

Kad ste uneli vasu firmu u evidenciju, kliknite na Nazad,

Ukoliko kao knjigovodstvena agencija, treba da vodite knjigovodstvo za viSe firmi, potrebno je da njih
unesete u listu komitenata, a zatim da ih u ovoj tabeli dodate.

Dodavanjem firme u ovu tabelu se za vaseg klijeta, tj za vas otvaraju razne Sifre koje morate pogledati
u izabranoj firmi, i prilagoditi vasim potrebama.

[ IZABER| FIRMU a zatim gadinu ADMIMNIST

Izbor firme za koju se radi knjigovodstvo:

(--- Izaberi --- v

Potvrdi izabranu firmu

Izbor godine:

[--- Izaberi --- v

Potyrdi izbor |

Posalji poruku operateru

1. Izabrati svoju firmu.
2. lIzabrati godinu
3. Kliknuti na Potvrdi izbor.

Otvorice se stranica sa glavnim menijem za rad u izabranoj firmi.
Uvek se otvara kartica koja je na slici bele pozadine, EVIDENCIJA DOKUMENATA, u kojoj moZete
izabrati da radite na unosu i azuriranju ulaznih racuna, izlaznih racuna, internih dokumenata.
Kartica FINANSIJE sadrZi menije za unos
finansijskih promena sa izvoda i druge finansijske promene
promene u blagajnama i evidencije pazara
plate
finansijske izvestaje
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kao 1 pregled finansijskih izvestaja.

Kartica IZVESTAJI sadrzi menije za razne izvestaje poslovanja

Kartica PROIZVODNJA sadrzi menije za rad u proizvodnji i izvestaje.

Kartica Sifrarnici firme sadrzi menije u kojima korisnici unose poéetne $ifre za rad u programu.
Kartica Globalne Sifre se koristi za unos 1 pregled $ifti koje su zajednicke za svoju firmu, odnostno
za sve firme koje korisnik prati, ukoliko radi viSe firmi.

Kartica OBRACUNSKI PERIOD PDV-a se koristi za azuriranje obracunskih perioda koji
omogucavaju pravilan unos podataka po periodima i smanjuje greske u unosu.

Kartica Osnovna sredstva i sitan inventar se koristi za evidenciju nabavke prodaje osnovnih
srestava, obracun amortizacije i druge aktivnosti i izvestaji

Kartica Otkup voca se koristi za evidenciju otkupa od poljoprivrednika

Dokumentacija za korisnika sadrzi ovo uputstvo i druga korisna dokumenta.

Robni izvestaji su izvestaji u kojima se mogu pratiti izvestaji o prometu artikala

Na slici se vide kartice, aktivna bela kartica i1 njen sadrZaj.

Sa leve strane je meni pomocu kojeg se uvek mozemo vratiti na ovaj ment ili na poc¢etni meni.

Na gornjem delu je prikazan izabran jezik. Ovo je bitno kod unosa brojnih podataka, jer ako unesemo
decimalni podatak sa tackom, a va$ program je podeSen za decimalni zarez, unos nece biti pravilan.
Ovo se reSava instalacijom programa za odgovarajuce govorno podrucje.

Tzaberi jezik unosa Engleski Srpska latinical Cpncka fiupramnya Tzaberi jezik unosa Trenutno izabran jezik:Srpska latinica

Etur;f;”a GLAVINA Globalne &ifre I OBRACUNSKI PERIOD PDV-A I Ostalo

Promena firme i
godine

Werzija pjgrama

lzracungarge

MATERITALNG FINANSIJSKO POSLOVANJE IZABRAN JEZIK

[FIRMA. Agencija Petra 2015

**EVIDENCHA DOKUMENATA™ I “FINANSIE*" I lzvestaji Sifrarnici firme

Preizvodnja

KARTICE

Evidencija 1ZLAZN Interni Otkup voca

RACUNI dokumenti

e << 1SLEDECI IZBORI
otpremnica,...)

POVRATAK NA OVAJ MENI

POVRATAK NA GLAVNI
MENI
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PODESAVANJE IZABRANE FIRME

Podesavanja koja su neophodna da se urade su sledeca
1. U Globalne Sifre — Kupci Dobavljaéi, se nalaze podaci o va$oj firmi. Oni su verovatno nepotpuni.
Vi treba da izaberete vasu firmu (kliknete na red u tabeli) 1 da podesite u formi iznad tabele (u
kojoj ¢e se prikazati podaci vase firme): Da li ste u sistemu PDV, Da li se dvojno knjizi.
Ukoliko za tu firmu radite i obracun plate potrebno je popuniti i sva polja u zelenom redu.
Kad popunite sve potrebne podatke treba kliknuti na UPISI

Kliknuti na firmu za koju azurirate tekuce racune.
Podaci izabrane firme ¢e se prikazati u formi za unos.
Ispod dugmeta UPISI kliknuti na Dodaj tekuéi racun.
Otvorice se forma u kojoj se prikazuju uneti tekuéi racuni.
Upisite nov tekuéi radun, i kliknite na UPISL. Nov tekuéi ra¢un se prikazuje u listi.
Ako menjate postojeci racun, kliknite na postojeci ra¢un, promenite podatak u formi i zapisite podatak
klikom na UPISI.

Ukoliko imate memorandum koji se Stampa na vrhu fakture, potrebno je da njega dodate.

Memorandum bi trebalo da bude otprilike dimenzija 18cm x 3,8cm rezolucija ne ve¢a od 150dpi.
Veca rezolucija ¢e usporiti prikaz racuna prilikom Stampe.
Postupak azuriranja je sledeci

Kliknuti na firmu za koju dodajete — menjate memorandum

Kliknuti na Dodaj Memorandum firme.

U formi koja se otvori kliknuti na dugme Pregled...

Na svom racunaru prona¢i datoteku sa slikom, tip JPG, PNG, koju ste prethodno

pripremili, kliknuti na nju 2 puta (ili jedan klik na nju da se oznaci, a zatim na dugme Otvori *open*)

Kliknuti na dugme UPISL.

Kliknuti na dugme Nazad.
Izabrati firmu za koju ste uneli memorandum. Ako je memorandum unet pravilno, slika memoranduma ¢e
se pojaviti u formi za unos-azuriranje podataka.

DODAVANJE DRUGIH FIRMI

U ovoj formi se radi i dodavanje novih komitenata. Komitent moZe biti pravno lice,
poljoprivrednik, fizicko lice.

Podatke o novoj firmi program preuzima sa sajta Narodne banke Srbije, a za fizicka lica 1
poljoprivrednike, kojih nema na sajtu morate uneti sami.

UpiSite tatnan matic¢ni broj firme, ili PIB-a u odgovarajuce polje, i pritisnite Enter.

Poi avice se forma sa uiutstvom koi'a irikazui'e iodatke iz Narodne banke Srbii'e.

Azuriranje radite kako je gore navedeno za vaSu firmu, samo sad izabrati firmu koju ste preuzeli sa sajta
NBS, klikom na tu firmu.
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AZurajte sve podatke o firmi. NEMOJTE ZABORAVITI DA UKLJUCITE DA JE
IZABRANA FIRMA U SISTEMU PDV-A.

Ako je uneta firma dobavlja¢, a niste pravilno evidentirali da je firma u sistemu
PDV-a, tada Cete u pregledu unete kalkulacije imati greske, koje ¢ete mo¢i ispraviti
tek kad pravilno aZurirate komitenta.

Primeticete da se u listi prikazuje samo uneta firma. To je uradeno klikom na Lupu u listi, i filtriranjem
svih firmi, unosom naziva firme koju ste preuzeli sa sajta NBS.
Ako zelite da prikazete sve firme, potrebno je

kliknuti na lupu u donjem levom uglu liste

pritisnuti Enter, ¢ime se gasi filter.

Ukoliko radite knjigovodstvo za fiSe firmi, a iste ste uneli u vasu bazu, sad mozete te firme dodati u
knigovodstvenu evidenciju.
2. U administrativnim poslovima na glavanom meniju, kliknuti Izrada firme za knjigovodstvo treba
izabrati firmu 1 kontni plan koji ¢e se primenjivati za tu firmu i saCuvati u tabeli.
Broj firmi koje mogu da se dodaju — otvore je odreden licencom koju ste zakupili.

Nakon Izrade firme vaSe ili druge firme potrebno je aZurirati Sifrarnike firme
Dosta Sifara je otvoreno za firmu kad ste je napravili — ubacili u tabelu FIRME ZA KNJIGOVODSTVO,
ali postoje sifre koje morate sami da dodate.

3. Otvorite zeljenu firmu
U meniju Sifrarnici firme unesete sledece:

e KONTA ZA KNJIZENJE:
= Konto firma. U ovoj tabeli ¢e za svaku firmu biti uneta konta koja ¢e se koristiti za
automatsko knjizenje dokumenata. To su konta 2040, 2050, 1500, 4300, 4350, 4360, ... i
druga koja ¢e se koristiti i vezati za komitente. Ovo su konta koja se koriste u automatskom
knjiZenju.
e ANALITICKE PARTIE KONTA — Analitike konta
= U ovoj tabeli ¢ete videti da postoje otvorena neka konta.
= QOvde treba uneti ona konta koja su vidljiva samo za vasu firmu
= Na primer:
e Zakonto 2410 potrebno je uneti partije Tekuci racun vaSe firme
o Ili Banka Inteza, Banka Inteza bolovanje, Vojvodjanska Banka
» Zelite da pratite troskove platnog prometa po bankama
= Jzaberete konto 5539 (konto troska platnog prometa)
e iunesete partiju banka 1, zatim za isti konto partiju banka 2 1 tako dalje
= OVDE JE BITNO DA PRE UNOSA NOVE PARTIJE KORISTITE FILTER KAKO JE
OBJASNJENO U Rad sa formama da bi ste lakse pratili unete podatke.
e Mesta troSka — magacini.
= (va tabela ¢e biti popunjena sa osnovnim vrstama magacina.
= U ovoj tabeli treba da se nadju svi magacini veleprodaje, maloprodaje, troSkova, avansa 1
druga na kojima ¢e se vrsiti evidencije.
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Sivo popunjena polja treba da vas asociraju na konto koji bi trebalo izabrati.
Ukoliko zelite da se na primer razdvaja izlazni PDV iz maloprodaje i Veleprodaje unesite
za jedno mesto troSka 4700, za drugo 4701 1 tako dalje.

= U tabeli se nalazi mesto troska OPSTE. Ovo mesto troska se koristi pri knjizenju svih
konta kod kojih nije bitno mesto troska. Na primer kupci, dobavljaci, tekuci racun, blagajna
1 drugo.

= Objekat AVANS, Opste mesto troSka moZe biti samo jedan, i ne sme se otvarati viSe
od jednog, jer mogu nastati problemi u knjiZenju.

e Napomene u ispisu racuna.
= Treba uneti Zeljene napomene koje se ispisuju u racunu.

e Artikal — grupe,
= treba napraviti grupe artikala (roba, troSkovi, usluge, avansi, sirovina, gotovi proizvodi...)

e Artikal — artikli,
= treba uneti artikle koji ¢e se koristiti, npr. Troskovi 10%, Troskovi 20%, Roba 20%, Roba

10%, usluge, avansi a
= roba ¢e se unositi kroz ulazna dokumenta.
4. PDV Obracunski period.

U ovu tabelu treba uneti obracunski period radi prac¢enja dokumenata.

= Ako firma nije u sistemu PDV-a potrebno je uneti jedan obraunski period od 01.januara
do 31.decembra tekuce godine.

= Ukoliko je firma u sistemu PDV-a potrebno je uneti podatke za obracunski period u kome
se unose podaci.

Ovo omogucava da unesete dokument samo u obracunski period koji je aktivan.

Dokument se ne moZe uneti sa datumom prometa ako ne postoji aktivan obracunski period

e Obracunski period se moZe blokirati, kako bi se spre¢io nezeljen unos dokumenta, ali se moZze 1
deblokirati ako je potrebno uneti dokument u zeljeni period.

e Kad se obracunski period proknjizi, tada smo predali PDV obracun u poresku sluzbu, i ovaj
obracunski period se viSe ne mozZe menjati.

e Kad se obracunski period blokira, vise se NE MOGU unositi dokumenti bilo ulazni, izlazni,
blagajna. Samo se moZe raditi u finansijama. Ako je neophodno uneti neki dokument u tom
periodu tada se moze deblokirati obra¢unski period, a nakon unosa ponovo blokirati. Kad se
vratiti na stanje unosa. Na ovaj nacin se obezbeduje da PPPDV prijava bude pravilno
sacinjena.

KnjiZenje obracunskih perioda raditi samo na kraju godine kad se zavrse sva knjizenja, pre prenosa
podataka u novu godinu.

Ovo je veoma bitno da znamo na kraju godine kad treba da otvorimo novu godinu i da omoguc¢imo
rad u staroj godini.

Januarski obracunski period ne blokirati dok se ne uradi kraj prethodne godine, jer se u taj period
moraju uneti pocetna stanja.
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Evidencija dokumenata

Evidencija dokumenata je grupisana prema Ulaznim (Primljenim dokumentima), Izlaznim dokumentima i
internim dokumentima.

Evidencija dokumenata je povezana sa PDV obracunskim periodom. Isti mora biti azuriran i otvoren za
unos dokumenata.

Evidencija dokumenata je povezana sa mestima troska, tj. objektima u kojima se deSava promena.
Dozvoljeno je u jednom dokumentu raditi evidenciju promene na vise mesta troSkova, npr ulazni
dokument ima promene u robi i u troskovima, ili izlazni dokument u veleprodaji ima promene u robi,
gotovim proizvodima i uslugama.

Ulazni dokumenti od dobavlja¢a imaju klju¢ broj ulaznog dokumenta, ¢ime se sprecava unoSenje dva
puta istog dokumenta jednoj godini.

Izlazni dokumenti imaju broj koji je povezan sa modulom 97, radi lakSe evidencije i automatskog
rasknjizavanja izvoda iz banke.

Unet dokument ima tri stanja. Stanje pripreme, blokade i proknjizeno stanje.
Blokiran dokument se moze vratiti u stanje pripreme.

Dokument koji je proknjizen se moze samo stornirati. Kako bi se omogucilo ponovno unosenje istog
dokumenta omoguceno je kopiranje postojeceg dokumenta.

Storniran dokument se moZe kopirati, kako bi se izvrSila izmena tj ispravka greske.

Ulazni dokument za robu, nakon knjiZenja vrSi proveru stanja i u trenutku knjizenja vrSi i nivelisanje
postojece koli¢ine na novu cenu.

AKO JE ULAZNI DOKUMENT URADIO NIVELACIJU CENE ARTIKLA, I NAKON TOGA SE
ISTI DOKUMENT STORNIRA, ON CE VRATITI CENU NA STARU.

PROBLEM KOJI SE DESAVA JE DA SE URADE NOVI ULAZI A ZATIM URADI STORNO
PRETHODNOG ULAZA KOJI JE URADIO NIVELACIJU. ON CE URADITI VRACANJE
CENE NA PRETHODNU. NOVO UNOSENJE CE URADITI NIVELACIJU ZATECENE
KOLICINE KOJA NIJE ISTA KAO U TRENUTKU UNOSA NAVEDENOG DOKUMENTA.
ZBOG OVOG JE POTREBNO DOBRO PROVERITI ULAZNI DOKUMENT I AKO SE MORA
STORNIRATI, DA SE STORNIRA PRE UNOSA NOVE KOLICINE ILI PRE PRODAJE. U
SUPROTNOM CE NA KRAJU GODINE DOCI DO NE SLAGANJA KEPU, LAGERA I
FINANSIJA.

Cena robe u magacinima, mestima troska, u koja se prima roba po ulaznom dokumentu se evidentira po
nabavnoj ceni (ako je marza 0) ili se evidentira po prodajnoj ceni ako je marza veca od 0.
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Ukoliko postoji viSe magacina / objekata koji se zaduzuju, ne vrsi se nivelacija u svim objektima za
primljeni artikal ako dodje do promene cene u jednom objektu.

Prilikom prebacivanja robe iz objekta u drugi objekat vrsi se nivelacija cene ali samo za tu koli¢inu koja
se prebacuje na cenu koja je u prijemnom objektu.

KnjiZzenjem dokumenta se upisuju promene u objektu u kojem su napravljena zaduZenja odnosno
Napomena:

Ako je uraden ulazni dokument za robu, nakon njega vise izlaznih dokumenata za tu robu, a zatim
je ulazni dokument storniran, stanje robe je negativno sve dok se ne unese ispravno storniran dokument

KnjiZzenjem dokumenata dokumenti se blokiraju za izmene. Samo osobe sa pravom knjiZzenja mogu da
knjize, a isto tako i storniranje dokumenata imaju pravo samo osobe sa dodeljenim pravom.

Svaki dokument postaje validan tek kad se proknjizi. Tada on generiSe promene u mestima troska, tj
magacinima. To znaci da knjiZzenjem dokumenta nastaju promene u koli¢inama robe, gotovih proizvoda i
sl. MAGACINI ROBE I GOTOVIH PROIZVODA ne mogu da idu u negativan saldo.

Svaki dokument pre knjizenja se moze pogledati i robno i finansijski kako bi se uocile greske i otklonile
pre knjiZenja.

Storniranje svakog dokumenta vraca sve na prethodno tako §to se izraduje isti dokument u minusu.
Storniranjem dokumenta moZe se dovesti magacin u negativno stanje.

Kroz definisanje mesta troska — magacina vr$i se definisanje konta troska na kojima se vode promene za
ta mesta troska. Tu se evidentiraju i konta za poreze, razlike u ceni i dr.

Naravno, ova konta nisu fiksna i za odredene promene u dokumentima se mogu uneti konta prema
potrebama, kako bi se pravilno evidentirala promena.

VazZna napomena: U nazivima firmi i drugim poljima gde se unosi tekst ne sme se stavljati znak
apostrof ('), a treba izbegavati i znakove navoda.
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Dokumenti koji se evidentiraju
Evidencija dokumenata obuhvata tri vrste dokumenata.

1.
2.
3.

Ulazna dokumenta koje komitent prima od drugih komitenata
Izlazna dokumenta koje komitent daje drugim komitentima
Interna dokumenta koje komitent vodi radi sopstvene evidencije

Evidencija ulaznih dokumenata obuhvata

l.
2.
3.

S I

10.
11.

Dokumenta za veleprodajni objekat

Dokumenta za maloprodajni objekat

Dokumenta za evidenciju troskova.

(1) Evidencija troskova po primljenim racunima pojedinac¢no

(2) Zbirni nalog za troskove za unos vise racuna

(3) Zbirni nalog za troskove za unos rac¢una po principu prostog knjigovodstva
Finansijsko knjizno odobrenje

Povracaj robe dobavljacu

Evidencija avansa — plac¢anje dobavljacu za robu koja nije isporucena
Azuriranje pocetnog stanja u objektima

Evidencija narudzbenica koja obuhvata

(1) Evidenciju narudzbe robe od dobavljaca

(2) prijem robe u magacin prema narudzbenici

(3) Izrada ulazne kalkulacije po prijemu robe u magacin

. Izvestaji i pregledi

(1) Pregled neplacenih ulaznih racuna dobavljaca

(2) Pregled svih nepla¢enih ulaznih ra¢una

(3) Pregled prometa robe

(4) Pregled ne relalizovanih narudzbi
Reklamacija na robu dobavljacu
Azuriranje PDV obracunskog perioda

Evidenija kalkulacija nabavke — poreskog duznika sa obracunom PDV-a za drugog i popunjavanje tabela
8b, 8v, 8g

Evidencija izlaznih dokumenata obuhvata

Fakturisanje robe, usluga, gotovih proizvoda

Porudzbenice kupca

Izdavanje robe po porudZzbenici kupca — Otpremnice
Fakturisanje robe po otpremnici

Finansijsko knjizno odobrenje kupcu — Naknadno odobren rabat
Robno knjizno odobrenje kupcu — povraéaj robe kupca
Izdavanje avansnog ra¢una kupcu za unapred placenu a ne isporucenu robu
Napomene u fakturama

Ponude kupcu

Predracun kupcu

Izvestaji 1 pregledi

Pregled ne naplacenih izdatih racuna kupaca
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Pregled svih ne naplacenih izdatih racuna
Pregled prometa robe
Zbirni nalog za fakturisanje, 1 drugi pomo¢ni dokumenti.

Evidencija ulaznih dokumenata

Ulazni dokumenti kreiraju kalkulacije tipa:
veleprodajna kalkulacija
maloprodajna kalkulacija
Evidencija racuna za tro§kove po primljenim racunima
Finansijsko knjizno odobrenje
Povracaj robe
Evidencija datih avansa

Takode u ovom meniju se evidentira pocetno stanje po objektima, narudzbenice, a mogu se pogledati i
odredeni izvestaji i pregledi.

Svaki dokument - kalkulacija se vezuje za objekat - mesto troska ili magacin u koji se unosi roba,
materijal, avansi, troskovi i sl.

U jednoj kalkulaciji se mogu napraviti ulazi za vise objekata, ali bi trebalo izbegavati unositi robu u
recimo veleprodajni i maloprodajni objekat, jer takve kalkulacije je teSko pronaci i otpratiti.

Ulazna kalkulacija za robu moze imati i svoje zavisne troskove. Takve kalkulacije su recimo dokumenta
koja imaju carinsku deklaraciju ili vezne dokumente za troSkove.
Ovi troskovi se pri unosu kalkulacije rasporeduju proporcionalno na vrednost robe u magacinu.

KnjiZzenjem dokumentada popunjavaju se knjige KPR, KEP, PDV i druge potrebne tabele, kao i
finansijske naloge.

Evidencija dokumenata u maloprodaji

Ukoliko zelimo da vodimo stanje robe u maloprodaji moramo da u Sifrarniku magacina tj objekata
maloprodaje postavimo ukljuceno Da li PRATI STANJE, NIVELACIJE.
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MNaziv rmesta trodka ili magacina objekta ili prodajnog mesta™ Oznaka (da 5 _ tRhdresa mesta trofka ili magacina®
ELOWAY (mps | |asfsa sd ]

FMALOPRODAJA ROBA | w Da li PRATI STAMIE, MIVELACIIE*:

konto zaduZenja robefmaterijala u mestu trotka
npr 1320, 1340,..% .
1340 )

Imaloprodaja prati stanje

rsta mesta trodka:

Kanta razlike u ceni za robu npr 1349, .1329,...*: Kantu poreza u robi npr 1344, 1324,...*.:
1349 ) 1344 ]

4700

Kanto izlaznag POSEENOG poreza pri izlasku rabe nprd710, 4711,.%
4710 |

Kanta dalaznog POSEENOG pareza pri izlasku rabe npr 2710, 2711,..%
2710 ]

Kanto Prihoda mesta trodka: _ Kanto Trafka za mesta tradka™: } Kanta Prihed od usluga/Trofkawi praizvadnje®:
Ly | 5011 ) 6142 |
Mazad | Upisi |

k., A

D Movi g lzmeni (@) Obrizi
-~

Mlaziv Adresa Konto 134 Konto 134 Konto 134 Konto 470 konto 270 Konto 471 Konto 271 Konto prih Konto
avans Ljube Kovadevita 1 1320 1329 1324 4701 2701 4710 2710 G022 s01%
GOTOV] PROIZVOL GOTOYI PROIZVOC 9600 g690 4700 2ron 4710 2710 6110 93C
gradiliste 1 sddfkjh srkl;j 9120 8129 9124 4700 2ron 4710 2710 5500 9L
maloprodaja iy gkuy thluye 1340 1349 1344 4700 2700 4710 2710 5040 501
malopraodaja prati £ asfsa sd 1340 1349 1344 4700 2700 4710 2710 G041 a01

Ipak ova evidencija ne obezbeduje automatsku nivelaciju cene robe, tako da robu koja je na stanju mora
rucno da se izniveliSe pri novom prijemu robe, a isto tako ne smemo menjati cenu pri prodaji niti davati
rabat kupcu pri prodaji iz maloprodaje.

Evidencija dokumenata u maloprodaji obuhvata

Ulazni dokument — unos pocetnog stanja — Koristi se za unos pocetnog stanja, i dokument se pojavljuje u
KEPU knjizi kao dokument pocetnog stanja.

Ulazni dokument — Maloprodaja ulazna kalkulacija — evidentira primljenu koli¢inu i upisuje promene u
KPR, KEPU knizi, a takode menja stanje u lageru

Ulazni dokument — Povracaj robe dobavljacu

Izlazni dokument — Faktura iz maloprodaje — umanjuje stanje robe u maloprodaji

Interni dokument — PRENOS SE NE SME KORISTITI JER CE ISTI DA PONISTI SANJE ROBE U
MALOPRODAIL.

Vrednost primljenog pazara se koristi za razduzenje KEPU knjige maloprodajnog objekta, te se ova
promena unosi kroz Finansije Evidencija pazara.
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Ulazne kalkulacije

Svaka kalkulacija se vezuje za objekat - mesto troska ili magacin u koji se unosi roba, materijal, troskovi 1

sl.

U jednoj kalkulaciji se mogu napraviti ulazi za viSe objekata, ali bi trebalo izbegavati unositi robu u
recimo veleprodajni i maloprodajni objekat, jer takve kalkulacije je teSko pronadi i otpratiti.

Kalkulacija moze imati i svoje zavisne troSkove. Takve kalkulacije su recimo dokumenta koja imaju
carinsku deklaraciju ili vezne dokumente za troskove.
Ovi troskovi se pri unosu kalkulacije rasporeduju proporcionalno na vrednost robe u magacinu.

Ulazne kalkulacije

Roba u veleprodajnom magacinu se vodi po prodajnim ili maloprodajnim cenama sa porezom. Ukoliko
korisnik Zeli da vodi robu po nabavnim cenama, u polju marza ¢e upisivati nulu, ali ée takvi
dokumenti stalno praviti nivelacije.

Prilikom opisa veleprodajnog magacina za firmu potrebno je uneti
1. Ukljuciti Da li PRATI STANJE, NIVELACIJE*
2. Vrsta mesta troSka ROBA
3. Uneti sva potrebna konta

Ulazna kalkulacija se unosi kroz Evidencija ulaznih dokumenata.

Ulazna dokumenta su podeljena na Veleprodajne, Osnovna sredstva i Maloprodajne kalkulacije.

EVIDEMCIJA ULAZMIH DOk

IMEMATA,

‘ MNARUDZEBEMICE H

AZuriranje pocetnog stanja u ochjektima ‘

Izvestaji, pregledi, .. H AZURIRAMNIE POV QOBRAC

YWeleprodaja -
LLAZME
kalkulacije

Zhirni nalog
racuna za
trofkowa po
primljenim
racunima

Finansijsko
knjiZno

odobrenje od
dobavljaca

Csnovna
sredstva -
evidencija
kuplienih
osnownih
sredstava

Malog za
troskove za
prosto
knjigowvodstyo
po primiljenim
racunima

Fovracaj robe
dobavljatu
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Maloprodajne ulazne kalkulacije

Maloprodajne kalkulacije ima dve forme.

U Maloprodajne ulazne kalkulacije se unose maloprodajne kalkulacije kada se prati svaki artikal po
njegovoj ceni, odnosno koli¢ini ukoliko smo rekli da se maloprodajni magacin prati i po koli¢ini. U takvoj
kalkulaciji se ne mogu unositi dva ista artikla u jednoj kalkulaciji.

Maloprodaja Prosto ulazna kalkulacija se koristi kada napravimo par artikala razli¢itih po porezu, a zatim
unosimo samo njih vise puta. Ovakva kalkulacija ne evidentira artikle po koli¢ini i ceni. Obe kalkulacije u
istom objektu prave kalkulacije po narednom rednom broju.

Ovu kalkulaciju koriste knjigovodstvene agencije koje ne evidentiraju vrste artikala u kalkulaciji.

Izborom vrste kalkulacije otvara se forma u kojoj treba izabrati mesta troska, tj. objekat u koji ¢e se vrSiti
zaduzenje robe. U samoj kalkulaciji se mogu i menjati mesta zaduzenja, ali se ne preporucuje.

Unos podataka za kalkulaciju se sastoji od dva dela:

Podaci o kalkulaciji (komitent, datum dokumenta i drugi podaci) koji su bitni za obracun PDV-a i
DPO.

Stavke kalkulacije koje nam govore o pojedina¢nim zaduZenjima.

Ako je kalkulacija za uvoz, u polje vrednost kursa - valute treba uneti vrednost kursa prema JCI.

Ukoliko kalkulacija ima zavisne troSkove iste je poZeljno uneti pre same kalkulacije, 1 ako nije obavezno.
Za svaku stavku unosimo podatke koji su bitni za kalkulaciju.

Ako je kalkulacija za robu (maloprodajnu, veleprodajnu, ...) tada je mesto troska sam magacin koji
zaduZuje tu robu. Takode konto je konto iz tabele MESTO TROSKA tog magacina, a partija knjiZenja
treba da bude naziv magacina - mesto troska.

Na slici vidimo da je izabran magacin veleprodaja i konto i partija VELEPRODAJA.

I=bor mesta objekta : Izbor wrste poreza : Porex:
welepradaja ~ 2074 120,007 ~ i 20,00
il LA LA
SoB8 Dodaj artikal
[Cipiz stavke kalkulacija_stavka: (koka 1 )
IKolicina: (Cena u Dewvizarma: Mabawna cena bex PON a: Fabat o4 [Skciza:
10,00 o.o0 O 100,00 0,00 ) .00
Mabawna cena sa POV am: Rabat u dinarirma:
) 12000
recdnost donetog pohv-a:
) 200,00
FAar=a: | 19,05) [Frodaina cena: ( 166,67 [Maloprodaina cena: | 200, 00)
Stanie u Mmagacinu: Cema u magacinu bez pow-a: Cena u magacinu sa pdw-om:
omto: | 1320) [Zhor Analitike ~ partye == Krgizerge:
WELERP RO DAL ~
RO BA U SIKLADISTU CAMALITIKA PO FRODAINIM OB JE KT IRag™
Da li je opore=iv promet? Oslobodjene Da li je naknada Dali je PDW |Koioj taksi pripada artikal:
tortikal sa pravom na A —— | =) O (W) za uwoz? ) <]
PO [
Mazad [ wpis
ED Mowi S lzmeni @) Obrisi G UNOS ZAWISHIH DOKUMERATS 8= Pregled bex knjiZenja o™ HnjiZenje dokumerta
id Rbr  naziv art sifra art kaliéina ulazna cena porez cena bez PC Maloprodajr wrednost_rmalop
o 1 koka 1 aase 10.00 100,00 20,00 166,67 200,00 2000
10 ~ i< 4 Page 1 of 1 '] C~ Displaying 1 to 1 of 1 items

Napomene koje su bitne za unos podataka su sledece:

Ako je dobavljac van sistema PDV-a (u Sifrarniku agencijskom - Firme, je za dobavljaca iskljuceno polje
u sistemu pdv-a) tada ¢e bez obzira na izbor vrste poreza biti obracunat donet PDV =0

Naravno takve stavke nemaju pravo na oporeziv promet, te je potrebno iskljuciti DA li je oporeziv
promet?
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Ako je kalkulacija za trosak tipa osiguranje koje su po ¢lanu zakona oslobodene PDV-a i nemaju prava na
odbitni PDV, tada moramo ukljuciti Oslobodene nabavke. Takve stavke mozemo staviti da su sa donetim
PDV-om 0 - bez poreza

Polja: Da li je naknada za uvoz, Da li je PDV za uvoz i Kojoj taksi pripada artikal ce biti objaSnjena u
delu Zavisne kalkulacije.

Kalkulacije bez zavisnih troskova

Izborom polja mesta troska artikal ¢e biti stavljen na stanje u izabrano mesto troska.
Izborom polja vrsta poreza bira se vrsta donetog poreza i ukalkulisanog poreza u mestu troska.
U polje izbor artikla treba otkucati Sifru artikla. Da bi se pojavili artikli u listi potrebno je otkucati
najmanje 2 znaka Sifre artikla.

Ukoliko ne znamo §ifru, ve¢ samo naziv moZe se otkucati prvo dvotacka pa deo naziva artikla. Na
primer :zubn i bi¢e prikazani artili koji u svom nazivu imaju slova zubn.

Ako nema artikla, isti dodajemo na dugme Dodaj artikal

Polje kolicina je obavezno polje.

Ukoliko radimo uvoznu kalkulaciju tada mozemo uneti cenu u valuti koja je u ulaznom rac¢unu, a ona ¢e
biti pomnozena sa kursom koji je unet u zaglavlju kalkulacije 1 iznos dinarske cene ¢e biti prikazan u polju
Nabavna cena bez PDV-a.

Uvoznu kalkulaciju unosimo sa vrstom poreza (10%, 20% 1 sl) kojom ¢e biti roba zaduZena u samom
magacinu robe, a prema tarifi kojom je carina oporezovala robu.

Za stavke tipa troskovi, koje se zaduZuju na mesto troska TROSKOVT (opste mesto troska) bez obzira na
maloprodajnu cenu koja je prikazana u kalkulaciji, na KTO troSka ¢e biti zaduzenje samo nabavna
vrednost racuna.

Kalkulacije sa zavisnim troskovima

Prilikom unosa kalkulacije sa zavisnim troSkovima, moramo voditi racuna da vrednost robe + vrednost
troSkova opstih 1 pojedina¢nih budu manji od nase prodajne cene (maloprodajne vrednosti), kako nam
kalkulacija ne bi otiSla u negativno stanje.

Ovakva greska ée se videti u prikazu dokumenta pre knjizenja (Stampa bez knijfenja kalkulacije)

Da bi smo uneli kalkulacije koje unose zavisne troskove kliknemo na
UNOS ZAVISNIH DOKUMENATA

U dijalogu koji se pojavi upiSemo dinarsku vrednost kalkulacije bez poreza. Ova vrednost kod
uvozne kalkulacije treba da bude jednaka proizvodu fakture u devizama i kursa po kome je JCI dokument
uraden.
Nakon potvrde otvara se forma za unos zavisnih kalkulacija.
Prilikom unosa zavisnih stavki potrebno je oznaciti

Da li je naknada za uvoz zajedno sa Da li je oporeziv promet,
ako je to vrednost iz JCI koji se odnosi na carinsku naknadu. Ukoliko ima viSe naimenovanja artikala
onda u polje Kojoj taksi pripada artikal mozemo uneti redni broj naimenovanja ili procenat takse koja
se naplacuje za to naimenovanje.

Ovo je bitno jer za artikle u uvoznoj kalkulaciji se mora u ovo polje upisati isti podatak kako bi se
mogao izraCunati pravilan iznoz zavisnog troska.
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Ako je to troSak koji se odnosi na sve artikle, kao $to je troskovi prevoza, troskovi Spedicije u ovo
polje se upisuje 0.
Kad unosimo PDV uvoz tada
1. u stavku unesemo koli¢inu 1
2. kliknemo miSem na polje vrednost donetog poreza i upiSemo vrednost
3. kliknemo miSem na polje konto.
Ukoliko predemo sa Enter tasterom iz polja vrednost donetog pdv-a u polje rabat, tada ¢e forma
obracunati vrednost donetog PDV-a nulu jer forma ne razlikuje donet pdv od uvoza i sl.

Za PDV uvoz stikliramo Da li je oporeziv promet i Da li je PDV za uvoz.

Nakon unosa zavisnih kalkulacija i njihovih stavki, klikom na Nazad vra¢amo se u stavke naSe
kalkulacije, gde moZemo unositi stavke.
Kad zavrsimo unos stavki, kliknemo na Stampa bez knjiZenja kalkulacije i pogledamo da li je u
kalkulaciji svaka stavka pozitivna.

Ukoliko ima stavki sa negativnim iznosima, tada moramo da pove¢amo maloprodajnu cenu
(prodajnu cenu) kako bi marza bila pozitivna.

Kad se sve proveri, mozemo proknjiziti kalkulaciju.
KnjiZenje kalkulacije ¢e biti moguce ako su pravino povezani zavisni dokumenti i sama kalkulacija.

KnjiZenjem se obraunava i nivelacija artikala kojih ima na stanju i ¢ija se prodajna cena razlikuje od cene
u kalkulaciji.
Na ekranu ¢e se pojaviti viSe dokumenata:
e Finansijski nalog
Kalkulacija
Nivelacija
Kalkulacije zavisnih troskova

IZABRANA FIRMA : Agéncija Peirakratak naziv/ 2014)

Registar: KALKULACIJE
Nalog: 10/03/2014 KALKULACIJE/ Kalk.: 3

PROKNIIZEN
Datum Konto /
Redni broj: knjiZenja: partija Opis promene /partija Duguje: Potrazuje:
* * . . . _03.-
1 10/03/2014 27000 Zav. Tr*Kalk: 2 Dok. br.:eee432423 Datum dok:2014-03-13 5.000,00 0,00

00:00:00.0 / mag veleprodaja

* * . . . _03.-
5 10/03/2014 27000 Zav.Tr*Kalk: 2 Dok. br..e§e432423 Datum dok:2014-03-13 200,00 0.00
00:00:00.0 / mag veleprodaja

*Zav.Tr*Kalk: 2 Dok. br.:eee432423 Datum dok:2014-03-13

3 100312014 27000 00:00:00.0 / OPSTE MESTO TROSKA 60,00 0,00
*Zav.Tr*Kalk: 2 Dok. br.:eee432423 Datum dok:2014-03-13

4 10/03/2014 43303 00:00:00.0 / zavisna firma:16510 0,00 6.560,00

5 10/03/2014 13202 Kalk: 3 Dok. br.‘:14-3004-0002631 Datum dok:2014-03-10 00:00:00.0 22.056.46 0.00
/ mag veleprodaja

6 10/03/2014 2700 2 Kalk: 3 Dok. br..:14-3004-0002631 Datum dok:2014-03-10 00:00:00.0 2.877.76 0.00
/ mag veleprodaja

7 10/03/2014 13242 Kalk: 3 Dok. br..:14-3004-0002631 Datum dok:2014-03-10 00:00:00.0 0.00 3.676.07
/ mag veleprodaja

8 10/03/2014 13292 Kalk: 3 Dok. br.:14-3004-0002631 Datum dok:2014-03-10 00:00:00.0 0,00 2.691,59
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Datum Konto /
Redni broj: knjiZenja: partija Opis promene /partija Duguje: Potrazuje:
/ mag veleprodaja
9 10/03/2014 43302 Kalk: 3 Dok. br.:1413004-0002631 Datum dok:2014-03-10 00:00:00.0 0.00 17.266.56
/ druga firma agencije 1
AN . 14.- _ . -03-
10 10/03/2014 1320 2 Niv*Kalk: 3 Dok. br.:14 3.004 0002631 Datum dok:2014-03-10 -16.680,00 0.00
00:00:00.0 / mag veleprodaja
11 10/03/2014 1329 2 *Niv*Kalk: 3 Dok. br.:14-3-004-0002631 Datum dok:2014-03-10 0.00 -13.900,00
00:00:00.0 / mag veleprodaja
Ny . -14- - . _03-
12 10/03/2014 13242 Niv*Kalk: 3 Dok. br.:14 3_004 0002631 Datum dok:2014-03-10 0.00 2.780,00
00:00:00.0 / mag veleprodaja
UKkupno: 13.514,22 13.514,22
Razlika: 0,00
Kalkulacija br:
Dobavljac: Datum prometa:
Datum dokumenta: ! ) P
Datum dokumenta: Broj dokumenta:
Mesto - objekat:
PROKNIJIZEN
. Sifra - e Rabat: . Marza %: Prodajna cena: Maloprodajna
Rbigf{l Naziv artikla - kasa PJol:*/[ez K%‘:’cl;:a PDV Z:::ls?l?sti Vrednost Ukalkulisan vrednost:
)i kod: Osnovica ' marze: PDV: Maloprodajna cena:
) 333 KOM 5,00 8,00% 4.726,50 38.04% 1.332,48 7.994,90
art2 - 20.00% 1.027,50 945,30 100,00 1.835,92 1.332,48 1.598,98
) 123 KOM 5,00 8,00% 5.830,50 3.53% 1.435,00 8.610,00
ART 1-132 20.00% 1.267,50 1.166,10 1.100,00 244,50 1.435,00 1.722,00
3 444 KOM 2,00 8,00% 3.831,80 15.54% 2.271,48 5.451,56
art 3 - 444 20.00% 2.082,50 766,36 100,00 611,17 908,59 2.725,78
Ukupno:
Kalkulacija br: - ZAVISNI TROSKOVI
Datum dokumenta:
Mesto - objekat:
PROKNIJIZEN
Dobavljac: zavisna firma:16510 1320 Datum prometa: 13/03/2014
Datum dokumenta: 13/03/2014 Broj dokumenta: eee432423
. .. Sifra - JM Kolicina . .
Redni broj: Naziv artikla - kasa kod: Taksa Cena Vrednost: PDV Osnovica
123 KOM 1,00
! ART 1-132 20.00% 100,00 100,00 20,00
123 KOM 1,00
2 ART 1 - 132 20.00% 100,00 100,00 20,00
123 KOM 1,00
3 ART 1-132 20.00% 100,00 100,00 20,00
123 KOM 1,00
4 ART 1-132 20.00% 1.000,00 1.000,00 200,00
123 KOM 1,00
> S132 20.00% 0,00 0.00 >000,00
Ukupno:
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Kalkulacija br: - NIVELACIJA

Datum dokumenta: Dobavljac:

Datum prometa:

Datum dokumenta: Broj dokumenta:

Mesto - objekat:
PROKNIJIZEN

Dobavljac: Agencija Petra 1320 Datum prometa: 10/03/2014
Datum dokumenta: 10/03/2014 Broj dokumenta: 14-3004-0002631

Sifra -

Redgll Naziv artikla - kasa JM Koli¢in  Stara Stara Nova
broj: a cena vrednost: cena
kod:
123
1 ART 1 - 132 KOM 60,00 2.000,00 120.000,00 1.722,00

Takodje ¢e u knjigu KPR biti unete sve kalkulacije

Kpr za period: 01/01/2014 do 29/03/2014

Datum Racun ili drugi dokument
Prijema Dobavljaé
R. JC1 . Nabavke
b. Knj i B'r0] Datum Ukupna od lica
r. ... rafuna .
ize plac.anja dokume  Nagziv (ime PIB/ naknada OSIOII:Odlfne k?Ja
i poljop. P PDV nabavke nisu
nja nta isediste) JMBG Sa obveznici
PDV
1 2 3 4 5 6 7 8 9 9
druga firma
1 10/03/2014 3 10/03/2014 agencije 1 321 17.266,56 0,00 0,00
VALIJIEVO
druga firma
2 11/03/2014 2 11/03/2014 agencije 1 321 24.480,00 0,00 0,00
VALJEVO
zavisna
3 13/03/2014 1 13/03/2014  firma 16510 0,00 0,00 0,00
VALJEVO
zavisna
4 13/03/2014 2 13/03/2014 firma 16510 6.560,00 0,00 0,00
VALJEVO
druga firma
5 26/03/2014 1 26/03/2014 agencije 1 321 175,00 0,00 0,00
VALJEVO
druga firma
6 26/03/2014 2 26/03/2014 agencije I 321 1.660,00 0,00 0,00
VALJEVO

Kpr za period: 01/01/2014 do 29/03/2014

Prethodni porez plaéen PDV nadoknada pla¢ena

l})e::;_li Opis prilikom uvoza poljoprivredniku
Iznos naknade Iznos naknade bez
bez PDV PDV PDV PDV
1 2 3 4 5 6
0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 5.000,00 0,00 0,00
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poreza iz kol 3. do 6

Iznos naknade bez

PDV

36.338,80

1.000,00

PDV
8

Nova . . Novi .
Razlika: Stari porez Koeficijent:
vrednost: porez:
103.320,00 -16.680,00 20.000,00 17.220,00 0,86%
Uvoz
Iznos
prethodnog
Naknada |\ 0o da Iznos by o se
- bez PDV ; prethodnog | ©° | 05e | Vrednost
uvezena .~ Ukupan iznos PDV koji se dbiti bez
dobra (na k?]u J¢ obratunatog moze odbiti odbiti PDV Iznos
na koja se 0hracun::1t PDV PDV
PDV koji
ne placa se moze
PDV odbiti)
10 11 12 13 14 15 16
0,00 14.388,80 287776 2.877,76 0,00 0,00 0,00
0,00  20.400,00 4.080,00  4.080,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
300,00 1.000,00 5.260,00 5.260,00 0,00 0,00 5.000,00
0,00 150,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00
0,00 1.400,00 260,00 260,00 0,00 0,00 0,00

Prethodni porez, osim prethodnoh

7.242,76
260,00

Naknada poljopri

Vrednost

primljenih

dobara

i usluga

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00



U magacinima - mestima troska je izvrSeno zaduzivanje robe sa Maloprodajnim cenama.

Kepu za period: 01/01/2014 do 29/03/2014

Redni

broj
1
1

2

3

Datum
knjiZenja

2
11/03/2014

11/03/2014
10/03/2014

10/03/2014

Napomena
Veoma je bitno da se zna da se nivelacija radi u trenutku knjiZenja. Sto znaci da ¢e se zatecena koli¢ina u

tom trenutku nivelisati. To znac¢i da u tom trenutku bi trebalo da su zavrSene sve druge kalkulacije.

Opis knjiZenja (naziv, broj i datum dokumenta)

3
2 2 Niv Kalk br: 2Dobavljac Agencija Petra:1320
11/03/2014
2 2 Kalkulacija br: 2Dobavljac druga firma agencije
1:321:1320 11/03/2014
3 3 Niv Kalk br: 3Dobavljac Agencija Petra:1320
10/03/2014

3 3 Kalkulacija br: 3Dobavljac druga firma agencije
1:321:1320 10/03/2014

Ukupno:
Razlika:

ZaduZenje
4
-23.200,00

27.000,00
-16.680,00

22.056,46
9.176,46

Iznos dinara

RazduZenje

5

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
9.176,46

Rabat
6

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

Usluge

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

Promet na rafunu

Pla¢anje preko

racuna
8

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

racuna
9

Uplate preko

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

Storniranje kalkulacije ne obuhvata promene u nivelisanju, te je potrebno dobro pogledati dokumente pre
samog knjiZenja.
Ukoliko se dokument stornira, moze se desiti da se nivelacija ne uradi kako treba, jer se moze desiti da je
doslo do promene stanja robe u meduvremenu.

Finansijsko knjizno odobrenje / zaduzZenje

Ovu formu koristimo da unesemo finansijsko knjizno odobrenje i zaduzenje. Ovde moramo voditi ratuna
o popdyv Sifri, jer ona unosi negativno stanje, kod knjiznog odobrenja, a pozitivno stanje kod knjiznog
zaduZenja.
To znaci:
Ako smo dobili knjizno odobrenje, smanjenje obaveze, vrednost u kalkulaciju unosimo kao pozitivnu
vrednost.
Ako smo dobili knjizno zaduzenje, povecanje obaveze, vrednost u kalkulaciju unosimo kao negativnu
vrednost.
Primer:
KnjiZzno odobrenje je u iznosu 1000 dinara 1 200 dinara PDV. Unosimo u kalkulaciju kao pozitivhu
vrednost.
Sifra POPDYV mora biti 8a.5 — Izmena osnovice — umanjenje.

Program ¢e ovo knjiZiti na sledeéi nacin

Redni

Datum

broj: knjiZenja: Konto / partija
1 29/10/2017 2700/ veleprodaja(3)
2 29/10/2017 6590/ veleprodaja(3)

FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN

Opis promene

RABAT: 2 Dok. br.:q324rf Datum
dok:29/10/2017

FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN

RABAT: 2 Dok. br.:q324rf Datum
dok:29/10/2017
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Duguje:

-200,00

0,00

Potrazuje:

0,00

1.000,00



Redni Datum

broj: knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN
3 29/10/2017 4DSS(())/ égg%%ﬂ? 6) RABAT: 2 Dok. br.:q324rf Datum 0,00 -1.200,00
dok:29/10/2017
Primer 2:

Knjizno zaduZenje je u iznosu 1000 dinara i 200 dinara PDV. Unosimo u kalkulaciju kao negativnu

cen e

cen e

Redni Datum

broj: knjizenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:

FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN

1 29/10/2017 2700/ veleprodaja(3) RABAT: 2 Dok. br.:q324rf Datum 200,00 0,00
dok:29/10/2017
FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN

2 29/10/2017 6590/ veleprodaja(3) RABAT: 2 Dok. br.:q324rf Datum 0,00 -1.000,00
dok:29/10/2017
FIN.Odobrenje NAKNADNO ODOBREN

3 29/102017 4D3(§(°)/ \‘;SEJ%%I(JS 6) RABAT: 2 Dok. br.q324rf Datum 0,00 1.200,00
dok:29/10/2017

Povraéaj robe dobavljacu

Ovu formu koristimo da unesemo povracaj robe. Ovde moramo voditi racuna o popdv §ifri, moramo uneti
umanjenje poreske obaveze.

To znaci da treba izabrati Sifru 8a.5 ili drugu odgovarajucu za smanjenje poreske obaveze

Primer:

Vracena je roba u vrednosti od 50 dinara i 10 dinara PDV. Unosimo u kalkulaciju kao pozitivnu vrednost.
Sifra POPDYV mora biti 8a.5 — Izmena osnovice — umanjenje.

Program ¢e ovo knjiZiti na sledeéi nacin

R.broj: Datum knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
1 29/10/2017 1320/ veleprodaja(3) PDgt\liﬁ? gi};;}ll‘:o /lzoDlo;" br.q234wriv -120,00 0,00
2 29/10/2017 2700/ veleprodaja(3) PD(;:SI'I? gig;}ll‘é) /lzoDlo;" br.q234wriv -10,00 0,00
3297102017 1324/ veleprodaja(3) PD%&?SEES% /120DIO71" br.:q234wriv 0,00 220,00
4 29/102017 1329/ veleprodaja(3) ngfgi};;}ﬁ/]za%k' br.:q234wrfv 0,00 250,00
4350/ AGROUNIJA DOO POV.DOB Kalk: 1 Dok. br.:q234wrfv

5 29/10/2017 0,00 -60,00

VALJEVO(176) Datum dok:29/10/2017

Evidencija troSkova

Evidencija troSkova se moze uraditi kroz pojedina¢ni unos dokumenta ili kroz zbirni unos racuna za
troSkoce, ili kroz nalog za troSkove za prosto knjigovodstvo.

28



Zbirni nalog racuna za troskove nakon knjiZzenja sve raune prikazuje u pojedina¢nim rac¢unima, gde se
isti mogu stornirati i ponovo ispravno uneti ukoliko smo otkrili greSku nakon knjizenja.

U daljem prikazu ¢emo prikazati unos troSkova i vezu sa uslugama.

Evidencija troskova kroz zbirni nalog

nja u ohjektima ‘

Osnovna
Welsprodaja - 2:{?51;?;%; MMaloprodaja - Ialoprodaja -
ULAZME ulazne Frosto ulazne
Kalkulacije gl Kalkulacije Kalkulacije
sredstava
- Malog za
Zhirni nalog - ) »
e = troskove za Evvldencua
troskeva po prosto troskqva jala}
primljenim knjigovodstvo primljenim
A p?;éhrgiljrir;lm racunima

Finansijsko
knjiZno
odobrenje od

Evidencija
AWANSMNIH
racuna od

FPovracal robe
dobavljatu

Izborom zbirnog naloga za troSkove biramo prethodno definisano mesto troSka — objekat troSkova.

IZBOR MAGACINA

dobavljata

dobavljata

FIRMA TRANS KOMERC DOO VALJEVO DRUSTVO ZA PROIZ | USL 2016

lzhar Objekta : [ troskowi W |

Zatim u polju opis naloga napiSemo opis kojim zZelimo da nazovemo dokumenta koja knjizimo u tom
nalogu. U primeru je TroSkovi 1.

29



Prormena resta objekta

Red.br: I'I I ‘Opis naloga: (Trofkowi 1
Datum dokumenta: (15/01/2016 i

Mazad Upisi

@ Moi f lzmeni tZFPregled bez knjizenja

rhroj Datum opis

1 15/0102016  TroSkovi1

& 15w 4 4 Page 1 of 1 | ",::.:7:- Displaying 1 ta 1 of 1 tems

Nakon upisa otvara se forma za unos troskova.

Pre unosa je potrebno napraviti 3 artikla za trosSkove. Ako ih nismo dodali u Sifrarniku artikala, kliknemo
na dugme Dodaj artikal, i u formi Azuriranje artikala dodamo artikle troSak bez poreza, troSak 10%
poreza, troSak 20% poreza, 1 druge troSkove prema tarifama poreza.

AZuriranje artikala
IZABRANA FIRMA: TRANS KOMERC DOO VALJEVO DRUSTVO ZA PROJ 2016

Pareska tarife:l’EU% 20,0000 v |Grupa ar‘tikla:l_’tru:-skovi W
edinica mere:[KOM [¥] iﬂ‘rsta artikla:l’TROiﬂ\K (¥ |Rasprodaja: O
Maziv artikla*: (tru:usak 20 |Kratak haziv artikla*: (trosak 20

Sifra artikla*: (tr 200 |Bar kod artikla*: fUUUUUUOUUUB

lKod na fiskalnoj kasi artikla™: (3 |Sifra artikla kod dobauljaca:(

Opis artikla:l’ |Opis artikla:(

Eiroj u pakovanju:l’ 1 'Tezina:( 0
bala Slika: [ Slika: [

Sifra za starmpu (tr 20 Sifra robne marke:l_’

Mazad Upisi

@) Movi g™ 1zmeni (@) Okrisi

Sifra Kratak naziv Kasa kod Grupa arikla Bar kod Jedinica Sifra za &t sifra robn
tr10% trosak 10% 1 troskovi 0ooo0o0oono2 KoM fr10%

tr 20% trosak 20% 3 troskovi 00000000003 KoM i 20%

fro% Trogak bez poreza 0 troskoy oooaoooom KoM fro%

Pri unosu podataka moramo voditi raCuna o nacinu plac¢anja. Trenutno se razlikuju dva nacina placanja:
1. Virmanski dinari
2. Gotovinski dinari
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Na slici vidimo uneta dva ulazna dokumenta od jedne firme gde je drugi dokument placen
gotovinski. On je u listi dokumenata obojen drugom bojom.

Redni
broj:

1

10

Broj kalkulacije za treSak: 1

IZABRANA FIRMA: TRANS KOMERC DOO VALJEVO DRUSTVYO ZA PROIZ | USL 2016

— Izbor komitenta: | Madin placdanja:
Redbrill | o GROINZZEMIERING 2215 DOO YALIEVO Dodaj komitenta VIRMANSK DINARI | w
Datum dokumenta: Broj ulaznog dokurmenta: Daturn prormeta - kad podleze PDYW-u Gl daturn placanja
15/01/2016 ) | m 1 ) poljoprivredniku ili datum JCI: (15/01/2016 [
Izbiar wrste poreza : [20‘% 120,00 e |P0rez: l:: 2(:]:'
Izbor artikla:
trosak 20%% Dodaj artikal
Opis stavke artikla: [trosak 20% )
Koligina: . - rednost donetog pdw-a*
T s [ cama ke Pt 1000.00) | 107E SE KORIGOVATI: 200,00
Konto:':: 5539:'
[FOSTaLl TROSKOW PLATNOG PROME TA®
Da li je oporeziv promet? (Artikal sa pravorm Oslobodjene nabavke? Da li je naknada za Dali je PDVW za
na PDW) [ wwoz? [ weoz? [
Mazad | Upisi |
e Mo _&' lzmeni @ Cibrii q;:li Pregled bez knjizenja _{,}" Knjizenje dokuments
Rbr  broj racye datum dokument: firma konta kaolicina ulazna cena porez wrednaost_stavl
- rm 2 15/0172016 AGROINZZEMJERIMG ZZ15 DO waLIEVD 5539 1,00 200000 20000 2000,00
- 1 15/01/2016 AGROINZZENJERING ZZIS DOO WALIEVO 5538 1,00 1200,00 10,00 1200,00
- 1 15/01/2016 AGROINZZENJERIMNG ZZIS DOO WALIEVO 5538 1,00 1000,00 20,00 1000,00
U finansijskom nalogu koji ¢emo dobiti na osnovu ovih unetih rac¢una izgleda ovako
Datum Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
knjiZenja: party pis p guje: je:
5539/ OSTALI TROSKOVI Nalog-Trosak: 1-1 Dok. br.:rn 1 Datum
15/0172016 PLATNOG PROMETA(425) dok:15/01/2016 1.000,00 0,00
. Nalog-Trosak: 1-1 Dok. br.:rn 1 Datum
15/01/2016 2700/ troskovi(425) dok:15/01/2016 200,00 0,00
5539/ OSTALI TROSKOVI Nalog-Trosak: 1-2 Dok. br.:rn 1 Datum
15/0172016 PLATNOG PROMETA(425) dok:15/01/2016 1.200,00 0,00
. Nalog-Trosak: 1-2 Dok. br.:rn 1 Datum
15/01/2016 2710/ troskovi(425) dok:15/01/2016 120,00 0,00
4350/ AGROINZZENJERING ZZIS  Nalog trosak: 1 Dok. br.:rn 1 Datum
15/0172016 DOO VALJEVO(703) dok:15/01/2016 0,00 2:520,00
5539/ OSTALI TROSKOVI Nalog-Trosak: 1-3 Dok. br.:rn 2 Datum
15/0172016 PLATNOG PROMETA(425) dok:15/01/2016 2.000,00 0,00
. Nalog-Trosak: 1-3 Dok. br.:rn 2 Datum
15/01/2016 2700/ troskovi(425) dok:15/01/2016 400,00 0,00
4350/ AGROINZZENJERING ZZIS  Nalog trosak: 1 Dok. br.:rn 2 Datum
15/0172016 DOO VALJEVO(703) dok:15/01/2016 0,00 2:400,00
4350/ AGROINZZENJERING ZZIS  Nalog trosak: 1 Dok. br.:rn 2 Datum
15/01/2016 DOO VALJEVO(703) dok:15/01/2016 2.400,00 0,00
Nalog trosak: 1 Dok. br.:rn 2 Datum
15/01/2016 4639/ (-1) dok:15/01/2016 0,00 2.400,00
Ukupno: 7.320,00 7.320,00

Vidimo da je racun koji je pla¢en gotovinski prenet sa konta 4350 na konto 4639.
Obzirom da moramo da podignemo pare za isplatu ovog racuna podizanje para ¢emo evidentirati na

izvodu tekuceg racuna i u blagajni, a zatim isplatu iz blagajne evidentirati na kto 4639 i time zatvoriti
obavezu prema vlasniku ili radniku koji je dao pare za izmirenje gotovinskog racuna.
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Evidentiranje troska za usluge i usluga koje su napla¢ene u objektu
maloprodaje

U slede¢em primeru vide¢emo kako da evidentiramo ulazni racun za uslugu mobilnom operateru koja je
naplacena u trafici.

U maloprodajnom objektu TRAFIKA smo ostvarili promet od 240000,00 za robu od 20%, 110000,00 za
robu od 10% 1 promet po osnovu prodaje kredita / vaucera mobilnih operatera za koji smo dobili racun.
1z fiskalne kase smo dobili izvesStaj o prometu za period od **.** ** do ** ** ** '3 ylazni raun smo
dobili 7 dana kasnije.

U finansijama, evidenciji pazara smo napravili racunopolagaca na kontu 2218 koji se zove Pera (Ime
vlasnika ili radnika koji je zaduzen za pazar)

Lista ratdunopolagaéa:
ZA IZABRANU FIRMU: TRANS KOMERC DOO VALJEVO DRUSTVO ZA PROJ 2016

Maziv rafunopolagada: (Uneti naziv radunaopalagada )

[Konto radunopaolagada: I:I:_Ineti konto rmara biti sa 4 cifre npr 2218l 2219 ::I

Mazad | Upigi |

b

C Movi g lzmeni () UNOS PROMENA 28 |IZABRANOG RACUNOPOLAGACS o Stampsj promene g7 Prom
konto IKEF0

2218 pera

Na slici se vide elementi koji su na ulaznom ra¢unu mobilnog operatera. U koloni OPIS se nalazi iznos
ukupnog pazara koji smo ostvarili prodajom usluge vaucera
130518,00 +24770,00 = 155.288,00 dinara.

1 2 i=1-2
OPIS HOAN RABAT PROMET UMANJEN ZA
PROMEY BEZ PDV, PUMT | RABAT
POV-a i PUMT-a '
ELEKTRONSKA DOPUNA U MREZI:
Ukupan promet 130,518.00
108,765, 262, 105,502,
Rabat {%): 3.00 PDV stopa (%): 20 i AR SN0
ELEKTRONSKA DOPUNA U MREZI:
Ukupan promet 24 770.00
20,641.67 619.25 20,022 .42
Rabat (%). 3.00 POV stopa (%): 20
NAJAM TERMIMALA:
Ukupan promet 120.00
100.00 0.00 100.00
Rabat (%): 0.00 PDV stopa (%): 20
Nominalni rabat: 0.00
Poreska osnovica (20%): 125,624 47
PDV 20%: 2512489
PUMT 10%: 0.00
ZA UPLATU: 150,749.36

Zatim smo uneli evidenciju sa fiskalnog izvestaja
Na slici se vidi da smo uneli 1 tre¢u stavku, pod istim datumom iako je racun doSao tek nakon 7 dana, ali
se odnosi za isti obracunski period.
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Podaci uneti u evidenciju pazara su prikazani u tabeli

Datum | Opis Konto Partija Porez Mesto | Vrsta Dalije |Dalije |Uplata Isplata
troska uplate pazar usluga
31.01.16 | FT 1321 |1340 TRAFIKA 20,00% | TRAFIKA | Gotovina | DA NE 240000
3LOL16| F1 1321 | 1340 TRAFIKA 10,00% | TRAFIKA | Gotovina| DA NE 120000
31.01.16 | F1 1321 [1340 TRAFIKA 20,00% | TRAFIKA | Gotovina | DA DA 155288
[_)atum stavke: - Braj fiskalnog izecka ili OPIS: }
! 31/01/201 ﬁlj fi 555 )
Konto: 1340)
Maziv partije:
trafika
Izhor wrste poreza : fEU% 20,00% W Izbor mesta troska :ftrafika W
rita uplate-isplate pazara: o “jf e pa;zar roj Eekova: [zbor WALUTE :
Gotowvina f kel v L za usluge? ' 0 dinar 31 v
o D !
|Isp|ata: [ U,Ul':Il

[ upis |

&) Movi g lzmeni () Ohbrisi 2§ Pregled bez knjizenia g KnjiZi izabrane stavke (&) STORMRA izabrane stavke

l;:[i UStampa finansijskoy nalogs

¥ Rhr Datum knjizenjs Temeljinica  opis
1 7310152016 T fl 655
O 6 310172016 T fi 655
| 5 31012016 T fl 555

Gotovina za uslugu ¢e biti proknjizena

Redni broj: k?jii‘;el:;a: Konto / partija
1 31/01/2016 2218/ pera (23)
2 31/01/2016 6142/ trafika (424 )
3 31/01/2016 4700/ trafika ( 424 )

Gotovina za robu ¢e biti proknjizena

Redni broj: kg.?;::jla: Konto / partija

1 31/01/2016 2218/ pera (23)

2 31/01/2016 1340/ trafika ( 424 )
3 31/01/2016 1344/ trafika ( 424 )
4 31/01/2016 4710/ trafika (424 )
5 31/01/2016 5011/ trafika (424 )
6 31/01/2016 6041/ trafika (424 )
7 31/01/2016 2218/ pera (23)

8 31/01/2016 1340/ trafika ( 424 )

Opis promene

Evid: pera/3 fi 555
Evid: pera/3 fi 555
Evid: pera/3 fi 555

Opis promene

Evid: pera/2 fi 555
Evid: pera/2 fi 555
Evid: pera/2 fi 555
Evid: pera/2 fi 555
Evid: pera/2 fi 555
Blg pera/2 fi 555

Evid: pera/l fi 555
Evid: pera/l fi 555
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plata
155288,00

120000,00

240000,00

Duguje:

155.288,00
0,00
0,00

Duguje:

110.000,00
0,00
10.000,00
0,00
100.000,00
0,00
240.000,00
0,00

lsplata

0,00 1340

0,00

1340

0,00 1340

Potrazuje:

0,00
129.406,67
25.881,33

Potrazuje:

0,00
110.000,00
0,00
10.000,00
0,00
100.000,00
0,00
240.000,00

Konto  briekova

0

0

0




Datum

Redni broj: knjizenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
9 31/01/2016 1344/ trafika ( 424 ) Evid: pera/l fi 555 40.000,00 0,00
10 31/01/2016 4700/ trafika (424 ) Evid: pera/l fi 555 0,00 40.000,00
11 31/01/2016 5011/ trafika (424 ) Evid: pera/l fi 555 200.000,00 0,00
12 31/01/2016 6041/ trafika ( 424 ) Blg pera/l fi 555 0,00 200.000,00

Ovim smo zavrsili evidenciju pazara koji smo dobili od TRAFIKE.

Predajom pazara na teku¢i racun i knjizenjem izvoda dobijamo pare na teku¢i raun i evidenciju uradimo
tako Sto uplatu pazara vezujemo za blagajnu, u ovom slu¢aju PERA

Swega duguie: 515.288,00 [3veqa potrazuje: 515,288,00 [veqa razlika: 00
Konta: | 218

Daturn knjizenja:
02/02/201 E_ﬁ'j*PF{ELAZNI RACUNI®

MNaziv partije f Komitent / Magacin / zavisno od izabranog konta:
(PRELAZMI RACUN )

|Izbu:ur mesta traska : [ OPSTE MESTO TROSKA, W

Opis promene: [izy 123 )

Foziv na braj: | il Izhar dokurmenta
[zbor WALUTE : lersta pazara: Prenos wrednosti u blagajnu®: Blagajna prenosa:
I dinar &4 (Nije piazar W pera | v

Fadufenje: | 0.00 |F{azduienje:l_ 515288,001

Nazad (upisi |

G Movi g lzmeni (@) Obridi l';:iiétampa bez knjizenja naloga #® Knjizi nalog
Rbr  Datum knjizenjs  Konto  opis Duguje PotraZuje waluta Maziv analitike

2 020212016 2410 izw 123 51528800 0,00 941 inteza

1_ 2419 iz 123 0,00 51528800 &84 PRELAZNI RACLUM

Ovako uradjen nalog bi¢e knjiZzen sa prenosom uplate u blagajnu, kao isplata iz blagajne.

Datum

Redni broj: knji¥enja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
1 02/02/2016 2419/ PRELAZNI RACUN (1) izv 123 0,00 515.288,00
2 02/02/2016 2410/ inteza (1) izv 123 515.288,00 0,00
3 02/02/2016 2419/ PRELAZNI RACUN ( 1) izv 123 515.288,00 0,00
4 02/02/2016 2218/ pera (23) izv 123 0,00 515.288,00

U datom primeru je NAMERNO UPLATA PAZARA VECA OD VREDNOSTI pazara primljene iz
maloprodaje, kako bi se pokazalo da evidencija pazara moze da ide u negativan saldo, $to vam daje do
znanja da uplatilac nije dobro sabrao pazar i predao je vise para, ili je bio iz prethodnog pazara duzan da
preda ili.....
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U evidenciji troSkova je potrebno uneti ulazni dokument od mobilnog operatera

U na¢inu plaéanja evidentiramo VIRMANSKI NACIN PLACANIJA, jer se radun plaéa preko banke, a
vrednost prema dobavljacu evidentiramo KOLICINA 1, NABAVNA CENA BEZ PDV-a 125624,47,
VREDNOST DONETOG PDV-a 25124,89.

Ukupna obaveza dakle prema dobavljacu ¢e biti 125624,47 + 25124,89 = 150.749,36

Finansijski ulazni dokument ¢e biti proknjizen

Redni Datum .. . . v e,
broj: knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:

5120/ UTROSENI MATERIJAL ZA TEKUCE I Kalk-Trosak: 1 Dok. br.:sg

1 15/01/2016 INVESTICIONO ODRZAVANJE OSNOVNIH . 125.624,47 0,00
SREDSTAVA(425) Datum dok:15/01/2016
. Kalk-Trosak: 1 Dok. br.:sg
2 15/01/2016 2700/ troskovi(425) Datum dok:15/01/2016 25.124,89 0,00
4350/ AGROINZZENJERING ZZIS DOO Kalk: 1 Dok. br.:sg Datum
3 15/01/2016 VALJEVO(703) dok:15/01/2016 0,00 150.749,36

Rabat iskazan u ulaznom dokumentu ne knjizimo jer se isti vidi u glavnoj knjizi kao razlika prihoda i
rashoda.

Ukupni rashodi = 125.624,47

Ukupni prihodi = 129.406,67

Ukupna dobit = 3.782,2

Rabat koji je dobiven od dobavljaca je 3882,2.

Ova dobit je kao §to vidimo manja od rabata za — 100 dinara koji smo platili za iznajmljivanje aparata, §to
znaci da smo pravilno sve uneli.

Nakon sprovedenih knjizenja, placanja dobavljacu, knjizenjem tog izvoda, dobijamo promet u glavnoj
knjizi

Redni . Promet Razlika
. Konto Opis . . . .
broj Duguje Potrazuje Duguje Potrazuje

1 2 3 4 5 6 7
ROBA U PROMETU NA MALO (ANALITIKA PO

1 1340 PRODAVNICAMA, ODNOSNO POOBJEKTIMA) 0,00 350.000,00 0,00 350.000,00
PRODAJNA VREDNOST

’ 1344 UKALKULISAN POREZ NA PROMET U PROMETU NA 50.000,00 000 50.000,00 0.00
MALO

3 2218 POTRAZIVANJA OD ZAPOSLENIH PO OSNOVU PAZARA  505.288,00 515.288,00 0,00 10.000,00
TEKUCT (POSLOVNI) RACUNI (ANALITIKA PO

4 2410 BANKAMA) 515.288,00 150.749,36 364.538,64 0,00

5 2419  PRELAZNI RACUNI 515.288,00 515.288,00 0,00 0,00

PDV U PRIMLJENIM RACUNIMA OD DOBAVLJACA 1Z
REPUBLIKE SRBIJE PO OPSTOJ STOPI

7 4350 DOBAVLJACI U ZEMLII 150.749,36 150.749,36 0,00 0,00

OBAVEZE PDV PO IZDATIM RACUNIMA ZA PROMET
DOBARA I USLUGA PO OPSTOJ STOPI (OSIM AVANSA)

OBAVEZE PDV PO IZDATIM RACUNIMA ZA PROMET
9 4710 OBARA I USLUGA PO POSEBNOJ STOPI 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00

NABAVNA VREDNOST PRODATE ROBE NA VELIKO

6 2700 25.124,89 0,00 25.124,89 0,00

8 4700 0,00 65.881,33 0,00 65.881,33

10 5011 (ANALITIKA PO PRODAINIM OBJEKTIMA) 300.000,00 0,00 300.000,00 0,00
11 5120 TROSAK USLUGA 125.624,47 0,00 125.624,47 0,00
12 6041  PRIHODI OD PRODAJE ROBE NA VELIKO NA DOMACEM 0,00 300.000,00 0,00 300.000,00
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Redni Promet Razlika

. Konto Opis . . . .
broj Duguje Potrazuje Duguje Potrazuje
1 2 3 4 5 6 7
TRZISTU
13 6142  PRIHOD OD VRSENJA USLUGA NA DOMACEM TRZISTU 0,00 129.406,67 0,00 129.406,67

Evidencija faktura iz maloprodajnog objekta, odnosno za iznos koji je kucan na
fiskalnoj kasi

Na fiskalnoj kasi je uraden racun, koji se placa virmanski. Izdat je kupcu racun iz maloprodaje za robu ili

za uslugu.

Ovo se evidentira u evidenciji pazara tako $to deo od pazara se knjizi kao obaveza da kupac uplati isti

preko tekuceg racuna.

Dakle u evidenciji pazara za raCunopolagaca evidentiramo sledece

Datum Opis Konto Partija Vrsta Mesto Vrsta Uplata Isplata
promene poreza troska uplate

28.01.16 |Racuniz |2040 Naziv Bez Opste Nije pazar |0 5000 — ceo
maloprod kupca koji | poreza mesto iznos
ajnog treba da troSka obaveze
objekta plati racun kupca
broj 44

Finansijski nalog dobiven ovakvim knjizenjem je

Redni Datum

broj: knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:

Evid: Racunopolagac /

1 28/01/2016 2040/ KUPAC 5.000,00 0,00
1176 pazar usl

2 28/01/2016 2218/ Radunopolagaé (13) 08 Racunopolagac/ 0,00  5.000,00
1176 pazar usl
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Izlazni raéuni - Fakturisanje

Pripremne radnje

Roba u veleprodajnom magacinu se vodi po prodajnim cenama sa porezom.
Prilikom opisa veleprodajnog magacina za firmu potrebno je uneti

1. Ukljuciti Da li PRATI STANJE, NIVELACIJE*

2. Vrsta mesta troSka ROBA

3. Uneti sva potrebna konta

Ukoliko se firma bavi proizvodnjom potrebno je otvoriti i druge magacine, koji su opisani u delu
proizvodnja, kao Sto su magacini gotovih proizvoda.

4. Unos memoranduma firme
5. Unos napomena za racun

Kroz fakturisanje se mogu uraditi dokumenti

e Fakturisanje usluga
o zahteva mesta troska za usluge

e Fakturisanje robe
o zahteva mesto troSka veleprodajna roba
© Nivelisanje robe u prodaji se radi automatski
o zahteva mesto troSka maloprodaje

e Fakturisanje gotovih proizvoda
o zahteva mesto troSka — gotovi proizvodi, Proizvodnja, ...

NAPOMENA:
U jednoj fakturi ne mogu da se prodaju dve sifre istog artikla. Znaci, promeniti koli¢inu, a ne
dodavati artikal.

KnjiZenje fakture se obavlja automatski. U samoj fakturi se mogu uneti stavke za prodaju:

e robe

e usluge

e gotove proizvode
1 prilikom knjiZenja vrsi se pravilno razvrstavanje i po vrstama stavki, mestima troskova, poreskim
tarifama.

Prilikom fakturisanja robe, usluge domaé¢em kupcu je uvek ukljuceno polje Oporeziv promet.

Ovo obezbeduje da se u poresku prijavu upisuje promet i pdv u rubrike 003/004 1 103/104.

Medutim kod pruzanja usluge ili prodaje domac¢em kupcu, radi izvoza potrebno je taj iznos prikazati u
rubrike 001 1 002. Tada prema donjoj tabeli podesimo Oporeziv promet 1 Oslobodene nabavke.
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Oporeziv promet Oslobodene nabavke AQP u koji se upisuje vrednost

iskljucen iskljucen 001
iskljucen ukljucen 002
ukljucen iskljuc¢en 003/004

Ako je inostrani kupac tada je prodajna cena i maloprodajna cena ista.
Polje oporeziv promet se ne posmatra. Polje 001 i 002 se popunjava prema tabeli.

Oporeziv promet Oslobodene nabavke AOP u koji se upisuje vrednost
nije bitno iskljucen 001
nije bitno ukljucen 002

Ako se fakturiSe roba ili usluga, a izabrali smo da nije oporeziv promet, tada POREZ MORA BITI 0%.

Ako uklju¢imo Promet u inostranstvu,
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Finansije

Finansije su podeljene u

Finansijske promene za ru¢ni unos svih promena
Blagajne

Evidencije pazara

Plate

Finansijski izvestaji

Finansijske promene obuhvataju unos pocetnog stanja (ili otvaranje glavne gnjige), izvodi, sva ru¢na

cev e

finansijski nalog.

Finansijski nalozi se razvrstavaju po registrima. Vi pravite registre prema vasim potrebama.
Registri mogu biti:

°
°
°
°
°
°
°
°
i

Za otvaranje glavne knjige — tiklirano polje POCETNO STANJE
Za izvode

Za ulazne racune za robu

Za ulazne racune za troSkove

Za ulazne racune za materijal, osnovna sredstva i td

Za izlazne racune

Za interna knjiZzenja

Za plate

Za preknjizavanja

drugi prema potrebi korisnika.

Kad napravite registar, klikom na dugme UPISI REGISTAR, kao i kod veéine formi otvoriée se forma za
otvaranje finansijskog naloga. Ova forma se negde zove OMOTNICA jer obuhvata sva finansijska dokumenta
koja ¢e u njemu da se knjize. Vi ¢ete dati nazi ovom nalogu, prema sadrzaju koji ¢e on imati. Na primer.
Obracun plate za januar 2015. Godine. Ili KnjiZzenje racuna br. 124..

Datum naloga je datum za evidenciju, i on ¢e se pojavljivati kao datum vasih finansijskih stavki. On se ne vidi u
finansijskim izvestajima.

Ukoliko ste napravili registar ili omotnicu mozete ih uvek otvoriti dvostrukim klikom na red tog registra,
naloga i bi¢e vam prikazan sadrzaj tog registra, naloga.

Jednim klikom na Zeljeni red, bi¢e prikazani podaci iz tog reda u formi iznad tabele radi promene Zeljenog
podatka, ukoliko isti nije blokiran ili proknjizen.

Prilikom unosa finansijskih stavki vazno je znati da ako je konto u gobalnoj tabeli oznacen kao sinteticki
konto tada u vasoj tabeli analiticke partije konta mora postojati bar jedna partija koja je vezana za taj
konto, kako je to objaSnjeno u koraku 3. Pod b.

Na primer KTO 2410 — mora imati bar jedan tekuc¢i racun
KTO 6010 — mora biti povezan sa bar jednim mestom troska (korak 3. Pod d.)
KTO 1340 — mora biti povezan sa bar jednim mestom troska (korak 3. Pod d.)

Unete finansijske stavke ¢e se pojaviti u knjigama nakon knjizenja finansijskog naloga.
Pre knjizenja dokumenta mozete izborom PREGLED, izvrsiti pregled da li je sve uneto kako treba.
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Ukoliko ima gresaka potrebno je izabrati taj red i popraviti greske.

Za otvaranje glavne knjige potrebno je koristiti PROSIRENI FINANSIJSKI NALOG.

On se razlikuje od obi¢nog finansijskog naloga jer nam omogucava da pri unosu promena na kontima koja
su definisana u Siframa Mesta troSka, da pravilno uradimo unos promena.

Ovaj nalog mozZemo koristiti i u slu¢ajevima kad moramo da damo stavke za ispravku vrednosti na datim
kontima.

U nalogu na slici vidimo da je konto 1320 uneta vrednost na partiji VELEPRODAJA, vrsta poreza 20% i
mesto troSka je VELEPRODAJA.

Ova dva polja moraju biti ista.

Ako imamo u veleprodaji i robu od 10% i drugih poreskih tarifa, mora se posebno uneti svaka
vrednost.

Na primer Ukupna vrednost robe u veleprodaji iznosi 500.000 dinara.

Od toga je vrednost 400.000 dinara vrednost robe od 20% i 100.000 dinara vrednost robe od 10%
tada stavove pocetnog stanja unosimo

Redni | Konto Duguje Potrazuje Partija Mesto troska Vrsta poreza

broj

1 1320 400000 0 VELEPRODAIJA | Veleprodaja 20,00%
1324 66666,67 VELEPRODAIJA | Veleprodaja 20,00%
1329 43478,26 VELEPRODAJA | Veleprodaja 20,00%
1320 100000 VELEPRODAJA | Veleprodaja 10,00%
1324 9090,9 VELEPRODAIJA | Veleprodaja 10,00%
1329 11857,71 VELEPRODAIJA | Veleprodaja 10,00%

U datoj tabeli je prikazan unos podataka i za unos razlike u ceni.

Finansije unos stavke naloga

Stavka naloga moZe biti dinarska ili devizna.
Prilikom unosa stavke naloga unosi se konto.

Ako je konto sinteticki, tj. ima partiju na koju se knjizi u polju za izbor analitike moZemo izabrati
partiju. Npr knjizimo izvod na 2410, u polju za analitiku ¢e se pojaviti naziv partije Banka 1, Banka 2 i td.
Ako nema partije potrebno je uneti kako je objasnjeno u PODESAVANJE IZABRANE FIRME u delu
ANALITICKE PARTIJE KONTA

Vrsta poreza: ovde biramo da li je stavka naloga vezana za odredenu vrstu poreza ili ne. Ovo je
bitno kod unosa podataka na kontu 1320, 1340, ... gde na kontu imamo ukalkulisan porez.

Mesto troSka: Za odredena konta je potrebno — Zelimo da evidentiramo odredene promene.

Npr. zelimo da za svaki prodajni objekat evidentiramo koliki su troskovi za struju.

U meniju Analiticka konta po partijama za konto 5xxx ¢emo proveriti da li je taj konto sinteticki.
Zatim unesemo partije za konto 5xxx.

U stavkama naloga kad izaberemo konto 5xxx ¢emo imati ove partije.

Napomena: Za konta navedena u tabeli KONTA ZA KNJIZENIJE ¢e se napraviti sve partije
komitenata.
U polju opis promene unosimo informaciju po kojoj ¢emo prepoznati promenu.
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Na primer Izvod br. 168.

Ukoliko knjizenje plac¢anja ili uplate od strane neke firme u polju Poziv na broj mozemo uneti broj
racuna npr 134/2014 gde je broj 134 broj izlazne fakture a 2014 godina tog dokumenta. Uneti broj
ulazne fakture dobavljaca a ne broj kalkulacije.

Ako je se radi devizni nalog mozemo izabrati valuta drugacija od dinar, tada promenom valute se
otvaraju polja za devize. Devizni nalog se unosi samo u devizama. Vrednost dinarska ¢e biti preracunata
prema srednjoj vrednosti kursa na datum knjizenja stavke.

Pre knjizenja kliknuti na dugme Stampa pre knjizenja. Ako postoji kurs za datum knjizenja za
valutu koju ste izabrali dobi¢emo dinarske vrednosti. U suprotnom prikazace se greska.

Finansijski izvestaji

U svim finansijskim izvestajima mozete gledati podatke za izabrani period.

Ukoliko Zelite da gledate podatke iz prethodne godine, potrebno je podesiti period za prethodnu
godinu, i ne morate menjati godinu izabrane firme. Naravno ako obuhvatite period od dve ili vise
godina, vi znate kakav rezultat Zelite da dobijete.

Ucitavanje izvoda

Program podrzava ucitavanje izvoda iz
e Halcom — prosiren izvod u txt formatu
Asseco — izvoz izvoda u XML formatu
FX Client u xml formatu
Postanska Stedionica
Alpha banka
Unicredit banka
Societe generale
Raiffeisen
Erste

Program ée dodati u Sifrarnik komitenata dodati svakog komitenta iz izvoda ukoliko istog nema, i
aZurirati tekuci racun komitenta ukoliko je promet obavljen sa tekucéeg racuna koji nije u bazi klijenta.

NAKON UCITAVANJA IZVODA AKO DOBAVLJAC NIJE POSTOJAO U BAZI POTREBNO JE ISTOG
NACI U KOMITENTIMA I AZURIRATI DA LI JE U SISTEMU PDV-A ILI NIJE. OVAJ PODATAK SE
NE MOZE DOBITI NI SA SAJTA NARODNE BANKE SRBIJE, NITI SA SAJTA APR-A TE JE

POTREBNO ISTI RUCNO AZURIRATI. AKO SE NE AZURIRA PRILIKOM UNOSA ULAZNE
KALKULACIJE PRIMETICETE NE SLAGANJE U DONETOM — PRENETOM POREZU.

Za ucitavanje izvoda potrebno je da se napravi registar npr [ZVODI.
Ovaj registar ¢e se videti u svim firmama za koju se vr$i finansijsko vodenje knjigovodstva.

Uc¢itavanje izvoda vr$i se izborom datoteke u kojoj se nalazi izvod koji se ucitava, i registra finansijskog
naloga u koji ¢e biti upisan izvod.
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[ Finansijske aktivnosti UCITAVANJE [ZVODA AKTIVNOSTI IZVESTAJI PLATE
| ZATVARANJE TEKUCE | PRENOS U NOVU GODINU

HALCOM - ASSECO - Fx Client -
prosireni =l iZvad =l iZvad
izvod

PTT izvesta) - [Zvod ALPHA
izvod

Mazad

Ucitavanje Halcom izvoda

Izaberemo prethodno napravljen registar u koji u¢itavamo izvod, i kliknemo na dugme Pregled i
izaberemo datoteku prethodno izvezenu iz Halcom-a.

Ucitavanje prosirenog izvodaiz HALCOM-a
IZABRANA FIRMA: Agencija Petraf 2016

“lzbor reqistra za ucitavanje izvu:uda:[lZ"JDDl W

Izaberi datoteku PROSIREM 2400 za unos: | Mperned... | prosireni izeoz25d.tet

Mazad UEitaj

Kliknemo na dugme U¢itaj i nakon obrade otvorimo izvode
U programu Halcom potrebno je kliknuti na izvod desnim tasterom i izabrati opciju ProSireni izvoz
izvoda. Datoteku sacuvati u zeljenu fasciklu i ucitati je izborom Halcom proSireni izvod.

Ucgitavanje Asseco i FX klijent izvoda

U Asseco 1 FX klijent programu treba u izvodima kliknuti na izvod i izabrati Izvoz u XML format.

Datoteku sacuvamo a zatim je u¢itamo izborom Asseco odnosno FX klijent.

Ucitavanje izvoda iz posStanske Stedionice

U Programu postanske Stedionice — banke treba kliknuti na sli¢icu plavu prikazanu na slici
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[Jarym op:

01.12.2015
[Jatym go:

04.12.2015

Preuzeti dokument u ovom

v Tperpara formatu.

bp. 3sopa Pauyx [latym n3s0pa LLucpa BanyTe Crapu canpio Hoeu canpo Axumje

# ( Té

1 230 01.12.2015 041 4.060,41 13.168,91 H @ 4 é) é}
2 1 02.12.2015 941 13.168,91 3.728,72 H @ ¥ é) é:l
3 3 03.12.2015 941 3.728,72 11,927,50 H @ ¢ é) é}

Za svaku stavku promene sa izvoda se moze azurirati konto 1 analitika tog konta ukoliko je konto vezan za
odgovarajucu analitiku, mesto troska 1 sl.

Nakon obrade podataka izvod se prenosi u finansijski nalog.

Preneti izvod se obraduje kao bilo koji bilo koji drugi finansijski nalog. Sva pla¢anja sa izvoda ¢e se
povezati sa kontom 4350, a sve uplate sa kontom 2040.

Vi treba da iskontroliSete 1 ispravite sva konta koja nisu kupci 1 dobavljaci.

Posebno obratiti paznju na uplate koje se povezuju sa pazarima, cekovima, naplatom elektronskih kartica,
kao 1 troskovima banke kto 5539.

Nakon kontrole unosi se promet tekuceg racuna tako Sto se ukupan dugovni promet upisuje na potraznu
stranu, a ukupan potrazni promet se upisuje na dugovnu stranu konta tekuc¢eg racuna 2410, izabrane
partije teku¢eg racuna za koju radimo evidenciju izvoda.

Ako je sve pravilno uradeno, izvod mora imati

Promet po teku¢em racunu za koju je uraden izvod zaduZenje i razduZenje kako bi se nalog mogao

cen e

Na slici se vidi dodata stavka prometa tekuceg racuna.
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Stavke naloga: Uéitavanie izveoda broj 254 TR PROKNJIZEN
IZABRANA FIRMA:

Dodaj komitenta Dodaj partiju kanta

Swega dugujer 25.850,00 |Suega piotrazuje 25.850,00 |Suega razlika: 00

Daturn knjizenja:_ FKonto: (Uneti konto maora biti sa 4 cif

wxa

Maziv partije / Komitent / kagacin f zavisno od izabranog konta:

[Nazi‘-.-’ partije
|Izh|:|r mesta traska : [ OPSTE MESTO TROSKA, W
Cpis promene: (Unesi opis promene |
Poziv na braoj: [im@] lzbor dokurnenta
[zbor WALLTE : htsta pazara: Prenos wrednosti u blagajnu®  |Blagajna prenosa:
dinar 241 [Nije pazar W ] [Elagajna pazara | w
Faduzenje: | al RazduZenje: | al
Mazad |: Upisi :l
) Mewi G lzmeni () Obrigi Epétampa bez krjizenja naloga o KnjiE nalog
Rhr__Datumn knjizenjz __konto opis Duguje Potrazuje valuta Maziv analitike
4 311202015 2410 | Ugitan izvad br. 254 248450,00 n.oo 941
3 322015 2040  Ugitan izvod br. 254 0,00 235000 1
2 3N 22015 2040 | Ugitan izvod br. 254 n,a0 200000 941
1 31122015 2040 | Ugitan izvod br. 254 0,00 15500,00 1
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FINANSIJSKE AKTIVNOSTI

Preknjizavanje konta

Ako se vrsi preknjizavanje sa konta koja su definisana u tabeli KONTO — FIRMA potrebno je prvo
izvrsiti preknjiZzavanje sa starog konta (npr kto 2020) na nov konto (2040) a zatim izvrSiti aZzuriranje konta
u tabeli KONTO-FIRMA.

FINANSIJSKI NALOG

Unos finansijskog naloga zahteva da razmiSljamo o mestu troSka za koji se konto vezuje, kao 1 o poreskoj
stopi.
Ukoliko ne knjizimo pravilno promenu na kontu koji smo izabrali doves¢emo konto u nepravilno stanje.

Primer.
Knjizili smo izlazni racun koji je automatski proknjizen na
KTO 4700 za mesto troska veleprodaja, po opstoj poreskoj stopi

Kad radimo zatvaranje KTO 4700 moramo zatvoriti iznos koji je na KTO 4700 po poreskim stopama ali 1
po mestima troSka

Na kartici koja je prikazana ispod vidimo da je zatvaranje uradeno nepravilno za OPSTE MESTO
TROSKA u iznosu od 1500 dinara iako je stanje 200 dinara

Konto: 4700 OBAVEZE PDV PO IZDATIM RACUNIMA ZA PROMET DOBARA I USLUGA PO OPSTOJ STOPI (OSIM AVANSA)
Naziv partije OPSTE MESTO TROSKA

Valuta:
Redni broj Opis partije Duguje Potrazuje |[SALDO (3-4)| STANJE Mesto troska p:;::it; Valuta
1 2 3 4 5 6 7 8 9
OPSTE MESTO OPSTE MESTO N
1 TROSKA 0,00 200,00 -200,00 -200,00 TROSKA 20% 941
OPSTE MESTO OPSTE MESTO .
2 TROSKA 1.500,00 0,00 1.500,00 1.300,00 TROSKA 20% 941
Ukupno: 1.500,00 200,00
Razlika: 1300,00]

Zbog ovog problema, potrebno je pre davanje stavova za knjizenje da pogledamo karticu konta po
partijama

Konto: 4700 OBAVEZE PDV PO IZDATIM RACUNIMA ZA PROMET DOBARA I USLUGA PO OPSTOJ STOPI (OSIM AVANSA)
Naziv partije SVE PARTIJE Valuta:
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Redni Opis partije Duguje Potrazuje |SALDO (3-4) | STANJE Mesto troska vrsta Valuta
broj poreza
1 2 3 4 5 6 7 8 9
. 0,00 5.750,00 . N
1 maloprodaja 0,00 0,00 -5.750,00 -5.750,00 maloprodaja 20% 941
. 0,00 1.818,19 . o
2 maloprodaja 0.00 0.00 -1.818,19 -7.568,19 maloprodaja 10% 941
OPSTE MESTO 1.500,00 200,00 OPSTE MESTO 5
3 TROSKA 0,00 0,00 1.300,00 -6.268,19 TROSKA 20% 941
0,00 17.516,67 N
4 SERVIS 0,00 0,00 -17.516,67 -23.784,86 SERVIS 20% 941
. 0,00 4.313,17 . o
5 veleprodaja 0.00 0,00 -4.313,17 -28.098,03 veleprodaja 20% 941
Ukupno: 1.500,00 29.598,03
Razlika: -28.098,03

U ovom pregledu vidimo da je zaduZenje na tom kontu bilo po vise poreskih osnova ali i na viSe mesta
troSka — objekata, a da je razduzenje uradeno samo na jednom mestu i to za veci iznos od potraznog stanja
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Blagajna

U meniju Blagajne otvara se lista napravljenih blagajni.
Ukoliko zelimo da napravimo blagajnu unesemo njen naziv i unesemo konto blagajne.
Na primer
Blagajna troskova gotovinskih ra¢una konto 2430
Blagajna dnevnica konto 2430
Znaci konto je isti za obe blagajne, konto je sinteti¢ki i bi¢e otvorene partije za svaku blagajnu
posebno.
Pre unosa stavki u blagajnu klikne se UNOS POCETNOG STANJA BLAGAINE, i unese se stavka
blagajne koja ¢e dovesti stanje blagajne jednako finansijskom stanju konta 2430.
Na ovaj na¢in mozemo proveriti da li je ispravno stanje u finansijama konta 2430 i stanje pojedine
blagajne.

Lista blagajni:

IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2015

Maziv blagajne: (blagajna 1 )
Konto blagajne: (2430 )

Mazad Upizi

() Movi g 1zmeni () UNOS HIZMENA STAVKI BLAGAINE () UNOS POSETNOG STAMJA BLAGAJNE 7 Stampai blagsinu

konto Maziv

2430 Blagajna 2
2430 hlanajna 1
2430 hlagajna ceca

Kad se napravi blagajna program ¢e nas prebaciti u formu za unos podataka u blagajnu.

Kako je u formi za evidentiranju promena po izvodu napravljeno da se podaci sa izvoda prenose direktno
u blagajnu, to ¢emo u blagajni raditi samo evidentiranje podataka isplate iz blagajne na konta troska i
druga konta promena.

Takode je bitno da znamo da se gotovinski racuni evidentirani kroz evidenciju ulaznih dokumenata takode
automatski zatvaraju 1 vrednost tih gotovinskih racuna prenosi na konto 4639, tako da podizanje para radi
isplate ovih troskova mozemo direktno zatvoriti pri knjizenju izvoda, ili da te pare prebacimo u blagajnu,
a da ih zatim nalogom blagajne isplatimo na teret konta 4639. Ovo naravno zavisi od poslovanja same
firme.
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Stavke blagajne: blagajna 1
IZABRAMA FIRMA: Agencija Petraf 2015

|

[Gvega isplata: 5.240,00 [Swega razlika: 3.260,00
[Terneljnica: | T

Swega uplata: 8.500,00

Diaturm stavke blagajne:

| 0471272015
Cipis stavke blagajne: l:: ::'

omto: (L il

=

Maziv partije # Komitent / bMagacin f zavisno od izabranog konta:

Maziv partije

zbar mesta traska : [ OPSTE MESTO TROSKA, | w

|Up|ata: [ ol Isplata: [ ]
Mazad (upis |

(o) Movi p‘ Izmeni .a) Obrigi 'é-i‘ Pregled bez knjizenja blagajne ﬁ" KnijiZi izabrane stavke blagajne .a) STORMRAJ izabrane stavke blagajne
ié-i‘ étampa finansiiskog naloga blagajne

¥ Rhbr Datum knjizenj: Temeljnica  opis Uplata Isplata Konto  hriekova
O 16 251152015 | Frenos sa izvoda: podizanje got izv ¢ 1500,00 0,00 2419 u]
O 14 241152015 | Frenos sa izvoda: izwl podizanje gol 1000,00 0,00 2419 u]
] 13 (3102015 T drwer 0,00 100,00 5600 a
] 12 (#2015 T nhjurnuh 0,00 500,00 46349 a
O 11 3112015 T izv 55 pod o 1000,00 0,00 24149 a
[] 10 (18082015 T akontacija 0,00 1200,00 2218 a
O 9 19/08i2015 T ispla ta metli 0,00 1440,00 4350 a

Na slici vidimo deo rada blagajne u kome vidimo isplate iz blagajne i prenos sa izvoda koji je uradjen
direkno knjiZenjem izvoda.

PROKNJIZEN
Datum knjiZzenja: 31/10/2015

Registar: BLAGAJNA
Nalog: BLAGAJNA/ Blagajna: blagajna 1 Stavke: 13, 12, 11,
Datum naloga: 31/10/2015

Riedri Daturn konto [ partija Opis promene Duguje: Potraiuje:
broj: knijigenia:
1 B1/10/2015 5500/ (1) Evid: blagajna 1713 drwer 100,00 0,00
2 PB1f10/2015 P430f blagajna 1 (5 Elg blagajna 1,13 drwer 0,00 100,00
3 RB1/10/2015 ME39/ (-1 Evid: blagajna 1/12 nhjurnuh 500,00 0,00
4 B1f10/2015 P430f blagaina 1 (5 Elg blagajna 1,/12 nhijurmnub 0,00 500,00
5 R1/10/2015 P419/ PRELAZMI RACUN [ 13 Evid: blagajna 1/11 izv 55 pod g 0,00 1.000,00
6 [31710/2015 P430f blagajna 1 (5 Elg blagajna 1,711 izv S5 pod g 1.000,00 0,00
Ukupno 1.600,00 1.600,00
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Evidencija pazara

Za evidenciju pazara potrebno je otvoriti za konto 2218 upisati naziv osobe koja je odgovorna za pazar iz
maloprodajnog objekta.

Lista ratunopelagaca:
ZA IZABRANU FIRMU: Agencija Petraf 2015

Maziv ratunopalagada: (Uneti naziv racunopolagaca

Konto ratunopolagaga: (Uneti kanto mara biti sa 4 cifre npr 2218l 2219

Mazad Upisi

0 Mowi g lzmeni () UNOS PROMENA ZA 1Z2BRANOG RACUNOPOLAGACA  g” Stampsj promene o™ Promet po kantima

konto
2218
2218
2218

Maziv

marija

djuricic ivan

PERICA

Na slici vidimo ra¢unopolagace koji se duze za po jedan maloprodajni objekat.

Kroz evidenciju pazara se evidentira prijem pazara od maloprodajnih objekata.

Evidencija pazara zahteva da se unos pazara razbije na

Pazar od prodate robe po ops$toj poreskoj stopi

Pazar od prodate robe po posebnoj poreskoj stopi
Pazar od izvrSenih usluga

Pazar od bezgotovinskog pazara — naplata putem kartica
Pazar od bezgotovinskog pazara — naplata putem ¢ekova
Knjizenjem promena iz pazara dobijaju se potpuni obrac¢uni koji su prikazani u tabeli
Dugme promet po kontima nam prikazuje na koja konta se zbirno knjiZio promet pazara. Ovo nam
daje mogucénost da sravnimo periodi¢ni fiskalni izvesStaj sa pazarima koje smo uneli u evidenciju

pazara.

Evidencija pazara
OBVEZNIK: Agencija Petra/ 2015
Zaduzena osoba:marija
Promet pazara za period: 01/01/2015 do 01/01/2016

Redni broj
1

AW N~

Konto
2
1340
1340
2040
2419
Ukupno:

Uplata

3
1.210,00
20.400,00
0,00
0,00
21.610,00

Isplata

4
0,00

0,00
800,00
10.400,00
11.200,00

Saldo
5
1.210,00
21.610,00
20.810,00
10.410,00
10.410,00

49

Mesto

maloprodaja
maloprodaja
OPSTE MESTO TROSKA
OPSTE MESTO TROSKA

Vrsta poreza
7
10%
20%
0 Bez poreza
0 Bez poreza



Stavke blagajne

U opisu stavke blagajne je veoma bitno da lepo opiSemo stavku.
Na primer uno$enje pazara:

Stavke:

Pazar gotovina: 5000 dinara, za robu prodatu sa porezom 20%

UpiSemo iznos uplate prema slede¢em:

Polje Vrednost
1 Opis stavke F1 4455 (broj fiskalnog isecka)
Konto: 1340
Analitika: Izaberemo maloprodajni objekat koji smo prethodno napravili
Izbor vrste poreza: 20,00%

Izbor mesta troska:

Izaberemo maloprodajni objekat koji smo prethodno napravili

Vrsta uplate: Gotovina / ke§
Da li je Pazar Polje ¢e se samo Stiklirati
Uplata 5000 (iznos uplate)

Finansijski nalog ¢e izgledati prema slede¢em

Datum
knjiZenja:
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015
16/09/2015

Redni broj:

0 N N N kWD

Stavke pod rednim brojem 7 i 8 zavise od vrednosti prethodno unetih kalkulacija.

Konto / partija Opis promene
2218/ marija ( 10) Evid: marija/5 fi 4455
1340/ MALOPRODAIJA (16) Evid: marija/5 fi 4455
1344/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/5 fi 4455
4700/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/5 fi 4455
5010/ maloprodaja ( 16) Evid: marija/5 fi 4455
6040/ maloprodaja ( 16 ) Blg marija/5 fi 4455
1349/ maloprodaja ( 16 ) Blg marija/5 fi 4455
5010/ maloprodaja ( 16) Blg marija/5 fi 4455

Ukupno:

Sledeca stavka 1500 dinara pazar za robu 10%

Duguje:

5.000,00
0,00
833,33
0,00
4.166,67
0,00
1.700,00
-1.700,00
10.000,00

Potrazuje:

0,00
5.000,00
0,00
833,33
0,00
4.166,67
0,00

0,00
10.000,00

Polje Vrednost
Upis stavke
2 Opis stavke FI 4455
Konto: 1340
Analitika: Izaberemo maloprodajni objekat koji smo prethodno napravili
Izbor vrste poreza: 10,00%

Izbor mesta troska:

Izaberemo maloprodajni objekat koji smo prethodno napravili

Vrsta uplate:

Gotovina / ke§

Da li je Pazar

Polje se samo $tiklira

Da li je Pazar za usluge

Uplata

1500
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Datum

Redni broj: knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:

1 16/09/2015 2218/ marija ( 10) Evid: marija/6 FI 4455 1.500,00 0,00
2 16/09/2015 1340/ MALOPRODAIJA ( 16) Evid: marija/6 FI 4455 0,00 1.500,00
3 16/09/2015 1344/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/6 F1 4455 136,36 0,00
4 16/09/2015 4710/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/6 FI 4455 0,00 136,36
5 16/09/2015 5010/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/6 F1 4455 1.363,64 0,00
6 16/09/2015 6040/ maloprodaja ( 16 ) Blg marija/6 F1 4455 0,00 1.363,64
7 16/09/2015 2218/ marija ( 10) Evid: marija/5 fi 4455 5.000,00 0,00
8 16/09/2015 1340/ MALOPRODAIJA ( 16) Evid: marija/5 fi 4455 0,00 5.000,00
9 16/09/2015 1344/ maloprodaja ( 16 ) Evid: marija/5 fi 4455 833,33 0,00
10 16/09/2015 4700/ maloprodaja ( 16) Evid: marija/5 fi 4455 0,00 833,33
11 16/09/2015 5010/ maloprodaja ( 16) Evid: marija/5 fi 4455 4.166,67 0,00
12 16/09/2015 6040/ maloprodaja ( 16) Blg marija/5 fi 4455 0,00 4.166,67
13 16/09/2015 1349/ maloprodaja ( 16 ) Blg marija/5 fi 4455 1.700,00 0,00
14 16/09/2015 5010/ maloprodaja ( 16 ) Blg marija/5 fi 4455 -1.700,00 0,00

Ukupno: 13.000,00 13.000,00

U tabeli vidimo prikaz unete prve i druge stavke.

Predaja pazara

Kao sto vidimo pazar ¢e biti proknjizen i vrednost pazara ¢e biti zaduzen na KTO 2218, partija u ovom
slu¢aju se zove “marija”. Marija je osoba koja je zaduzena da taj pazar preda u banku, tj uplati pazar na
tekuce racun firme. Dakle, Marija je nosioc pazara.

Ukoliko je deo pazara bezgotovinski a deo para je gotovinski tada se u evidenciji pazara to sprovodi na
slede¢i nacin.

Za deo pazara koji je uplacen, pretpostavimo da imamo deo pazara u ¢ekovima, deo placen karticama 1
deo pazara koji je gotovina.

Radi lak$eg pracenja pazara, u Sifrarniku firme éemo otvoriti ANALITICKE PARTIJE ZA KONTO 2419,
1to partija za ¢ekove, partija za kartice 1 partija za gotovinu koja mora da se preda na tekuci racun.

Ako ne Zelimo da pravimo partije na konto 2419 moZemo da koristimo konta koja su otvorena
posebno za tu namenu.

Za evidenciju ¢ekova je otvoren poseban konto 2216.
Za evidenciju naplate bezgotovinskih kartica otvoren je konto 2217.

Ova konta nemaju mogucnost evidencije po partijama, ni po mestima troSka. Ako je potrebno
knjiZiti po mestima tro$ka, molim da mi posaljete e-mail.
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lzbor sintetitkog konta: | 2419 w

Maziv partije:

ko je konto widljiv sarmo za owu firmu 3tikliraj: [

Mazad | Upisi |

) Movi g lzmeni (&) Obrisi

Konto Dpis partije Firmin konto
2419 Gekovi u naplati false
2419 Gotovina - pazar false
2419 kartice false
2419 FPRELAZMNI RACLUIM false
15w 4 4 Page |1 of 1 Bkl “Z  Displaying 1 to 4 of 4 iterns

U slede¢im stavovima radim evidenciju naplate pazara.

Evidencija isplate pazara se radi prema DATUMU kad pare legnu na tekudi racun.

Sledece stavke se unose u evidenciju pazara, radi razduZenja nosioca pazara.

Polje Vrednost

3 [ Opis stavke Naplata pazara ¢ekovi
Konto: 2419
Analitika: CEKOVI U NAPLATI
Izbor vrste poreza: Bez poreza
Izbor mesta troska: Opste mesto troska
Vrsta uplate: Nije pazar
Da li je Pazar
Da li je Pazar za usluge
Isplata 1000

4 | Opis stavke Naplata pazara kartice
Konto: 2419
Analitika: Cekovi u naplati

Izbor vrste poreza:

0% - bez poreza

Izbor mesta troska:

Opste mesto troska

Vrsta uplate: Nije Pazar
Da li je Pazar
Da li je Pazar za usluge
Isplata 2000
5 | Opis stavke Predaja pazara - gotovina
Konto: 2419
Analitika: Gotovina - pazar

Izbor vrste poreza:

0% - bez poreza

Izbor mesta troska:

Opste mesto troska

Vrsta uplate: Nije Pazar
Da li je Pazar

Da li je Pazar za usluge

Isplata 3500
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Redni broj:

1
2
3
4
5
6

Datum

knjiZenja:

17/09/2015
17/09/2015
19/09/2015
19/09/2015
19/09/2015
19/09/2015

Konto / partija

Opis promene

2419/ Gotovina - pazar ( 2 ) Evid: marija/9 Predaja pazara - gotovina

2218/ marija ( 10)

2419/ kartice (4 )

2218/ marija ( 10)

2419/ Cekovi u naplati ( 3 )
2218/ marija ( 10)

Blg marija/9 Predaja pazara - gotovina
Evid: marija/8 Naplata pazara kartice
Blg marija/8 Naplata pazara kartice
Evid: marija/7 Naplata pazara c¢ekovi
Blg marija/7 Naplata pazara ¢ekovi

Ukupno:

Duguje:

3.500,00
0,00
2.000,00
0,00
1.000,00
0,00
6.500,00

Potrazuje:

0,00
3.500,00
0,00
2.000,00
0,00
1.000,00
6.500,00

Ovde vidimo da je datum predaje pazara u banku 17.09.2015, a da je naplata ¢ekova i kartica 19.sep. Pri
¢emu smo evidenciju pazara po fiskalnom isecku uradeno 16.sep.
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U knjizi KEPU imamo unete promene

Opis knjiZenja Iznos dinara Promet na racunu
D (Redni broj/Broj POREZ
atum dokumenta/naziv U Medjusal  Placanje preko ~ Uplate preko
knjiZenja ’ enj yenj
jizen) datum Zaduzenje Razduzenje Rabat RABAT Usluge do aduna raduna
dokumenta) U
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
6 6 BLAGAJNA
1 16/09/2015 marija FI 4455 0,00  1.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
16/09/2015
55 BLAGAINA
2 16/09/2015 marija fi 4455 0,00  5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
16/09/2015
Ukupno: 0,00 6.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
U KIR knjizi imamo promene
Ukupan
promet Ukupan
Izvoz sa promet
. Naziv Ukupna Oslobodj. Oslobodj. 1zvoz sa bez Promet  PDV Promet PDV po pravom sa
Datum Broj Datum .. PIB/J] naknada po po po .o
R preduzeca promet sa promet pravom prava . . . posebnoj ibez pravom
knjizenja dok.  prometa MBG sa PDV- opstoj  opstoj posebnoj .
, Mesto om pravom bez prava na PDV na stoni stopi  stopi stopi pravana na
ppv 5P P P odbitak odbitak
8§-11+ 9+11
12+ 14
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
KUPAC
PAZAR
16/09/2015  6/100 16/09/2015 VALJEV 0 1.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.363,64 136,36 1.363,64 0,00
(0}
KUPAC
PAZAR
16/09/2015  5/100 16/09/2015 VALJEV 0 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.166,67 833,33 0,00 0,00 4.166,67 0,00
(0}
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VAZNA NAPOMENA:

U finansijskoj evidenciji promena dodato je polje Prenos vrednosti u blagajnu, i polje Blagajna
prenosa

Swega duguje 5,.000,00 [Sveqa potrazuje: 5.000,00 [vega razlika: 00
Daturn knjizenja:  |[Konto: | 24149
25/12/2m5]

FPRELAZNI RAGUNIT

Maziv partije / Komitent £ Magacin / zavisno od izabranog konta:

(PRELAZMI RACUMN| )

|Izhor mesta troska : [ OPSTE MESTO TROSKA, v

Opis promene: [Uplata pazara Marija |

Poziv na braj: | 1) |zbor dokumenta

[zbor WALUTE @ Itsta pazara Prenos wrednosti u blagajnu®: Blagajna prenosa:
I dinar %41 (Nije pazar o rrarija g

ZaduZenje: | 0,00 RazduZenje: | S000,000

Nazad [ upis |

) Mavi o g 1zmeni (2 Ohridi l;:F Stampa bez knjizenja naloga _o® Knjiz nalog

Rbr Daturm knjizenjs Konto  opis Duguje Potrazuje waluta Maziv analitike
2 28121205 2410 | izw 65 a000,00 000 a4 TR AGEMCIJE
1 w 2419 Uplata pazara Marija 0,00 000,00 4941 PRELAZMI RACLUIMN

Ovako napravljen finansijski nalog bi¢e proknjizen

Registar: izvodi ceca PROKNJIZEN

Nalog: izvodi v e
Datum naloga: 25/12/2015 Datum knjizenja: 06/01/2016

1 25/12/2015 2419/ PRELAZNI RACUN (1) Uplata pazara Marija 0,00 5.000,00
2 25/12/2015 2410/ TR AGENCIE (1) izv 55 5.000,00 0,00
Ukupno: 5.000,00 5.000,00
Razlika: 0,00
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A u blagajni dobijamo unet nalog za uplatu

Stavke pazara: marija
IZABRANA FIRMA: Agencija Petraf 2015

=wega uplata: 21.610,00 [Sveqa isplata: 21.200,00

[Sveqa razlika: 410,00

Braj fiskalnog isecka ili OPIS: ]
:I_:'ROKN.IIiEN MALOG Prenos sa izvodat Uplata pazara Marija )

Datum stavke:

257127201507

kiorto: [-_ 2419

FPRELAZNI RACUNI™

[PRELAZMI RACUMN

PRELAZMI RACUM

Iersta uplate-isplate pazara Dalije Da li je pazar [Broj Cekova: } Izbor WALUTE :
| Mije pazar v pazar? 7a usluge? | 0 | dinaraM v
[ L]
Uplata: [ 0,00 lIsplata: | 5000,00)
MNazad [ Upisi |
D Movi g lzmeni (D) Obrisi ¥=H Pregled bez knjifenja " Wnjifi izabrane stavke  (5) STORMIRA. izabrane stavke
éii étampa finanzijzkoy naloga
¥ Rbr Datum knjizenj: Temeljnica opis Uplata Isplata  Konto  bréekova
[ 18 2512020145 | Prenos saizvoda: Uplata pazara ha 0,00 A000,00 24149 i
Koji je finansijski proknjiZzen
Registar: BLAGAJNA KN
Nalog: BLAGAJNA/ Blagajna: marija Stavke: 18, PRO JIZP N, .
Datum naloga: 25/12/2015 Datum knjizenja: 25/12/2015
. . Datum . . .. g .
Redni broj: knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
1 25/12/2015 2419/ PRELAZNI RACUN (' 1 EV1di marija/18 Prenos sa izvoda: Uplata pazara 5.000,00 0,00
) Marija
2 25/12/2015 2218/ marija ( 10) ﬂfrfﬁ‘“ﬂ/ 18 Prenos sa izvoda: Uplata pazara 0,00 5.000,00
Ukupno:  5.000,00 5.000,00
Razlika: 0,00

Prenos sredstava iz blagajne u blagajnu ili evidenciju pazara

Pretpostavimo da je potrebno uraditi prenos sredstava, jer je klijent gotovinu iz pazara iskorisio za

plac¢anje gotovinskih racuna.
Ovo uradimo jednostavnim stavovima:

1. U evidenciji pazara za izabranu prodavnicu uradimo isplatu sredstava na konto 2419, i napiSemo

opis u polju broj Fiskalne evidencije

2. U blagajni evidentiramo uplatu sredstava sa konta 2419, a u polju opis napiSemo razlog prijema

ovih sredstava.
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Racun koji je placen se evidentira kroz evidenciju troSkova, i evidentiramo gotovinsko placanje
racuna.

Isplatu iz ove blagajne evidentiramo na konto 4639 1 u opisu upiSemo razlog isplate, odnosno koje
racune pravdamo.

57



MENJACNICA — EVIDENCIJA

Za potrebe pracenja menjacnice napravljena je forma pomocu koje se evidentiraju promene u menjacnici.
Kako bi smo pratili poslove po svakoj menjacnici, kako na dinarskim kontima, tako i na deviznim
kontima potrebno je uraditi sledece:

1. Otvaranje $ifre menjacnice u tabeli MESTA TROSKA
Predlazem da se u konta za menja¢nicu unesu konta kao i za maloprodajni objekat, iako se ta konta
nece koristiti, ali mozda ¢e neko Zeleti da uz menja¢nicu prodaje i robu.

2. U finansijama MENJACNICA napraviti menjaé¢nicu koja se zove BLAGAJNA
MENJACNICA.

Posto se menjacki poslovi evidentiraju preko dinarskih konta, za potrebe menjacnice je otvoren konto
24301 — BLAGAINA MENJACKI POSLOVI — za dinarske vrednosti
2461 — DEVIZNA BLAGAJNA MENJACNICE - za devizne vrednosti.

3. Na kontu 2461 potrebno je otvoriti analitiku po valutama. Na primer EUR, USD, CHF i
druge valute.

Izbor sintetickog konta: (2461 ~

Maziv analitike:

lako je konto vidljiv samao za ovu firmu Stikliraj:

Nazad | Upidi |
. "

) Novi

Kaonto ID partije Opis partije Firmin konto
2461 3 CHF true
2461 2 EUR true
2461 4 usDb true

Nakon uradene pripreme mozemo unositi podatke u menjacnicu.

1. Unos pocetnog stanja menjacnice
Kroz ovu masku unosimo pocetnu vrednost menjacnice po valutama,
RSD — konto 24301
EUR, USD, CHF — konto 2461, unosi se u dinarima i u valuti, po valutama
Ova cCetiri stava uneta se ne knjiZe, ali se koriste radi kontrole rada menjacnice.

Kad se unosi pocetno finansijsko stanje firme, konto 2461 se mora uneti kroz devizni finansijski nalog,
kako bi se pravilno unelo pocetno stanje tog konta po valutama.
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Finansijske aktivnosti T UCITAVANJE IZVODA T AKTIVNOSTI IZVESTAJI
ZATVARANJE TEKUCE | PRENOS U NOVU GODINU
Finansijski
nalozi (unos
izvoda,
pocetna
stanja, Prosireni Devizni
knjizenja i finansijski finansijski
preknjiZzavanja) nalozi nalozi
Automatski
finansijski Evidencija Dinarske
nalozi Pazara Blagajne
Devizne Obraéun
Blagajne kamate MENJACNICA
lzrada i
Stampa
naloga
Nazad

Na slici je prikazan unos dinarske vrednosti za Menjacnicu 1, koju smo prethodno napravili

Dodaj kemitenta Dodaj partiju konta

|5vega duguje: ,00

|Svega potrazuje: 170.000,00 ega razlika: -170.000,00
Datum knjizenja: Konto: I: 24301:I
{ 01/01/20187F C =
- menjacnica
p——

Maziv analitike / Kfmitent / Magacin / zavisno od izabranog konta:

IMENJACNICA 1

pe——

ZDOr VIste poreza : (0 Bez poreza ,00% ~ lzbor mesta troska : (MENJAfNICA 1

Oﬁis promene: [QTVARANJE POCETNOG STAMJA |

lzbor VALUTE : | dinar 941 ~ ] | Prenos vrednosti u blagajnu™ O |Blagajr|a prenosa:[ ~
Devizno zaduzenje™: | 0,00/ |Devizno razduZenje: | 0,00/
[Zaduzenje/Duguje: RazduZenje/Potrauje:

i 0,00) i 50000,00)

PDV oznaka za predaju poreza:

(-—- lzaberi --- e

Da li negira u POPDV?
O

Nazad Upisi

@ Nowi f lzmeni @ Obrigi ﬂ Stampa bez knjiZenja naloga f KnjiZi nalog @ RASKNJIZI nalog

Vidimo na slici da je iznos dinara povezan sa analitikom Menjacnice 1, i mesto troska je takode

Menjacnica 1.

Devizno zaduzenje menjacnice je prikazano na donjoj slici

Primecujemo da je za ovaj konto uneta i dinarska i devizna vrednost, po srednjem kursu NBS
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Rbr Datum knjizenj: Konto opis Duguje
2 01012018 2461 OTVARAMIE POCETNOG STANJA 0,00 120000,00 978 EUR
1 01/01/2018 24301 OTVARAMJE POCETNOG STANJA 0,00 50000,00 941

Potrazuje wvaluta Maziv analitike

MENJACNICA 1




Stavke naloga: Otvaranje glavne knjige

| Dodaj komitenta || Dodaj partiju konta |

|Svega duguje: 00 ISvega potrazuje: 170.000,00 razlika: -170.000,00
Datum knjizenja: Konto: I: ?_461:I
b
o1/01/20187 -
- . FDEVIZMA BLAGAJNA MENJACNICE

. %
MNaziv anflitike / Komitent / Magacin / zavisno od izabraneg konta:
[EuR

€ poreza: (O Bez poreza ,00% E' | ! zbor mesta troska : [ MENJACNICA 1 ~ |
Opis promene: (OTVARAMIE POCETNOG STAMIA |

Izbar VAL[I E:[EURO 978 ~ ] | Prenos vrednosti u blagajnu™ ] |Blagajna prenosa:( EI
E— " T

Devizno zaduZenje™: | 0,00/ 10000,00| I

[Zaduenje/Duguje: Razduzenje/Potrazuje:

i 0,00) | 120000,00)

PDV oznaka za predaju poreza: — Da li negira u POPDV?

(——- lzaberi --- E'I O

Mazad Upisi
@ Novi _ﬂ lzmeni @ Obrigi f Stampa bez knjiZenja naloga f KnjiZi nalog @ RASKNJIZ| nalog
Rbr Datum knjizenj: Konto opis Duguje Potrazuje wvaluta Maziv analitike [l

2 01012018 2461 OTVARANJE POCETNOG STANJA 0,00 120000,00 978 EUR
1 0101/2018 24301 OTVARAMNJE POCETNOG STANJA 0,00 50000,00 941 MENJACNICA 1

Nakon knjizenja pocetnog stanja na kontu 2461 po valuti moZemo pogledati finansijsko stanje kartice

Glavna knjiga:
IZABRANA FIRMA: Racunar/ 2018

od datuma: | 01/01/2018[ 2 Do datuma: | 08/02/2018
Konta: Sve partije zbirno: imgnalitike / Komitent / Magacin / zavisno od izabranog konta:
{ 2461) O [eur

FDEVIZNA BLAGAJINA MENJACNICE®

PRIKAZ PO VALUTI: lPrikazi i ne knjizena stanja: []

[Za 1zabranu vrstu poreza: O

[Za izabrano

Izbor VALWTE : | EURC 978

I

Nazad Prikaz kartice
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Finansijska kartica za period: 01/01/2018 do 08/02/2018
Konto: 2461- DEVIZNA BLAGAINA MENJACNICE
Naziv analitike

aluta: EURO 978

Redni| Registar Nalog Datum Opis Duguje PotraZuje STANJE MT Tarifa |VALUTA
broj knjizenja /
datum valute
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 |OTVARANIE (Otvaranje glavne 01{01{20180WAMME 0,00 120.000,00 -120.000,00MENJACNICA 1|0 Bez 974
T 01/01/201gPOCETNOG STANJA 0,00 10.000,00 poreza
Ukupno: 0,00, 120.000,00
Ukupno deviza: 0,00 10.000,00
Razlika: -120.000,00

Odnosno dinarsko stanje konta

Pocetno stanje menjacnice

Pocetno stanje menjacnice se ruc¢no unosi na pocetku svake godine, radi pracenja stanja menjacnice.

Na slici vidimo dve unete stavke. Prva stavka na kontu 24301 dinarski iznos zaduzenja menjacnice, a
druga stavka je devizno zaduzenje. Ove dve stave se ne knjize i ne prenose u finansijsko.

[ IZABRANA FIRMA: Racunar/ 2018

Stavke menjaénice - poéetno stanje: MENJACNICA 1

Isvega uplata: 170000,00

|Svega isplata: 0,00

lS\rega razlika: 170000,00

Datumn stavke:

01/01/2018 )

Opis stavke : (OTVARANIE POCETNOG STANJA

Konto: 2461)

“DEVIZNA BLAGAJNA MENJACNICE*

Maziv analitike: Y
[Eur
lzbor mesta troska : (MENJACNICA 1 v
luplata - RsD:: 120000,00) lsplata - RsD:: [ 0,00
lzbor VALUTE :(EURO 978 e
iDevizna uplata: [ 10000,00) |Devizna isplata: I E},DE_E]

Nazad | upisi |
M

A

o Novi _* Izmeni () Obrigi

x  Rbr Datum knjizenja opis
O 2 01/01/2018 OTVARANJE POCETHNOG STANJA
O 1 01/01/2018 OTVARANJE POCETNOG STANJA

Uplata
120000,00

50000,00

PRODAJA | OTKUP DEVIZA U MENJACNICI

Na slici vidimo dve promene u menjacnici na kraju dana. Otkup deviza u iznosu od 100€ i prodaju deviza

u iznosu od 10€ po kursu 120RSD.
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Isplata
0,00

0,00

Konto  br.éekova

2461 0
24301 0

devize uplata

10000,00

0.0




Stavke stavke: MENJACNICA 1

IZABRANA FIRMA: Raéunar/ 2018

[Svega uplata: 182.000,00 svega isplata: 1.200,00 svega razlika: 180.800,00
Daturmn stavke menjacnice: Opis stavke menjacnice: | Otkup
02/01/201

Konto: | 2467)

"DEVIZNA BLAGAJNA MEMJACNICE™

aziv analitike / Komitent / Magacin / zavisno od izabranog kenta: N
[EUR
[zbor mesta troska : (MENJACNICA 1 ~
lUplata - RSD: 12000,00) Isplata - RSD: 0,00
lzbor VALUTE : (EURO 978 |~|  |Devizna uplata: [ 100,00 ) [pevizna isplate: 0,00)
PDV oznaka za predaju poreza: Da li negira
[--- lzaberi --- ~ u POPDV?

[l

Nazad Unpisi
@) Novi g lzmeni (g Obrisi @ Pregled bez knjizenja stavke _* KnjiZi izabrane stavke menjacnice () STORNIRAJ izabrane stavke menjacnice

@ E'.tampﬂ finansijskog naloga stavke:

X Rbr Datum knjizenj: Konto Uplata |splata  devize uplata devize isplata naziv pardije
O 4 08/02/2018 2461 0,00 120000 0,00 1000 EUR
] 3 02/01/2018 2461 12000,00 0,00 100,00 0,00 EUR

Nakon knjizenja ove dve promene dobijamo finansijski nalog

Registar: MENJACNICA
Nalog: MENJACNICA/ Blagajna: MENJACNICA 1 Stavke: 4, 3, PROKNIJIZEN
Datum naloga: 09/02/2018

S .. . . .o . Devize Devize PDV
Redni broj: Da.tgm - partija  Opis promene Duguje: Potrazuje: Valuta: Duguie: Potrazuje: Knjiga
knjizenja:
EUR Evid:
1 09/02/2018 (2) MENJACNICA 1.200,00 0,00 978 10,00 0,00
1/4 prodaja
MENJA Blg
2 09/02/2018 CNICA MENJACNICA 0,00  1.200,00 941 0,00 0,00
1 (132) 1/4 prodaja
EUR Evid:
3 09/02/2018 (2) MENJACNICA 0,00 12.000,00 978 0,00 100,00
1/3 Otkup
MENJA Blg
4 09/02/2018 CNICA MENJACNICA 12.000,00 0,00 941 0,00 0,00
1(132) 1/3 Otkup
Ukupno: 13200 13.200,00 10,00 100,00 *
Razlika: 0,00 -90,00 *
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Finansijsko stanje po valutama za izabrano mesto Menjacnica 1 izgleda ovako

Finansijska kartica za period: 09/02/2018 do 09/02/2018

Konto: 2461- DEVIZNA BLAGAJNA MENJACNICE

Naziv analitike

Valuta:
Redni Datum
breo‘m Registar Nalog knjizenja/  |Opis Duguje Potrazuje STANIJE MT Tarifa |VALUTA
) datum valute
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
08/02/2018 0,00 | 120.000,00 | -120.000,00
1 SVI REGISTRI SVINALOZI PRETHODA - - 0
08/02/2018 |NPROMET 0,00 10.000,00
MENJACNICA/ |09/02/2018  |Evid: 1.200,00 0,00 | -118.800,00
Blagajna: MENJACNI MENJACNI |0 Bez
2 MENJACNICA MENJACNICA [09/02/2018 |CA 1/12 10,00 0,00 CAl poreza 78
1 Stavke: 12, 11, prodaja
MENJACNICA/ |09/02/2018  |Evid: 0,00 12.000,00 | -130.800,00
Blagajna: MENJACNI MENJACNI |0 Bez
3 MENJACNICA MENJACNICA |09/02/2018 |CA 1/14 0,00 100,00 CAl poreza 78
1 Stavke: 14, otkup
Ukupno: 1.200,00 |132.000,00
Ukupno deviza: 10,00 10.100,00
Razlika: -130.800,00

63




Izrada i Stampa naloga za prenos.

Nekad je potrebno napisati naloge za prijenos sa tekuéeg racuna klijenta na drugi tekuéi racun.

Zbog ovih potreba razvijena je aplikacija Izrada i Stampa naloga u okviru menija Finansije.

Imenik koji se ovde popunjava nema dodira sa klijentima iz baze klijenti, kako bi se mogli unositi nalozi
za placanje i za primaoce kao §to je poreska uprava i drugi.

Prvo par napomena

Ako imate klijenta koji ima viSe tekucih racuna, takav klijent mora da se upise vise puta u imenik.

U polje naziv klijenta kad se kuca naziv prikazuje se i njegov tekuéi racun tako da mozemo pravilno
izabrati Zeljenog klijenta.

Jednom izabran platioc se pamti dok ne promenimo platioca.

Nalozi uneti za jednu firmu se pamte dok ih ne obrisemo. Stampa je prilagodena da se §tampaju na A4
papir nalozi.
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Izlazni raéuni - Fakturisanje

Pripremne radnje

Roba u veleprodajnom magacinu se vodi po prodajnim cenama sa porezom.
Prilikom opisa veleprodajnog magacina za firmu potrebno je uneti

1. Ukljuciti Da li PRATI STANJE, NIVELACIJE*

2. Vrsta mesta troSka ROBA

3. Uneti sva potrebna konta

Unos memoranduma firme
Unos napomena za ra¢un

Fakturisanje usluga
Unos mesta troska za usluge
Fakturisanje robe
Veleprodajna roba
Nivelisanje robe u prodaji
Maloprodajna roba
Konsignaciona roba
Komisiona roba
Fakturisanje gotovih proizvoda
Proizvodnja
Priprema proizvodnje

NAPOMENA:
U jednoj fakturi ne mogu da se prodaju dve sifre istog artikla. Znaci, promeniti koli¢inu, a ne
dodavati artikal.

Knjizenje fakture
Zarobu
Za usluge
Za gotove proizvode
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KIR knjiga se

opunjava prema sledecoj tabeli:

Oporeziv promet (ukljucen)

Domaci kupac

Kolona 12113
Promet opsti

Kolona 141 15
Promet poseban

Inostrani kupac

GRESKA U
DOKUMENTU

Oporeziv promet (iskljucen)

Promet u inostranstvu iskljucen

Inostrani kupac

Kolona 8
Pravo na odbitak
PDV-a ukljuc¢en

Kolona 9
Pravo na odbitak
PDV-a iskljuc¢en

Kolona 10 - Pravo
na odbitak PDV-a
ukljucen

Kolona 11
Pravo na odbitak PDV-a
isklju¢en

Domaci kupac

Kolona §
Pravo na odbitak
PDV-a ukljuc¢en

Kolona 9
Pravo na odbitak
PDV-a iskljucen

Ako je ukljucen oporeziv promet za stavku tada

KEPU kod izlaznog dokumenta

Poreska prijava PPPDV

Ukoliko je doslo do greske u ulaznom ili izlaznom dokumentu koji je u prethodnom poreskom

obra¢unskom periodu, tada se NE SME VRSITI STORNIRANJE DOKUMENTA veé se mora uraditi u
tekuc¢em obrac¢unskom periodu knjizno odobrenje kupcu odnosno povracaj dobavljacu tih dokumenata i
ponovno zaduZenje istih.
Ukoliko se uradi storniranje tih dokumenata mora se vrsiti ispravka PORESKE PPPDV prijave.

Proizvodnja

Unos radnog naloga
Preduslovi za popunjavanje radnog naloga su:
1. Definisanje artikala tipa SIROVINA, GOTOVI PROIZVODI, OPERACIJA U PROIZVODNIJI
2. Definisanje objekata: Materijal — Sirovina, Proizvodnja, Gotovi proizvodi
3. Izrada sastavnice prema normativu za izradu gotovog proizvoda

1. U Sifrarnicima firme — Artikal se moZe napraviti artikal za koji moramo izabrati u polju VRSTA
ARTIKLA odgovaraju¢u vrstu SIROVINA, GOTOVI PROIZVODI ili OPERACIJA U

PROIZVODNII. Ovo se moze uraditi 1 u toku izrade same sastavnice.

2. U sifrarnicima firme — MESTA TROSKA MAGACINI treba napraviti objekte
1. Materijal
2. Sirovina
3. Gotovi proizvodi
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Za materijal treba uneti sledeca konta

konto zaduzenja robe-materijala 1010
Konto troska za mesto troska 5110
Konto izlaznog opsteg poreza 4700
Konto izlaznog posebnog poreza 4710
Konto ulaznog opsteg poreza 2700
Konto izlaznog posebnog poreza 2710

Za Proizvodnju treba uneti slede¢a konta

konto zaduzenja robe-materijala 9500
Konto razlike u ceni za robu 9590
Konto Troska za mesto troska 9020

Za GOTOVE PROIZVODE treba uneti sledec¢a konta

konto zaduzenja robe-materijala 9600
Konto razlike u ceni za robu 9690
Konto izlaznog opsteg poreza 4700
Konto izlaznog posebnog poreza 4710
Konto ulaznog opsteg poreza 2700
Konto izlaznog posebnog poreza 2710
Konto prihoda mesta troska 6110
Konto TroSka za mesto troSka 9300
Konto prihod od usluga/ Troskovi proizvodnje — prodaje 9800

gotovih proizvoda

Normativ sastavnica za gotove proizvode

U polje Naziv sastavnice upisati naziv po kom ¢e se prepoznati sastavnica.

Ovo omogucava da se za jedan gotov proizvod moZze napraviti viSe sastavnica.

U polje Izbor gotovog proizvoda upisati §ifru ili naziv gotovog proizvoda.

Strelicom na dole moZemo izabrati Zeljeni gotov proizvod iz liste koju smo prethodno uneli u Sifrarniku
artikala. Ukoliko nema gotovog proizvoda mozemo isti definisati klikom na dugme Dodaj artikal.

Klikom na upisi, ili pritiskom na Enter podatak o sastavnici ¢e biti upisan i otvara se forma za unos stavki
sastavnice — normativa.
Ukoliko zelimo da promenimo neku sastavnicu, izaberemo je u tabeli i 2x kliknemo na zeljeni red.

U stavkama sastavnice upisujemo artikle sirovina i koli¢ine koje su potrebne za proizvodnju zeljenog
gotovog proizvoda.

Finansijsko odobrenje — zaduZenje kupca

Ovaj dokument se izdaje radi naknadnog davanja rabata kupcu ili druga zaduzenja kupca.

U ovom dokumentu moramo birati odgovaraju¢i POPDV smanjenje ili uve¢anje prema tabeli iz
pravilnika.

Ukoliko je uneta vrednost stavke u dokumentu pozitivna treba izabrati Sifru smanjenja u POPDV tabeli.
Ukoliko je uneta vrednost negativna tada Sifra POPDV treba da bude uvecanje osnovice i poreza.
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Priprema Radnog naloga

Ukoliko radimo proizvodnju za poznatog kupca unesemo njegov naziv u polje Izbor komitenta.
U polje Naziv radnog naloga unosimo naziv radnog nalog po kom zelimo da prepoznamo radni nalog.
Nalog dobija status OTVOREN NALOG. Tu ne diramo nista.
U polja datuma upiSemo Zeljene datume.
U polje Izbor gotovog proizvoda izaberemo gotov proizvod koji se pravi.
U polje Koli¢ina za proizvodnju upisemo koliko gotovih proizvoda pravimo.
U polje Planska cena bez poreza upisujemo PLANSKU CENU.
U polje Napomena moZzemo upisati tekst koji se Stampa pri Stampi radnog naloga.
Koli¢ina za proizvodnju mora biti veca od 0.
Planska cena se mora uneti 1 ona je u jednoj kalendarskoj godini ista za jedan gotov proizvod.

Cena po kojoj se prodaje gotov proizvod se mozZe menjati u fakturi prema krajnjem korisniku.

U stavkama radnog naloga moZemo uneti

Ili operaciju ili sastavnicu po kojoj se radi gotov proizvod.

Naravno treba izabrati sastavnicu koja omogucava izradu izabranog gotovog proizvoda, jer ako u radnom
nalogu upisemo da proizvodimo VRATA a u samom radnom nalogu izaberemo sastavnicu od
KREVETA posledice su ne definisane.

Trebovanje — proizvodnja
Otvaranjem ove opcije moramo izabrati magacin materijala odakle se tro$i materijal, i objekat proizvodnje
gde Ce se proizvoditi gotov proizvod.
Ovi objekti moraju biti definisani u Mestima troska — objektima za firmu.
U polju Radni nalog za koji se vr$i trebovanje materijala, treba izabrati radni nalog. Ovaj radni nalog mora
imati status OTVOREN.
Ili pritisnemo Enter ili kliknemo na dugme Potvrdi, nakon izbora radnog naloga.
Unesemo datum dokumenta, tj. datum kada ¢e se trebovati materijal, i kada ¢e uéi u proizvodnju.

Klikom na upisi, skida se stanje materijala, i generisu potrebna dokumenta koja mozemo da Stampamo.
A program otvara listu stavki koja ¢e biti prebacena u Proizvodnju.

Kad se zavrsi proizvodnja, otvorimo Trebovanje, izaberemo nalog, 2x kliknemo na zeljeni red,

a zatim u stavkama kliknemo na PREDAJA GOTOVIH PROIZVODA.

Izaberemo magacin Gotovih proizvoda, datum predaje u magacin i1 kliknemo na POTVRDI IZBOR.
Program ¢e utrositi materijal u proizvodnji i preneti Gotove proizvode prema radnom nalogu u magacin.
Dobi¢emo potrebna dokumenta za Stampu.

Prodaja gotovih proizvoda
Prodaja gotovih proizvoda se radi isto kao i prodaja robe.
Cena se moZe menjati, prema ugovorenim cenama, koristiti rabat i sl, a dokument ¢e pravilno biti
proknjizen.

Evidencija materijala se vr$i prema prose¢noj ceni.
Evidencija gotovoh proizvoda se vr$i prema planskoj ceni.
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Prilikom fakturisanja gotovog proizvoda mozemo da u polje konto upiSemo konto klase 6, kako bi se
prihod evidentirao na Zeljenom kontu. Tada se knjizi na kontu mesta troSka definisanom u tabeli mesta
troSka, a prihod na izabranom kontu.

Prijem izrade ulaznog i izlaznog dokumenta sa refundacijom

Kod prijema dokumenta koji zelimo da prenesemo na krajnjeg korisnika kao $to su carinske obaveze i sl.
tada moramo da otvorimo mesto troSka vrste REFUNDACIJA. Za ovo mesto troska se ne vrsi pracenje
stanja, nivelacija i sl. Sli¢no kao kod magacina Usluga, ali se ovde ne koriste ulazni i izlazni PDV, ve¢ se
ceo iznos knjizi na zaduzenje i razduZenje.

Konto zaduzenja/razduzenja ¢e biti 4990

Ulazna kalkulacija koju radimo ¢e biti bez PDV-a.
Artikle koje unosimo u kalkulaciju definiSemo u Sifrarniku artikala kao vrsta USLUGA.

IZVESTAJ PO RACUNIMA KOMITENTA

Izvestaj gleda kartice komitenta i to
- konto kupca

- konto dobavljaca

- konto inostranog kupca

- konto inostranog dobavljaca

- konto avans kupca

- konto avans dobavljaca

- konto avans inostranog kupca

- konto avans inostranog dobavljaca

Ovo iz razloga $to se ¢esto deSava da ne sagledamo sva stanja komitenta, jer se zaborave avansi koji su za
komitenta preneti na konto avansa.

Za izabranog komitenta prikazuju se sve kartice na kojima komitent ima stanje i promet.
Za prikaz se moze izabrati prikaz po datumu knjiZenja ili po datumu valute.

Finansijsko stanje komitenata ili Zbirna kartica komitenata

Prikazuje zbirni promet po komitentima samo proknjizena finansijska stanja.

Prikaz ne naplacenih racuna
Ako je prikazana vrednost manja od nule, to znaci da je taj racun placen vise puta, i treba izvrsiti ispravku
u finansijskim nalozima.

Prikaz ne placenih racuna

Ako je prikazana vrednost preostale za placanje manja od nula to znaci da je isti placen vise puta i treba
proveriti placanje i izvrsiti ispravku sravnjivanjem kod dobavljaca ili ispraviti gresku u finansijskim
nalozima
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Avansi primljeni i izdati

IZDAVANJE AVANSNOG RACUNA ZA PRIMLJENU UPLATU KUPCA

Za izdavanje avansa bira se avansni magacin, koli¢ina je 1 a maloprodajna cena je vrednost uplate
kupca.

Kod knjizenja avansa potrebno je podesiti sledece:

Mesto troSka napraviti mesto troska Avans, vrsta mesta troSka AVANSI.
Polje da li prati stanje, nivelacije treba ostaviti ne Stiklirano.

U polje konto zaduZenja 1320 — ne koristi se ali se mora uneti

Konto razlike u ceni 1329 — ne koristi se ali se mora uneti

Konto poreza 1324 — ne koristi se ali se mora uneti

Konto izlaznog PDV-a staviti 4720 a ulaznog PDV-a 2720

Konto prihoda 6041 — ne koristi se ali se mora uneti

Konto rashoda 5011 — ne koristi se ali se mora uneti

Konto prihod usluga 6142 — ne koristi se ali se mora uneti

LRI R W=

U sifrarniku firme treba uneti konta za kupca avans 1 dobavljac avans 4300 1 1500

Na izvodu se knjizi uplata kupca
POTRAZUIJE konto kupca

cey e

STORNO POTRAZUIJE konto kupca za vrednost avansnog ra¢una
REDOVNO POTRAZUJE KONTO AVANS KUPCA 4300
REDOVNO POTRAZUJE KONTO 4720 izlazni PDV
1. Prijem avansa od kupca
Uradimo izlazni dokument Izdavanje avansa kupcu. Podatke unosimo kao i kod izrade izlaznog racuna.
U stavkama avansa biramo mesto Avans, koji smo prethodno napravili. U polju konto ostavimo vrednost
koja je upisana, u polju izbor analitike ne upisujemo nista.
Nakon knjizenja dokumenta u PPPDV ¢e se evidentirati samo obaveza plac¢anja poreza. Racun o avansu
dostavljamo kupcu
2. Izrada fakture kupcu i vezivanje sa avansom
Kad radimo fakturu kupcu a imali smo avans, tada u polju VREDNOST AVANSA upisemo vrednost
avansa koji smo primili od kupca.

Dat avans dobavljacu

Kada uplatimo dobavljacu sredstva i dobijemo avansni racun, evidentiramo vrednost avansa u datim
avansima dobavljacu.

Na fakturi dobavljaca treba da ima iznos avansa koji se unosi u polju vrednost avansa u zaglavlju
dokumenta. Ova vrednost ¢e prilikom knjiZenja preneti vrednost sa avansa na dobavljaca.
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PONUDE

Za izradu ponude potrebno je u sifrarniku mesto troska napraviti mesto troska PONUDE
Konta za ponudu nisu bitna ali je pozeljno da se popune kao za magacin Veleprodaje, jer se ponuda
uglavnom radi na osnovu robe koju imamo u veleprodaji.

Na osnovu uradene ponude moze se uraditi otpremnica za izdvajanje robe, a zatim na osnovu nje i izlazna
Faktura.

Ukoliko nemamo dovoljno koli¢ine na stanju za izradu ponude, imamo moguc¢nost da vidimo za svaku
ponudu koja je realizovana, koje stavke i koje koli¢ine nisu isporucene.

IZABRANA FIRMA: ] ‘

Naziv mesta troSka ili magacina objekta ili |[Oznaka (do 5 |Adresa mesta troska ili magacina*:
prodajnog mesta*: PONUDE SLOVA): PON [PONUDA

\/rsta mesta troska: |PONUDE v ‘Da li PRATI STANJ E, N|VELAC|J E*: O
Konto zaduZenja robe/materijala u mestu troSka |[Konto razlike u ceni za robu npr 1349,
npr 1320, 1340,...*: 1320 1329,...* 1329

Konto poreza u robi npr Konto izlaznog poreza pri Konto dolaznog poreza pri
1344, 1324,...* izlasku robe npr 4700, 4701,...*|izlasku robe npr 2700, 2701,...*
1324 4700 2700

Konto Prihoda mesta troska: Konto Troska za mesto troska*: |[Konto Prihod od usluga*:
6022 5012 6123

Nazad | Saéuvaj |

@) Novi g” lzmeni (& Obrisi

idvrsta_m Maziv Adresa Konto 1340 K
] TR TV T IPRPE WL e Tusu .
16 [PONUDE} PONUDA 1320
10 SERVIS Djerdapska 432 6123
2 veleprodaja adresa magacina vp 1320 w
£ >

b 15 w| 4 4 | Page|’ of1 b Bl “Z Displaying 1 to & of & tems

Narudzbenice i prijem robe po otpremnici

Komercijalista unosi narudzbenicu po ponudi dobavljaca.

U njoj unosi sve elemente po kojoj ¢e biti uradena ulazna kalkulacija i to nabavna cena, rabat, cene
nabavke i kolicinu robe.

Broj dokumenta ¢e biti broj po kome se kasnije za to trebovanje vezuju prijem robe u magacin kao 1
ulazna kalkulacija za primljenu robu po prijemnici.

MESTO TROSKA - magacin

U Ssifrarniku treba napraviti magacin tj. mesto troska gde je vrsta mesta troSka PONUDE. Naziv magacina
moze biti PORUDZBENICE.
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Za ovu vrstu magacina treba iskljuciti Da li se prati stanje, nivelacije.
Ova vrsta mesta troSka omogucava samo da se unosi kalkulacija, ali se ne evidentira stanje robe.
Kako se dokument ne knjizi tako ni konta nisu bitna, ali se mogu uneti kao za veleprodajni magacin.

Narudzbenica ima stanja
U prijemu, kada je zapocet prijem robe - napravljena prijemnica koja je vezana za narudZbenicu.
Primljena u celosti. Kada je primljena sva roba po narudzbenici.

Magacioner bira magacin u koji prima robu, a zatim bira dobavljaca.

U listi dobija spisak narudzbi od izabranog dobavljaca po kojoj prima robu.

U prijemnici robe unosi kolicinu primljene robe, a u tabeli za izabrani artikal prikazuje mu se kolicina
robe *preostale robe* koja nije jos primljena po narudzbini. Ukoliko je primljena kolicina robe veca od
narucene robe izvestava komercijalistu / sefa magacina.

Ukoliko ima robe koja ne postoji u datoj narudzbini proverava da li postoji u drugim narudzbama.
Ukoliko ne postoji takva roba istu je duzan da uz dogovor sa komercijalom vrati posiljaocu o trosku
posiljaoca.

Ukoliko dolazi do nivelacija cena robe koja je na stanju, nivelacija ce se izvrsiti po knjizenju kalkulacije.

U meniju Kalkulacija

Kalkulacija robe po prijemnici, izborom magacina u koji je primljena roba po prijemnici,

Biramo dobavljaca, i prijemnicu po kojoj je primljena roba.

U spisku artikala mozemo videti da li primljena roba koli¢ini odgovara koli¢ini robe koja je fakturisana od
strane dobavljaca.

Klikom na potvrdi izbor prijemnica se blokira, a zatim se formira ulazna kalkulacija u spisku ulaznih
kalkulacija za izabrani magacin.

Sve cene i ostali elementi su prepisani iz NARUDZBENICE te je potrebno iste azurirati ukoliko se
razlikuju od ulazne fakture. To su datumi placanja, datumi prometa i sl.

Datum prometa treba da odgovara datumu prijemnici, tj datumu ulazne fakture jer se po tom datumu
obracunava ulazni PDV.

Ako dokument - ulazna faktura ima i zavisne troskove prijema (carinski dokument, troskovi transporta
treceg lica 1 sl), ovi dokumenti se unose klikom na UNOS ZAVISNIH DOKUMENATA kao §to je ve¢
navedeno u prethodnim poglavljima.

U pregledima narudzbi se moze videti razlika izmedju primljene robe i narucene robe po dobavljacima i
ukupna razlika za svu vrstu robe.

Jedna narudzba moze imati vise prijemnica robe, ali uz svaku prijemnicu robe mora postojati faktura za
primljenu robu. U ulaznim kalkulacijama moze se izabrati prijemnica robe po kojoj je izvrsen prijem robe,
te ce takva prijemnica biti prepisana u ulaznu kalkulaciju sa cenama iz narudzbine.
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Prenos robe iz magacina u magacin

Prenos robe se moze uraditi iz magacin u kome ima roba, materijal, osnovna sredstva, gotovi proizvodi, ...
Naravno ne moze se vrSiti prenos usluga, tro§kova, avansa i sl.

Izborom izlaznog magacina i magacina prijema otvara se forma u kojoj se prikazuju svi prenosi izmedju
tih magacina.

Unosom datuma prenosa se prave dva nova dokumenta:
- Otpremnica za izdvajanje robe iz izlaznog magacina
- 1 prijemnica robe za prijem robe u prijemni magacin.

Finansijski se kreira nalog za storniranje vrednosti iz izlaznog magacina i nalog zaduZenja u magacinu
prijemnom.

U robnim knjigama se takodje kreira nalog storniranja zaduZenja izlaznog magacina i zaduzenje magacina
prijema.

Roba izlazi po ceni koja je bila u izlaznom magacinu i zaduzuje se u magacinu po istoj ceni.

Ako je prijemni magacin takav da se u njemu radi nivelacija tada se vr$i nivelacija na cenu koja je u
magacinu prijema, odnosno zadrzava cenu ako u magacinu nema te robe i menja se cena na cenu po kojoj
se vr$i prenos.

Otkup

Otkup voca i1 drugih proizvoda od poljoprivrednika koji imaju prava na pdv odbitnu stavku, tada je
potrebno uraditi sledece

U tabeli konto firma dodati konto na koji se knjizi PDV na koji imaju prava poljoprivrednici, a koji ne
moZemo da iskoristimo kao odbitnu stavku, ako isti nismo platili.

Na primer konto 29841, 2784

ID: Izbor vrste konta:

--- lzaberi --- v
SeTgdeN Opis: AR TV AN
2040

& Mevi g® lzmeni (&) Obrisi

konto Dpis ARTRAN st konta

2020 kupac false kupac domaci

4330 dobavijac false dobavljac domaci

1500 dati awvansi true awans kupaca domaci

4300 primljeni avansi true avans dobavljacu domac

2040 kupac true kupac domaci

4350 o) true dobavljac domaci

2784 Dohavljat poljoprivrednit true Dohavljat poljoprivrednit
X 15« [4 4 Page 1 af 1 F kBl  “Z Displaying 110 7 of 7 items
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U tabeli mesto troSka treba dodati mesto otkupa.

Konta za otkup
Za otkup su dodata konta
1323 OTKUP POLJOPRIVREDNIH PROIZVODA
13243 UKALKULISANI PDV
13293 UKALKULISANA RAZLIKA U CENI
2784 PDV OD POLJOPRIVRENIKA KOJI JE U SISTEMU PDV/A
29841 PDV OD POLJOPRIVREDNIKA KOJI NIJE U SISTEMU PDV/A A KOJI SE MOZE
ODBITI KAD SE ISPLATI PDV POLJOPRIVREDNIKU

vrsta cena u magacinu — veleprodajne cene bez poreza

U polju Konto dolaznog PDV-a treba upisati ovaj konto 2784

Maziv mesta trofka ili magacina objekta ili prodajnog mesta™ Oznaka (do 5 Wdresa mesta troska ili magacina®™

@ SLOVA): [otk1 | [belo[evac )

[Vrsta mesta troska: Da li PRATI STAMNIE, NIVELACLE® Vrsta cene u magacinu:

[OTKUP w f1 - VELEPRODAJME CEME BEZ POREZA |~
Konto zaduZenja robe/materijala u mestu trofka  [Konto razlike u ceni za robu npr 134%, 1329,..": [Konto poreza u robi npr 1344, 1324,..%

npr 1320, 1340, ...": _ 13293 ) 13043 )

1323 )

A700

Konto izlaznog POSEBNOG poreza pri izlasku robe npr 4710, 4711,..%  [Konto dolaznog POSEBNOG poreza pri izlasku robe npr 2710, 2711,..%
4710 ] 2784 )
Konto Prihoda mesta trofka: ] Konto Trofka za mesto trofka™ _ Konto Prihed od usluga/Trofkovi proizvodnje™
6041 | 15011 ) 6142 |

Mazad [ upisi |

@) Novi g Izmeni (&) Obrisi

Maziv Adresa Konto 134 Konto 134 Konto 134 Konto 470 Konto 270 Konto 471 Konto 271 Konto prin Konto
otkup 1 belofevac 1323 13293 13243 4700 2700 4710 2784 5041 5011

U meniju Otkup voca biramo Otkup Priznanice
Izaberemo mesto otkupa i unosimo priznanice za svakog dobavljaca.
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Ulazna kalkulacija Objekat: otkupno mesto 1 Dokument:ulazna_kalkulacija | EEESUUEIEN U ERal( AN ok

IZABRANA FIRMA: SZTR Auto-centar Jaki¢ 2014

Izbor komitenta:
[Otkucaj naziv preduzeca bar 3 znaka Dodaj poljoprivrednika

Macin placanja:
[\u"lRMANSKl DIMNARI "
Datum dokumenta; 05/07/2015 =] Eroj priznanice:

Mazad @

) Movi g lzmeni () UNOS | IZMEMA, STAVKI

riro) Datum doku Datumn prorm Rok placan) Daturm valut firma_naziv vrednost do Donet pdy Prodajna vn i
2 105/072014 05/07/2014 0 05072014 perica peric 7820,26 579,28 240,98
1 02/0772014 03/07/2014 0 050772014 perica peric 0,00 0,00 0,00

Ako nismo unosili podatke o poljoprivrednicima, kliknemo na dugme Dodaj poljoprivrednika i unosimo
podatke o poljoprivredniku.

OBAVEZNO PROVERITI: da li ste ukljucili IMA PRAVA NA ODBITAK PDV-a. Ako ovo ne ukljucdite
Da bi ste mogli da pratite ovaj konto po dobavlja¢ima, mora se u Sifrarnicima firme u KONTA ZA
KNJIZENJE KOMITENATA DODATI OVAJ KONTO

1D I 93]  |zbor vrste konta: [PD‘J Poljoprivrednika, cbradunat e
Kente: _ Opis: _ VLT IVAM:
2784 ] poljoprivrednik )

Mazad Upisi

&) Movi g” 1zmeni (@) Obrisi
o~

konto Cpis ARTIVAN Wrst konta

2020 kupac false kupac domaci

2040 kupac frue kupac domaci

2080 ino kKupac frue inastrani kupac

2784 poljoprivrednik frue POV Poljoprivrednika, obradt Il
29841 FPoljoprivrednik nije u sistem true FPDV Poljoprivrednika, obradt

Konto na koji se knjizi PDV na koji imate prava definiSe se u tabeli Mesta troska, kako je
objaSnjeno na prethodnoj strani.
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A PRAMA NA ODBITAK PDV-AY

katicni braj*:

Reqgistarski broj:

3210

Ime | prezime®: perica peric

idresa®: asdresa lzbor grada; [ VARDA

v| NOY GRAD |

Elektronska adresa isplatioca *Obavezno: Telefon: kobilni telefon: Fax telefon:
asdf@asdf fdas e T
Mazad
) Movi g lzmeni & Obrisi () Dodajtekudiradun () Dodaj Memorandum firme
Maticni bro. Naziv Telefon Mobilni Fax Adresa Grad
250796877 perica peric ol t asdresa WARDA,
11 SRECKOWIC DUSAN SLOWAC VALIEWD

15 w| 4 4  Ppage ! of1 F Bl  “Z Displaying 1 to 2 of 2 tems

Za poljoprivrednike treba uneti i Tekuce racune, radi knjizenja izvoda i izveStaja za isplatu.
U polje elektronske adrese uneti bilo koju adresu, ako korisnik nema svoju elektronsku adresu.

Ako nismo prethodno unosili artikle Dodameo artikle sa poreskom tarifom koja se unosi za artikle.

Unos stavki otkupa

Za izabrano mesto otkupa unose se otkupljene stavke prema vrsti poreza.
Za svaku stavku koja se unese unosi se cena otkupa 1 planska cena prodaje

Mesto troska se evidentira prema planskoj ceni prodaje. Ukoliko dodje do promene ove cene, radi se

automatska nivelacija cene, kako pri nabavci, tako i pri prodaji.

Prva otpremnica koja se unese i proknjizi, evidentirace otkupnu cenu, koja ¢e se automatski popunjavati u

slede¢im otpremnicama.

oo

|Izbor vrste poreza :f13-":‘r$ :10,00% |P|:|rez:l

[zbor artikla: |

I3

Dodaj artikal

Opis stavke kalkulacija_stavka: [MALIME |

Kolicina:

Planska prodajna cena bez POV-a:

100,00)

Otkupna cena bez PDV-a: I

Stanje u magacinu: Cena u magacinu bez pdv-a:

200,00)

Nazad [ upisi |

&3 MNovi _ﬁ? [zmeni @71 Obrigi E?' Pregled bez knjiZenja _ﬁ? KnjiZenje priznanice

Rbr nazivart. sifra art. kaligina ulazna porez vrednost Ukalkulisan Vrednos
cena bez PDVa pdv
1 MALIME 8 10,00 100,00 10,00 100000 200,00 100,00
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Pregled otkupa bez knjizenja

Dugme Pregled pre kniZenja prikazuje i kalkulaciju i finansijski nalog i nivelaciju ukoliko je cena
otkupa drugacija od prethodne otkupne cena, a u magacinu otkupa ima prethodne koli¢ine. Nalog
nivelacije se vidi tek nakon knjizenja dokumenta.

U pregledu su prikazani otkupi od poljoprivrednika koji je u sistemu pdv, i koji nije

Stampa finansijskog naloga

IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2016

Registar: OTKUP
Nalog: 01/12/2015 OTKUP/ Kalk.: 1

PROKNIJIZEN
Redni broj:  Datum knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
Kalk: 1 Dok. br.:1 Datum
1 01/01/2016 1323/ otkup 1(55) dok:01/01/2016 2.000,00 0,00
T . Kalk: 1 Dok. br.:1 Datum
2 01/01/2016 2784/ Marko Markovi¢ poljoprivrednik(466) dok:01/01/2016 100,00 0,00
Kalk: 1 Dok. br.:1 Datum
3 01/01/2016 1329/ otkup 1(55) dok:01/01/2016 0,00 1.000,00
S . Kalk: 1 Dok. br.:1 Datum
4 01/01/2016 4350/ Marko Markovi¢ poljoprivrednik(466) dok:01/01/2016 0,00 1.100,00
Ukupno: 2.100,00 2.100,00
Razlika: 0,00
Kalkulacija br:1
Datum dokumenta: 01/01/2016
Dobavljac: Marko Markovi¢ poljoprivrednik : PIB: 1205955775028 Datum prometa: 01/01/2016
Datum dokumenta: 01/01/2016 Broj dokumenta: 1
Mesto - objekat: otkup 1
PROKNIJIZEN
. - 0/ .«
Redni NaziS\:f;:tikla } JM Koli¢ina Rabat: Zavisni tr. Dé::(zi?lo?t‘ Prodajna cena: Maloprodajna cena:
broj: Porez Cena PDV Vrednost  Vrednost: Ukalkulisan PDV: Maloprodajna vrednost:
kasa kod: marze:
| 8 KG 10,00 0,00% 0,00 0.00% 200,00 220,00
MALINE - 11 10,00% 100,00 100,00 1.000,00 0,00 200,00 2.200,00
REKAPITULACIJA
Vrednost nabavke Prenet PDV Ukalkulisan PDV Vrednost marze Vrednos maloprodaje
1.100,00 100,00 200,00 0,00 2.200,00

Dugme Knjizenje priznanice prikazuje samo priznanicu koja se Stampa. Ostala dokumenta mozemo posle
Stampe priznanice dobiti izborom Pregled bez knjiZenja.

U KPR knjizi je prikaza PDV poljoprivrednika, za koji imamo odbitno pravo. PDV na koji nemamo pravo

nije prikazan u KPR. Ovaj PDV se mora ruc¢no doknjiziti prilikom plaéanja i prilikom predaje
obracuna PDV-a.
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Plaé¢anje PDV poljoprivredniku na konto 4350, zatvaramo ru¢nim PROSIRENIM nalogom u finansijama,
zatvaranjem prometa na kontu 29841.

Finansijska kartica
IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2016

Finansijska kartica za period: 01/01/2016 do 31/12/2016
Konto: 29841
Naziv partije SVE PARTIJE

Valuta:
Redni . -, . . SALDO (3 - Mesto
broj Opis partije Duguje Potrazuje 4) STANJE (rotka vrsta poreza Valuta
1 2 3 4 5 6 7 8 9
perica peric nije u 100,00 0,00 o
! sistemu poljoprivrednik 0,00 0,00 100,00 100,00 otkup 1 10% 941
perica peric nije u 80,00 0,00 8% OTKUP POLJOPRIVREDNIKA
2 sistemu poljoprivrednik 0,00 0,00 80,00 180,00 otkup 1 o4l

ISL
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Obracun zatezne kamate

Program se sastoji iz dva dela
1. Kamatne grupe i kamatnih stavki
2. Evidencija zaduZenja i razduZenja

U tabeli kamatne grupe je napravljena kamatna grupa Zakonska zatezna kamata, u kojoj su unete
zakonske zatezne stavke, datum od kada se primenjuje kamata i GODISNJA KAMATA

Obracun kamate se moze raditi prema izdatim racunima klijentu, gde ¢e se za obracun kamate uzeti sve
promene sa finansijske kartice klijenta po datumu valute, a zatim obrac¢unati zakonska zatezna kamata
Druga moguc¢nost je da se ru¢no unesu sve promene zaduzenja i razduZenja, te da se izvrsi obra¢un prema

izabranoj kamatnoj grupi.

Nakon obra¢una moze se Stampati dobijen rezultat

Obracun kamate za period: 01/01/2015 do 05/08/2015

Redni broj Datum ZaduZenje RazduZenje Osnovica Iznos kamate

1 2 3 4 5 6
1 01/01/2015 20,000.00 0.00 20,000.00 0.00
2 05/03/2015  5,000.00 0.00 25,000.00 690.41
3 13/03/2015 0.00 0.00 25,000.00 87.67
4 10/04/2015 0.00 0.00 25,000.00 297.26
5 01/05/2015 0.00 20,000.00 5,000.00 215.75
6 12/05/2015 0.00 0.00 5,000.00 22.60
7 12/06/2015 0.00 0.00  5,000.00 61.58
8 05/08/2015 0.00 0.00  5,000.00 103.56
Ukupno: 25,000.00 20,000.00 5,000.00 1,478.84
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Administracija

U meniju administracija, na glavnom meniju, gde se bira firma za rad, vidi se kartica za administraciju.

[ZABERI FIRMLU a Zatim o dinL m_

Dodavanje lzrada firme Bokiranje Zavrsetak

korisnika i o= adine 75 odine za

ovlascenia, - o ovodstvo . firmu : firrmu
menija 9

Frekid sesije
karisniku

U prvom polju “Dodavanje korisnika i ovlaséenja menija...” se vr$i dodavanje korisnika koji pripadaju
agenciji — vlasniku firme, i davanje ovlas¢enja korisnicima.

U drugom polju “Izrada firme za knjigovodstvo” ste ve¢ dodavali svoju firmu a ovde dodajete i ostale
firme za koju se vrsi unos knjigovodstvenih podataka.

Broj korisnika koje mozete dodati da rade zavisi od broja licenci koje kupujete.
Takode i broj firmi koje mozete da vodite zavisi od broja licenci koje kupujete.

Dodavanje ovilaséenja radnicima — korisnicima

U ovoj formi se unose podaci o korisniku.
Polje Email korisnika, unosi se elektronska adresa korisnika, ovobi trebala da bude ispravna elektronska
adresa, jer ¢ete moci da posaljete pismo u kasnijoj verziji programa vaSem radniku.

Polje Lozinka, unosi se lozinka korisnika koja mora biti duzine najmanje 8 znakova, ali mora da ima
veliko slovo, malo slovo, broj i znak koji nije ni slovo ni broj. Na primer * /! $ %.

Polje Ime, unosi se ime korisnika

Polje Prezime, unosi se prezime

Mobilni, adresa i telefon nisu obavezni.

Kad se unese korisnik, on ima skoro sva ovlaS¢enja kao 1 vlasnik. Ima pristup svim firmama, moguénosti

cenv e

Ako se odlucite da korisniku stavite ogranicenja, uradite to na sledeci nacin:
1. Kliknite u red sa imenom korisnika
2. Kliknite na dugme Dodaj firmu korisniku

Prikazani koraci na slici:
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Kaorisnici

Eroj licenci je 3

EMAIL KORISMIKA: Lozinka:

Irme: Prezime:

I I

Mobilni: Bdresa:
| |

Telefon: [

Mazad ﬁ

PRIKAZ KORISHIKA -
() Dodaj korisnika () Dodaj firmu korizniku L = | 2
Karisnicka mail adresa Ime * Prezime

bbb b b L ———m __|_|1

a 1 1

Zivrmil Misko

Otvori ¢e se forma za dodelu prava korisniku.

Izaberemo firmu u padajucoj listi. Vide¢emo samo firme za koje se radi knjigovodstvo, a zatim izaberemo
godinu u kojoj korisnik moze da radi.

I upiSemo taj podatak.

[zabran korisnik za dodelu prava b

Izbor firme za koju se radi knjigovodstyo:
| --- Izaberi ---

Izbor godine:

|--- Izaberi --- v

Mazad ﬁ

PRIKAZ KORISHICKA PRAVA HAD FIRMAMA -

Obrigi g Dodeli oviagtenjs
M aziv firme Godina
GARMIHOTEL RADCWVIC SUR RADOMIR RADOVIC PREDUZETH 2014
GARMI HOTEL RADCWIC SUIR RADOMIE RADOVIC PREDUZETM 2014
Agencija Petra 2014
Angencija Petra 2014

Korisnik ¢e mo¢i da radi samo u navedenoj firmi i godini koja je izabrana.
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Da, ovo zna¢i da svake godine morate korisniku ponovo odobriti rad u sledecoj godini.

Ukoliko zelite da ogranicite korisnika, da ne moze da obavlja sve funkcije u dodeljenoj firmi uradite
sledece:

1. Kliknite na firmu u donjoj tabeli. GODINA NIJE U OVOM TRENUTKU BITNA.

2. Kliknite na Dodeli ovlaséenja

Otvorice se forma u kojoj dodeljujete korisniku koji meni moze da otvori, kom objektu moZe da pristupi 1
koja prava moze da ima u tom objektu.

Cemu ovo sluzi?

Primer

Vlasnik ima vie maloprodajnih objekata. Zeli da radnik maloprodajnog objekta moze da unosi podatke —
kalkulacije, prijemnice i sl. Samo za taj objekat. MozZe da gleda samo kalkulacije, ali ne 1 da radi u
finansijskim nalozima. MoZze da knjizi ali ne i da stornira dokument.

Primer

Vlasnik agencije zeli da komitentu, za kojeg se vodi knjigovodstvo, da omoguci da komitent uradi ulaznu
kalkulaciju za robu u veleprodaji, kao i da fakturise tu robu.

Postupak:
Izabrati mesto troska — objekat u kojem korisnik moze da radi.
Izabrati meni za korisnika
Stiklirati polja koja su bitna. Za objekat.
Napomena
Ako korisniku Zelite da dodate meni 1.1. Maloprodaja — ulazne kalkulacije, a ne dodate mu 0.1.
Evidenciju ulaznih dokumenata, korisnik ne¢e mo¢i da dode do tog menija.

Primer: Zelite da izabranom korisniku omoguéite da radi samo maloprodajne kalkulacije za objekat
Maloprodaja 1, bez moguénosti da stornira dokumenta potrebno je dodati sledece

Korak |Objekat Ukljuéiti / iskljuciti pravo

1 Sva mesta 0.1. Evidenciju ulaznih dokumenata

2 Maloprodaja 1 |1.1. Maloprodaja — ulazne kalkulacije | Ukljuciti sve sem storniranje
dokumenta

Uklanjanje korisnika koji se nije odjavio
Glavni administrator u agenciji — firmi ima ovlaséenje da korisnika koji se nije pravilno odjavio da ga
ukloni iz aktivne sesije, kako bi isti nastavio sa radom.
Otvaranjem forme dobije se padajuéa lista sa listom korisnika. [zabere se korisnik i klikne na potvrdi
izbor. Ovim se sesija korisniku postavlja u stanje istekla i korisnik moze da se prijavi.
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PLATE

Za obracun plate potrebno je prvo popuniti podatke u globalnim Sifrarnicima.
Globalni Sifrarnici se sastoje od

1. Sifre poslova radnih mesta

2. Procenta isplate po vrstama zarade

3. Sifri banaka

4. Sire oslobpdenja poreza radnika

U tabeli Sifre poslova radnih mesta treba uneti sva radna mesta i koeficijent zarade za svako radno mesto
U tabeli procenta isplate po vrstama zarade treba uneti sve vrste zarada koje se ispla¢uju i procenat isplate
za svaku vrstu zarade.

Iznos za isplatu se racuna prema slede¢em

Koeficijent radnog mesta * broj radnih sati * cena radnog sata * procenat isplate za vrstu posla

Na primer osnovni rad — redovan rad ima koeficijent 100

Radno mesto proste radne snage ima koeficijent 100

Cena radnog sata je 120 dinara

Broj radnih sati u obracunu je 168 za 21 radni dan

Dakle Bruto zarada radnika je 100% * 120din * 168sati * 100% redovan rad = 20160 dinara

Drugi primer
Radno mesto poslovode ima koeficijent 150
Dakle Bruto zarada poslovode je 150% * 120din * 168 sati * 100% redovan rad = 30240 dinara

Naravno ukoliko se aktom firme definiSe na primer rad nocu sa koeficijentom 120% onda obrac¢un moze
izgledati ovako

Bruto zarada radnika koji je radio 10 dana no¢u I 11 dana danju

100% * 120din * 88 sati * 100% redovan rad = 10560 dinara

100% * 120din * 80 sati * 120% no¢ni rad = 11520 dinara

Svega bruto = 22080 dinara

Na ovaj obracun se moze dodati 0.4% za svaku godinu radnog staza od datuma zaposlenja u firmu, kao i
druge fiksne naknade kao §to su topli obrok i regres i drugo.

Nakon popunjavanja Sifrarnika radnih mesta dobija se tabela kao na slici
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Maziv: loeficijent radnog mesta
|[ j Upisati 100 za oshowvni rad,
wite od 100za slozenije radno mesto:
Nazad | Upidl |
) Movi g7 lzmeni (@) Obrisi
Maziv ' * Koeficijent rm.
gazda 250
poslovoda 150
radnik 100
X 15w [ 4 Page of 1 Bk “Z;  Displaying 1 to 3 of 3 tems

Tabela obracuna plate prema vrstama zarada na primer izgleda ovako

rsta zarade:
(101 - REDOVAN RAD v
Procenat isplate izabrane zarade: | 100 |Da li je obradun prerma radnorm rmestu? Da li radunaju radni sati?

Nazad | Upidi |
) Movi g lzmeni (&) Obrisi
Farada Frocenat uvecanja Uwetanje prema  Raduna radpe
radnorm mestu sate U obracun

106 - LIGNA ZARADA PREDUZETMIKA 200 DA DA

101 - REGRES § MNAKMNADA ZA GODISNJ ODMOR 100 ME ME

101 - TOPLI QBROK F DODATAK ZA ISHRAMU L TOKU F 100 ME ME

101 - NEPLACEMNO ODSTUSTVO 0 DA DA

101 - BOLOWANJE DO GO0 DAMNA 60 DA DA

101 - DRZAVMI | VERSKI PRAZMIK 145 DA DA

101 - NOCHI RAD 126 DA DA

101 - REDOVARM RAD 100 DA DA

s 15 w| [d4 4 | Page/l of 1 bkl 2  Displaying 1 to 8 of & tems

Tabela Sifre obustava je globalna za sve i nju ne bi trebalo dirati
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(=8 I: "| Sifra olak3ice prerma poreskom Jifrarniku:

(UCI - bez nopecke onakwmuye cyBEEHUN e w
Sifra: [ ) [Naziv (] )]
Red u OD obrascu: | )] Red u OP) obrascu: [ )]

Frocenat oslobodjen a poreza ha Frocenat oslc\bodjen a PIO ha Frocenat oslobodjen a zdraust\u’a na |Procenat nslohndjenja nezaenslenc\stl
eret poslodavea: [ )] eret poslodavea: [ eret poslodawea: [ a teret poslodavea: [

Frocenat subvencl L] F‘IO na teret Frocenat subvencije zdravstva na teret Frocenat subvencile nezaposlenostl na teret
poslodawea: [ ) poslodawca: [ ) poslodawca: | )

Mazad Upisi

) Movi g™ Izmeni (&) Obrisi

e cifra OL MNaziv Red 00 Red OP.J Procenat proc
umanjena uman
poreza
rac
1 ao RAMNIJE ZAPOSLEMNI BEZ PRAMS OSLOBODJEM]A 32 0 0,00
2 o1 FMOVOZAPOSLEMI DO 31.12.05 LAN 21 B .ZAKOMA 6 0 100,00
3 o1 FRIPRAYMIE QD 01.09.06 CLAR 21% 8 0 100,00
4 oz LICE MLADJE OD 320G ZAPOSLER POSLE 01.09.06 CLAR 21% 9 11 100,00
5] oz IMNALIDRC LICE ZAPOSLERO L 21 G 10 12 100,00 IIf
(] o4 LICE STARIJE OD 458G ZAPOSLEMO POSLE 01.03.06 CL 21D T 13 100,00
v 05 LICE STARIJE OD 505 ZAPOSLEMO POSLE 01.09.068 CL. 21D B 13 100,00
=) 06 HOVOZARPQSLERA LICA MLADIS QD 20 | STARLA OD 450G 3 0 0,00
] a7 NOVOZAPOSLERA LICA, 3 0 0,00
99 [nla FEMZIIOMNER 3 0 0,00
<€ >
=y 15w I« 4 Page 1 of 1 [ | “%,  Displaying 1 to 10 of 10 tems
. o /

Obracun plate se radi postepeno u koracima
1. U prvom koraku unosimo podatke o radnicima ili menjamo podatke o radnicima ukoliko ima izmena.
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r3ta identifikacije: Identifikacioni broj radnika: Opitinag radnika: Status zaposlenosti radnika:
(9- Ostalo v) 2507968775022 . VALIEWD - 107 v Faposlen? DA (@ NE ()
erzija kataloga obracunal) (Mrsta primaoca prihodalPP): 0sniow wrste primanjalOWR:
|1 - Katalog 1| w 02 - OcHWERY, YNaH NEWMBPEAHOT APYLUTES SANOCAEH W TOM NP ¥ [106 - LICMA ZARADA PREDUZETHIKA, W
Frawo oslobodjenja radnika (OL): rsta heneficijalBl:
(UU— RAMIUE ZAPOSLEMI BEZ PRAWA OSLOBODIEMIA v (U -Bez Geneduumpanor cTaxa v
Banka preko koje se prima plata ili gotovina: flsplata u gotovini | v ITekuc'i racun, ako prima pare preko banke: [df sdgsadd
Posan radnika: [ gazda v |Deta|jan opis posla: [fcgb ghnd | |Datum zapaslenja: [01/07/2010 ]
Broj radnib sati DNEVYMO:  [Procenat angaZovanja kod Dz li je angazovan sarmo kod  |Da li je nerezident iz drZave sa kojorn se Dsiguran po
| poslodavea: | 100 fjednog poslodavca? Sthija potpisala ugowvor o izbegavanju drugorm
Lkljuci ako je jedan dwojnog oporezivanja? osnovu?
poslodavac a angaZovanje Ukljugi aka je odgaovor DA ] Ukljuéi ako je
manje od 100% [ ndgovor DA
L
Strucha sprema: (sss W iZawEena kola: | ) |Opis strucnosti radnika: |
Frezire: [Perica | Foditel): [Pere | Irmes [Pera | Pl Mtk (@
Fenski ()
Broj licne karte: (6540 | Organ koji je izdao: (82740030 )
Broj zdrawsteene knjiZice: Datum rodenja: (25/07/1967 | [wdesto rodenja: Diriava rodenja;
quv3dze | B sdf dsf | dgdg |
hdresa Telefon: Mobilni: Gotovinska isplata () ili lsplata  [On je Wlasnik - Paslodavac (@) l;
0 fghsdhsd ' ' | hatkue @ Radnik ()
Nazad | Upisi |

) Movi g lzmeni () Obrisi

status  mbr Arezime roditelj ime adresa
A 0302965770026 i ddd did GEO sdf ¢
A 2A0THERYTA022 Petica FPere Fera zd fahisdh

U zelenom delu forme se moraju pravilno uneti Sifre za svakog zaposlenog i izmeniti pre obracuna plate
kako bi obracun bio pravilno uraden.

2. U drugom koraku unosimo parametre za obracun.

Pokusacu da objasnim polja

Uokvireno crveno dva polja su potrebna radi pravilnog popunjavanja izvestaja. Dakle tu se unosi broj
radnih sati u mesecu i1 broj dana u mesecu. Ovo je potrebno zbog M4 obrasca

Ako je konac¢ni obracun mora biti crni kruzi¢ u polju DA.

U polju broj obracuna treba uneti redni broj obracuna. Korisnik mora da sam upiSe redni broj.

Ukoliko se radi kona¢ni obracun a bilo je prethodnih obracuna koji nisu bili kona¢ni mora se u polje
Prethodni broj obracuna upisati prethodni broj, kako bi se povezali obrac¢uni. Ukoliko ne upiSemo, nece
se izvrsiti sabiranej prethodnih isplata i pogresno ¢e se obracunati obracun.

Plavo obojeno se popunjava ukoliko se radi izmena prethodnog obracuna.

Zeleno upisati podatke. Veoma je vazno da upiSemo dobar opis obracuna

Na primer

Konacni obracun plate za decembar 2014. redovna isplata

Konacni obracun plate za decembar 2014. za porodilje

Konacni obracun plate za decembar 2014. za honorarne radnike

U opis se moze staviti 1 broj obracuna, radi lakSeg pracenja i kasnijih trazenja podataka.

Zatim popunjavamo parametre za obracun a to je broj radnih dana u mesecu, tj broj dana za obracun plate.
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Broj sati za obracun plate, koji bi trebalo da bude 8 * broj dana za obracun plate
Bruto cena radnog sata, koju definiSe poslodavac svojim aktima

Bruto najniZa mesec¢na osnovica doprinosa definisana zakonskim aktima

Bruto maksimalni oporeziv iznos za doprinose definisan zakonskim aktima
Iznos poreskog oslobodenja, definisan zakonskim aktima

Iznos toplog obroka je 0, i ne moze se menjati. Ovaj iznos se kasnije dodaje.

Mesec obracuna: [ lanuar w |Godina obracuna: (2015 | v | BBroj radnih dana u mesecu: 31) ‘Broj radnih sati u mesecu: [ 178)
rsta obraduna: [Redwna plata | w rsta prijave:
(1 - Opita prijava W

Daturm od kada se radi obracun: Daturn do kada se radi obracun: Konaéni Eroj obratuna: Prethadni broj obratuna:
j 10/08/2015 %] i 10708720152 obracun: | ) ! 0

DA7 L) ME

IC)
Izmena prijave: Eraj obrafuna kaji se menja: _
(0 - Mema izmene v X )
Eraj odluke suda: . Osnow suda za izmenu prijave: Daturm poreske obaveze:
L ) 1 - Redenje doneo po Zalbi u preorn stepenu v :' ) B

Bruto cena  [Bruto najniza mesecna  [Bruto maksimalni oporezivlznos poreskog Iznos toplog obroka:

; radnog sata: [asnowvica doprinosa: izhos za daprinose: oslobodenja: ) .00
22 |plate: 195,000 | 24500,00) . 3000000,00) . 11000,001

Obracun plate se ratuna: Koeficijent radnog mesta * bruto cena radnog sata * broj sati za obracun
Ma obradunatu platu se dodaje staZ, ako se opredelite pri izradi obraguna i drugi dodaci
Bruto cena radnog sata bi trebala da bude = bruto najniZa mesecna osnovica £ broj sati za obradun plate

B!

Nazad | Upisi |

() Movi g izmeni () Okrisi | (@) Povedi sa prethodnim obradunom

Broj mesec godina datum Cpis hrdana brsati min.izno poresko o ic
obracun isplate
1 Januar 2015 19/082015 rnhijfiby fyivut j jg jh 22 176 245000 1100000

Nakon upisa podataka, vratimo se nazad na prethodni meni i udjemo u korak 3.
NAPOMENA

Za vrste obracuna Drugi osnov, Sivre OVP 601, 602, ... 610 ne ulazimo u korak 3 ve¢ odmah idemo na
korak 5

Priprema globalnih prisustava

Izaberemo vrstu obra¢una, i izaberemo obracun.
U listi obracuna bi trebalo da vidimo samo one obracune koji nisu proknjizeni.
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rsta zarade: (1 01 - TOFLI OBROK / DODATAK ZA ISHRANLU U TOKL RADA

Broj sati: | 1748 ‘Iznos fiksan po satu: | 0l Iznos *Lneti NULL! ili iznos koji je fiksan za sve radnike: [ 880,00

Mazad Upisi

Q Mawi j’ lzmeni @ Obrigi f Mapuni prisutnost za izabrani obracun

Zarada broj sati [znos hesec godina

obracuna
101 - REGRES / NAKNADA ZA GODISM] ODMOR 176 352,00 1 2015
101 - TOPLI OBROK / DODATAK ZA ISHRAMU U TOKL R 176 880,00 1 2015
101 - REDOWAMN RAD 176 0,00 1 2015

Izborom obracuna dobijemo tabelu koju popunjavamo kao $to je prikazano na slici.

U tabeli je dat primer, gde se vidi sledece

Svi radnici imaju 176 radnih sati za redovan rad, iznos je upisana vrednost 0 jer se iznos racuna prema
radnom mestu.

Svi radnici za 176 radnih sati dobijaju 2 dinara po radnom satu za regres, tj 352 dinara za svo radno vreme
Svi radnici za 176 radnih sati dobijaju po 5 dinara za topli obrok po radnom satu, tj 880 dinara za svo
radno vreme.

Kad popunimo ovu tabelu kliknemo na dugme Napuni prisutnost za izabrani obrac¢un.

Otvorice se dijalog u kome uklju¢imo da li Zelimo da raCunamo radni staz i izaberemo zeljene radnike za
koje rac¢unamo platu.

Spisak radnika za obracun m

Ako obracun nije proknjiZzen, prethodna prisutnost se briselll

[] Da li Zelite obradun radnog staza?

|zaberilme | prezime: M atiéni broj Radno mesto
I mm ddd 0302965770026 asdf sadf

[] Perica Pera 2507968775022 fegh ghnd

( Pripremi jJ|f Cdustani ]

Klikom na pripremi, napravice se tabela prisutnosti u kojoj imamo unete sve radnike 1 sve elemente za
obracun plate svakom od njih.

Klikom na radnika u tabeli otvori¢e se forma u kojoj mozemo korigovati sate 1 druge elemente za isplatu,
dodavati ili brisati elemente koji su usli u obracun plate radnika.
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Kad izvrs$imo sve potrebne korekcije, kliknemo na Stampa prisutnosti svih radnika, da proverimo da li
smo sve uspesno korigovali.

Stampa prisutnosti swib radnik sl
. : : . Agencija Petra/ 2015
Podaci o prisutnost radnika PIB 123120/ SedisteVALIEVQ adresa agencije/ 12321
w - - - - [ [ -
Obracun: mhijfjhy jyjyut j jg jh
Prisunost radnika za period od 19/08/2015 do 19/08/2015 | Mesec: 1 Godina: 2015 Broj obraduna: 1
Radnik: | mm ddd
_— Broj | Broj Chradunat Broj Broj dana u
et Vrsta zarade / naknade sati | dana [2rnos rMeseci mesectL
101 101 00 0101 - REDCVARN RAD 176 22 34.320,00 1] 0
101 101 00 0101 - TOPLI OBROK / DODATAK ZA ISHRANU U TORL RADA 176 22 330,00 1 0
101 101 00 0J101 - REGRES [/ MAKMADSA ZA GODISKIL QDMOR 176 22 352,00 1 0
101 101 00 0J101 - STAZ RACNIKA 0 0 549,00 1] 0
UKUPIC BRITO ZA RADNIKA: 36.101,00
Radnik: | Perica Pera
N Vrsta zarade / naknade Bro_] Broj Obracunat Broj _ Broj dana u
sai | dana [zros meseci mesecL
102 106 00 0101 - REDOYAN RAD 176 22 85.800,00 1 0
102 106 00 0J101 - TOPLI OBROK f DODATAK ZA ISHRANU L TOKU RADA 176 22 330,00 1 o]
102 106 00 0101 - REGRES / MAKMADA ZA GOOISMIT QOMOR 175 22 352,00 1 0
1072 106 00 0101 - STAS RADMNIKA 0 0 1.716,00 1 0
UKUPHG BRUTD ZA RADNIKA: 55, 748,00

Ako je sve ispravno kliknemo na Obrac¢unaj plate. Ako obracun prode sve kontrole, ulazimo u korak 6.
Obracun plate u kome imamo mogucnost da Stampamo sve potrebne podatke, da predamo obracun u
poresku upravu preko XML datoteke, kao i da po dobijanju podataka od poreske uprave da proknjizimo
obracun.

Plate po drugom osnovu

Za radnike koji primaju plate po drugom osnovu, Sifre OVP 601-610 posle koraka 2 idemo na korak 5.
Izborom vrste obracuna i obracuna koji smo napravili u koraku 2 otvara se forma DRUGI PRIHODI

Izbor radnika : Sifra zarade :
mm - ddd w 801 - Drugi prinodi uz priz. norm. tr. 208 kada je primala «
Fiksni iznos - NETO za isplatu: | 13213,00)

Mazad Upigi

Obradunaj plate Crbrisi
Sifra prih. MNaziv radnika naziv zarade iznos
109604001 mm ddd Drugi prinedi uz priz. norm. tr 13213,00

U polju izbor radnika mozemo izabrati one radnike koje smo zaposlili po osnovu drugi prihodi.

Za radnika moramo pravilno popuniti polje da li je osiguran po drugom osnovu.

Izbor Sifra zarade mora odgovarati obracunu koji smo izabrali, odnosno OVP S§ifri radnika.

U polje fiksni iznos NETO za isplatu se upisuje vrednost koja se isplac¢uje radniku.

Nakon unosa svih radnika klikne se Obracunaj plate. Ako su ispravno uneti podaci program otvara korak
6 u kome Stampamo PPP-PD, pogledamo obracun za knjigovodstvo, ...
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PLATE — OBRACUN SA NETO NA BRUTO

Ukoliko imamo radnike kojima je fiksno ugovorom ili na drugi nacin regulisano da radnici primaju fiksnu
neto platu, tada posle koraka 2 idemo u korak 5a.

Izaberemo vrstu obracuna i obracun koji smo pripremili.

U formi koju dobijemo izaberemo radnika, popunimo polje broj meseci sa 1 ako je radio ceo mesec ili 0
ako je radio manje od jednog meseca. Ako je radio manje od jednog meseca u polju Broj dana upiSemo
koliko dana je radnik radio.

Zatim broj radnih dana i broj sati upiSemo i izaberemo vrstu zarade za radnika.

Obracun podrzava samo redovnu platu, ne naknade i druga primanja po drugim osnovama.

AZuriranje prisutnosti radnika za NETO obracun plate

Radnik: [ ddd - mm - asdf sadf |~

Eroj meseci (moze biti 1ili 0 ako je radnik radio manje dana): Broj dana (ako je broj meseci 0, uneti broj dana u mesecu za radnika):
1) 0l

Broj radnih dana: | 22) |Ercrj sati: | 176

Vrsta zarade({OVP):

[ 101 - REDOVAN RAD =

Nazad Upisi

Nowi Preracunaj bruto pre obracuna plate Obracunaj plate Obrisi EF ﬂtampa prisutnosti svih radnika

Maziv radnika

mm ddd

Kad kliknemo na upisi radnik ¢e biti upisan u prisutnost, i otvori¢e se nova forma u kojoj unosimo
podatke o neto primanjima za radnika.
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AZuriranje prisutnosti radnika za obraéun plate

Vrsta zarade{OVP):

101 - REDOVAN RAD [v]

Broj meseci (moze biti 1ili 0 ako je radnik radio manje dana): Broj dana (ako je broj meseci 0, uneti broj dana u mesecu za radnika):

| |
Meto iznos: ) |Broj radnih dana: [ ZP;I |Broj sati [ 176)
Nazad Upisi
Haowi lzmeni Obrisi

Sifra prih. Maziv radnika naziv zarade Broj sati Fond sati Broj dana fiksni_iznos
101101000 mm ddd REDOVAN RAD 176 176 22 22000,00
101101000 mm ddd TOPLI OBROK /| DODATAK Z 176 176 22 1000,00
101101000 mm ddd REGRES [ NAKMNADA ZA GO 176 176 22 1000,00

U polje NETO IZNOS se unosi neto iznos za svaku vrstu primanja.
Ovaj postupak ponovimo za sve radnike.

Kad se vratimo na prethodnu formu dobijemo spisak svih radnika za koje smo izvr$ili unos podataka za
obracun.

Kliknemo na dugme PRERACUNAJ BRUTO PRE OBRACUNA PLATE.

Ako je sve pravilno popunjeno neto ¢e biti preracunat na bruto, dobi¢emo poruku OK.

Zatim kliknemo na dugme obracunaj plate i program, ako je sve korektno uneto, nas prebacuje u korak 6.
U ovom obracunu kao i prethodnim ne smemo mesati obracune. Tj. ne moZemo racunati plate za radnike 1
vlasnika, tj ne mozemo mesati Sifre OVP.
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Maloprodajna kasa

Program mfp kasa je program koji je razvijen za HCP kase koje podrzavaju TCP/IP protokol, i
omogucava da se podaci sa Cloud servera preuzmu i prebace u kasu.

To znaci da program povlaci sve artikle koji se unesu u program, i unosi u kasu artikle po njthovom bar
kodu i po kasa kodu.

Podaci se mogu povlaciti iz maloprodaje, ukoliko se stanje robe drzi u maloprodaji,

ali se ukoliko nema dovoljne koli¢ine u maloprodaji prebaciti iz navedenih magacina veleprodaje, gotovih
proizvoda.

Ukoliko je artikal definisan kao usluga, onda se ne povlaci promet tog artikla, ali se njegova prodaja
evidentira u kasi.

Da bi se koristila maloprodajna kasa mora se imati HCP ili Stampac ili kasa.

Morate imati licencu za korisnika koji ¢e raditi na kasi

A administrativnim poslovima, administrator ¢e u “Dodavanje korisnika i ovlas¢enja, menija” registrovati
korisnika.

Nakon registracije korisnika, klikne se na korisnika a zatim na dugme Dodaj firmu korisniku.

Eroj licenci je 3

EMAIL KORISMHIKA, Lozinka:

[c@c.c Lozinka tipa M1LOvan(* ) E

Irne: Prezime:

ITest C Test C

Mobilni: dresa:

Telefcnn:[ |Orn|:guéen: Ormoguéen rad

Nazad el

PRIKAZ KORISHIKA -
.,.jl Moy knrisnil @ Doclaj firmu korizniku I Korisnik 7a rad na kasi
Korisnicka mail adresa Irme muabilni telefon
Cipe.C Testc o |
bi@h.b b

Dodavanjem firme u kojoj korisnik treba da radi na kasi, upisuje se podatak u tabelu.
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Izbor firme za koju se radi knjigovodstvo:
| agencija Petra

Izbor godine:

[2015 ~

Mazad
PRIKAZ KORISHICKA PRAVA HAD FIRMARMA

Obrigi g Dodeli ovlaféenia g Dodeli kasu korisniku

M aziv firme Sodina

Agencija Petra 2015

Klikne se na izabranu firmu, a zatim na dugme Dodeli kasu korisniku.
U formi popunimo podatke prema sledecem
Maloprodajni objekat, mesto gde je prodaja preko fiskalne kase.

Godina u kojoj korisnik radi. Ovo se u slede¢oj godini mora promeniti.

Ukoliko firma ima veleprodaju, gde postoji roba, koja se moZe internim prenosom preneti u maloprodajni
objekat onda treba izabrati taj objekat, inace ostaviti prazno.

Ukoliko firma ima proizvodnju, tj. firma prodaje svoje gotove proizvode, koji se moze internim prenosom
preneti u maloprodajni objekat onda treba izabrati taj objekat, inace ostaviti prazno.

Ukoliko u objektu postoji vise fiskalnih kasa upisati redni broj svake fiskalne kase.

Maloprodajni obiekat:
[mahpmdma W
Godina:
| 2015 v
Weleprodajni objekat ako se roba nalazi u veleprodaji:
[veleprudaja W
CBIEEAT LUISLUGA,:
| SERVIS v
Objekat gotovi proizvodi ako ima:
[GOTDVIPRDIEVDDI W
Redni broj kase: [1

Mazad

Evidencija prodaje se radi za prolaznog kupca. Ukoliko nema tog kupca program ¢e napraviti prolaznog
kupca.
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Osnovna sredstva i sitan inventar

U meniju osnovna sredstva i sitan inventar nalaze se forme za unos i evidenciju osnovnih sredstava i

sitnog inventara

Preduslovi za koriséenje

U Sifrarnicima firme
Mesta troska — magacini

potrebno je napraviti mesto troSka Osnovna sredstva 1 Sitan inventar
U polja konta treba popuniti vrednosti kao na slikama ili konta koja odgovaraju vaSim potrebama

Za osnovna sredstva potrebno je Stiklirati da se prati stanje

Maziv mesta trofka ili magacina objekta ili prodajnog mesta™

:DSI"ID'\.'TIE sredstva |

(COznaka (:‘:Io 5
SLOVA): [os 1

ladresa mesta trofka ili magacina™
kralja petra 31

[Vrsta mesta troska: [OSNOVNA SREDSTWVA w

|Da li PRATI STAMIE, NIVELACIE*:

Konto zaduZenja robef/materijala u mestu troska
npr 1320, 1340,...%:

P_(onto razlike u ceni za roebu npr 1349, _1 329 .7

Konto poreza u robi npr 1344, 1324,..:

0291

) (0234 )

0231 )

4700

2700

Konto izlaznog POSEBEMNOG poreza pri izlasku robe npr 4710, 4711,.% Konto dolaznog POSEEMOG poreza pri izlasku robe npr 2710, 2711,.%
4710 ) 2710 )
Konto Prihoda mesta trogka: ) Konto Trotka za mesto troska™ ) Konto Prihod od usluga/Trotkovi proizvodnje™
6706 ) (5702 ) (B142 )
Mazad | upisi |
. J
@ Movi _® Izmeni (&) Obrisi
-
Maziv Adresa Konto 134 Konto 134 Konto 134 Konto 470 Konto 270 Konto 471 Konto 271 Konto prin Konto
Avansi KRALIAPETRA 3T 1320 1329 1324 4720 2720 4721 2721 6041 507 "™
Maloprodaja 1 KRALIAPETRA 31 1340 1349 1344 4700 2700 4710 2710 G040 50
OpSte mesto troSke KRALJAPETRA 31 1320 1329 1324 4700 2700 4710 2710 G041 507
osnovna sredstva  kralja petra 31 0231 0z91 0234 4700 2700 4710 2710 6706 57(

- P AL 1A PIETmA A Annn PEETY

PR

aThn ATAn aTan ATan Sraa cne

Za sitan inventar potrebno je iskljuciti da se prati stanje

MNaziv mesta troska ili magacina objekta ili prodajnog mesta™
]

sitan inventar

Oznaka (do 5 |Adresa mesta troka ili magacina™
SLOVA): [sit kralja petra 31

[Wrsta mesta trogka: (OSNOVNA SREDSTWA W

Da li PRATI STAMIE, MIVELACIJE®: ]

Konto zaduZenja robe/materijala u mestu trogka
npr 1320, 1340,...%

Konto razlike u ceni za robu npr 1349,

*: [Konto poreza u robi npr 1344, 1324,..%

1039

1329,...
]

(1020 )]

4700

2700

Konto izlaznog POSEBNOG poreza pri izlasku robe npr 4710, 4711,..% Konto dolaznog POSEBNOG poreza pri izlasku robe npr 2710, 2711,..™
4710 ) (2710 )
Konto Prihoda mesta troska: ) Konto Troska za mesto troska™ ) Konto Prihod od usluga/Troskovi proizvednje™
6041 ) (5011 ] 6142 )
Mazad [ upisi |
@ Movi o 1zmeni (&) Obrisi
Maziv Adresa Konto 134 Konto 134 Konto 134 Konto 470 Konto 270 Konto 471 Konto 271 Konto prin Konto
= = ~
Opste mesto troSk: KRALJA PETRA 31 1320 1329 1324 4700 2700 4710 2710 6041 507
osnovna sredstva  kralja petra 21 0231 0291 0234 4700 2700 4710 2710 6706 57(
Ponude KRALJAPETRA 31 1320 1329 1324 4700 2700 4710 2710 5041 50
Rastur kalo KRALJAPETRA 31 1320 1329 1324 4700 2700 4710 2710 6041 507
sitan inventar kralja petra 31 1030 1039 1034 4700 2700 4710 2710 6041 507
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Nakon unosa ovih mesta troSka potrebno je u Sifrarnicima grupe artikala napraviti grupu Osnovna sredstva
a zatim u artikallima napraviti osnovna sredstva
Na slici je primer jednog osnovnog sredstva.

Poreska tarife: [ 20% 20.0000% " |Grupa artikla: [ os w
edinica mere: (I{OM V] t\frsta artikla: fOSNO‘JNO SREDSTWO V] |F{asprodaja: ]
Maziv artikla™ (KOTAO MNA PELET |Kratak naziv artikla™ fKOTAO MA PELET
Sifra artikla™ l:‘l 00203 |Bar kod artikla™ ﬁ 00203
Kod na fiskalnoj kasi artikla™: (‘I 00203 |Sifra artikla ked dobavljaca: (1 00203
Cpis artikla:( |Opi5 artikla:(
Broj u pakovanju:( 1 |Tezina:f 0
Mala Slika: [ Slika: [
Sifra za stampu: (‘I 00203 Sifra rabne marke: (
Nezad | Upisi |
& Novi g® lzmeni (& Obrisi
Sifra Kratak naziv Kasa kod Grupa arikla Bar kod Jedinica Sifraza &t sifra robr
90630 JOGOOD VISMJA 330G PET 90630 roba 90630 KIOM 90630 ~
360 SERPE | LONCI 360 novine 360 KIOM 360
100203 KOTAO NAPELET 100203 troskowi 100203 KOM 100203

PREDLOG ZA KNJIGOVODSTVENE AGENCIJE

Napraviti artikle koji se zovu OS STOPA 10, OS STOPA 15, OS STOPA 20, OS STOPA 30.

U polje inventarni broj upisati, kod unosa artikla upisati inv broj ili registarske tablice vozila ili
drugi podatak po kome se razlikuju osnovna sredstva

Evidencija osnovnih sredstava se radi kroz forme
Nabavka osnovnih sredstava

Prodaja osnovnih sredstava

Pocetno stanje osnovnih sredstava

Obracun amortizacije osnovnih sredstava

U formi pocetno stanje osnovnih sredstava se unose osnovna sredstva, njihova nabavna vrednost i

vrednost ispravke do 01.01. tekuée godine, ukoliko smo imali prethnodno osnovna sredstva.
Za sledec¢u godinu se ova forma autmatski popunjava.
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lzbor mesta objekta :

osnovna sredstva | »

lzbor wrste poreza :

Porez:

206 =20,00%

20,00

Izbor artikla:z

KOTAO HA PELET

Dodaj artikal

D pis stavke kalkulacija_stavka: KOTAQ RNA PELET

lzbor grupe amortzacije : ' 15% | »

IStatus osnovnog sredstva :

lLI upotrebi ~

Kolicina:

MNabavna cena bez PDWa:

Inventarni broj:

Broj godina

Datum pofetka

* oFPREMA™

trajanmja: upotrebe:
1,00 261880,00 100203. 5 o01/01720160 =
Mrednost nabavke: Iznos ispravke wrednost: [SadaZnja vrednost:
261880,00 T2672,00 189208,00
IStanje u magacinu: Cena u magacinu bez pdv-a: Cena u magacinu sa pdwv-om:
[z TEET Izbor Analitike / partije za knjizenje:
osnovna sredstea LY

Da i je oporeziv promet? (Artikal sa

Oslobodjene nabavke?

Da i je naknada za

Da i je PDV za

pravom na PODV) [ 1] uvoz? || uvoz ||
Mazad
2 Movi g lzmeni (& Obri&i  §= Pregled bez knjifenja o KnjiZenje dokumenta
Rbr Inv braj  ulazna cena vred. nan, ~ Ispr.wrednosti  Sad. vrednosti | naziv art. sifra art. Kasa ke
4 100203, 261880,00 26188000 7F2672,00 189208,00 KOTAO MNA PELET 1002032 Joo ™
= 100104  470000,00 A70000,00 330629,00 139371,00 VOLKSVAGEM LT 35 KOMBI 100104 100
2 100102 317370,00 FAF3IT0,00 23861900 FBTF51,00 VOLKSVAGEM LT 35 KOMBI 100103 100 -
< >

Svaka forma prema njenoj nameni, sem pocetnog stanja se knjizi u finansijama, kepu, kpr, kir knjizi.
Za svako osnovno sredstvo dobijamo kartice, 1 imamo lager svih osnovnih sredstava.
Na slici vidimo ulazni dokument za prijem novog osnovnog sredstva

|zbor mesta objekta :

osnovna sredstva | v

Izbor vrste poreza :

Porez:

| 20% :20,00%

20,00

[zbor artikla:

POKRETMHA SKELA

Dodaj artikal

COpis stavke kalkulacija_stavka: POKRETHA SKELA

|zbor grupe amortizacije :l'lU.‘E' W

[Gtatus osnovnog sredstva : [ I upotrebi W

Kolicina:
1,00

Mabavna cena bez POV a:

15009,00

Inventarni broj:
skl

Broj godina
trajanja:

Datum pofetka
upotrebe:

19/03/2016._"

Mrednost nabavke:
1500%,00

lznos ispravke vrednost:

0,00

[Sadatnja vrednost:

15009,00

Stanje u magacinu:

Cena u magacinu bez pdv-a:

Cena u magacinu sa pdv-om:

Konto: 0231
onte Izbor Analitike / partije za knjizenje:

* OPREMA T [u:usnm-'na sredstva W
Da i je oporezdv promet? (Artikal sa Qzlobodjene nabavke? Da li je naknada za Da li je POV za
pravom na PDV) ] woz [ woz [

Mazad
&) Novi g lzmeni (@) Obrisi E\- Pregled bez knjizenja  #* Knjifenje dokumenta
Rbr Inv broj  ulazna cena vred. nabavt lspr vrednosti  Sad. vrednosti naziv art sifra art. kasa ki
1 sk1 15009,00 15009,00 0,00 15009,00 POKRETHA SKELA 100063 100062
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Svako osnovno sredstvo ima svoj jedinstvnen inventarni broj.
Ako smo kupili vise komada istog osnovnog sredstva, kroz jedan ulazni dokument, sva dobijaju isti
inventarni broj.

Ako se osnovno sredstvo prodaje, potrebno je za isto uneti koli¢inu, nabavnu vrednost, vrednost ispravke i

vrednost prodaje sa porezom, odnosno maloprodajnu vrednost.
Prilikom knjiZenja vr3i se provera ovih vrednosti za osnovno sredstvo.

2 0 g

POKRETHMA SKELA

POKRETMA SKELA

oo

0291

e o ) ()
| OSTALOG ZEMLIISTA PO OSMNOW!
OBEZVREDIVANIA

STAVHKE U FAKTURI Broj fakture: 1 Fakture za Objekat: Dokument: -
@ Movwi f lzmeni @ QObrigi @ Pregled dokumenta _/ Knjizenje dokumenta f Stampa proknjizene fakiure

Rbr nazivart. sifraart. = kasakod inv broj wrednc ispravl sadas kolicina pdv Prodajna:

1 POKRETNA SKELA 100063 100063 sk1 15010 000 0,00 1,00 2501,67 12855,'."";

U izvestajima osnovnih sredstava dobijamo

Redl.u Naziv artikla JM  Stanje Nabavna Ispravka. SadasSnja
broj vrednost vrednosti vrednost

1 2 3 4 5 6 7

| Lo0ges KOM 1,00  210.856,63  161.991,00 48.865,63
POKRETNA SKELA - 100063 ’ -090s 275 -0
100103

2 VOLKSVAGEN LT 35KOMBI- KOM 1,00 317.370,00 238.619,00 78.751,00
100103

3 100104 KOM 1,00 470.000,00 330.629,00 139.371,00
VOLKSVAGEN LT 35 KOMBI -
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Sadasnja
vrednost
7

Redni Naziv artikla JM Stanje  abavna Ispravka
broj vrednost vrednosti
1 2 3 4 5 6
100104
100203
4 KOM 1,00 261.880,00 72.672,00 189.208,00

KOTAO NA PELET - 100203

Ukupno: 1.260.106,63 803.911,00 456.195,63

A za izabrano osnovno sredstvo imamo karticu

Datum
dokumenta / Komitent Prm_llj.ena lnventz.n'm Prodata koli¢ina Stanje Nabavna cena Vrednost
Datum koli¢ina broj nabavke
prometa
3 4 5 6 7 8 9 10
01/01/2016 / ZANATSKA
01/01/2016 RADNIA 1,00 100063 0,00 1,00 210.857,63 210.857,63
DOBROVOLINO
%gﬁggggig / VATROGASNO 1,00 skl 0,00 2,00 15.009,00 15.009,00
DRUSSTVO
19/03/2016 /
19/03/2016 TIM DOO 0,00 skl 1,00 1,00 0,00 -15.010,00

Obracun amortizacije

Obrac¢un amortizacije prilikom prodaje osnovnog sredstva

Ispravka Sada$nja
vrednosti vrednosti
11 12

161.991,00 48.866,63

0,00 15.009,00

0,00 0,00

Prilikom prodaje osnovnog sredstva, vrsi se automatski obracun amortizacije za osnovno sredstvo do

datuma prodaje,

Redni broj: Datum knjiZenja: Konto / partija Opis promene /partija
OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PROS20140sn Datum
1 27/06/2014 0230 osnovna sredstva / 467 dok:27/06/2014
OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PR0OS20140sn Datum
2 27/06/2014 0292 osnovna sredstva / 467 dok:27/06/2014
3 27/06/2014 5400 osnovna sredstva / 467 OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PROS20140sn Datum

dok:27/06/2014
OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PR0OS20140sn Datum

4 27/06/2014 0292 osnovna sredstva / 467 dok:27/06/2014

OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PROS20140sn Datum
5 27/06/2014 6041 osnovna sredstva / 467 dok:27/06/2014

OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PROS20140sn Datum
6 27/06/2014 4700 osnovna sredstva / 467 dok:27/06/2014
; 706,14 2040 kupac /4 OS FAKT: 3 Dok. br.:97-95-2PR0OS20140sn Datum

dok:27/06/2014

Duguje: Potrazuje:

0,00 1.000,00

0,00 62,18

62,18 0,00
212,18 0,00
0,00 878,85

0,00 333,33

2000 0

U gornjoj tabeli se vidi da je za prodato osnovno sredstvo obracunata amortizacija do trenutka prodaje u
iznosu 62,18 kao 1 da je ostvarena dobit prodajom osnovnog sredstva u iznosu od 2000,00.

kao 1 to da je prometno proknjizena celokupna vrednost i ispravka osnovnog sredstva.
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Obrac¢un amortizacije na kraju godine preostalih osnovnih sredstava

Obracun amortizacije na kraju godine se radi kroz formu obra¢un amortizacije osnovnih sredstava.
Unosom osnovnih podataka, datum, broj dokumenta, dobija se lista svih osnovnih sredstava za koje se

moze uraditi obra¢un amortizacije.

Obracun amortizacije ¢e napraviti kalkulaciju — obracun u kome se vidi vrednost ispravke do datuma

dokumenta.

Ovaj obracun se moZze obrisati, brisanjem stavki iz obracuna ili proknjiZziti.
Na slici se vidi spisak svih osnovnih sredstava za koji se moZe uraditi obracun, a na seledecoj slici se
prikazuju stavke za koje je uraden obracun.

Spisak osnovnih sredstava za amortizaciju

Izaberi OS za .
. . . Wrednost Vrednost Sadasnja . . _—
obracun MNaziv osnovnog sredstva: Stanje - Invetnarni broj Grupa amortizacije
I nabavke ispravke vrednost
amaortizacije
100063 POKRETMNA SKELA 11,00 | 210.857,63 161.991,00 48.866,63 | 00063 3
L?jnp:qté? VOLKSVAGEN LT 35 11,00 I 317.370,00 238.619,00 78.751,00/ 00103]) 3
1KD‘ODI':'1%‘IL VOLKSVAGEN LT 35 11,00 I 470.000,00 330.629,00 139.371,00( 00104) 3
100203 KOTAO MNA PELET 11,00 | 261.880,00 72.672,00 189.208,00| 00203.) 3
' ™y
Nazad | Upisi |
L -
g ™y
Nazad | Upisi |
. )
) Novi  g® izmeni () Obri§i #=§ Pregled bez knjizenja _* Knjizenje dokumenta
Rbr Inv broj ulazna cena wred. nabavk |Ispr. vrednosti  Sad. vrednosti  naziv art. sifra art.
4 100203. 261880,00 0,00 28381.21 0,00 KOTAD MNA PELET 100203
3 100104 470000,00 0,00 20905,66 0,00 VOLKSVAGEN LT 35 KOMBI 100104
2 100103 317370,00 0.00 11812,66 0,00 VOLKSVAGENM LT 35 KOMBI 100103
1 100063 21085763 0,00 7330,00 0,00 POKRETMA SKELA 100063
Dokument obrac¢una daje nam kalkulaciju obra¢una
Redni Sifra - M Kolidi Potet Vrednost Sadasnj Dat
edt Naziv artikla - inventarni oicina PDV Vrednost ocetna yrecnos acdasnja atum
broj: broj: Porez Cena vrednost : ispravke: vrednost: upotrebe:
100063
| POKRETNASKELA-  <OM 1,00 0.00 0,00 7.330,00 000 17/03/2016
20,00% 210.857,63
100063
100103
2 VOLKSVAGEN LT 35 2K(§)é\(/)lo/ 317 37160000 0,00 0,00 11.812,66 0,00 01/01/2016
KOMBI - 100103 e R
100104
3 VOLKSVAGEN LT 35 2K(§)(])\(/)[o/ 470 00160000 0,00 0,00 20.905,66 0,00 01/01/2016
KOMBI - 100104 e S
100203
4 KOTAO NA PELET - KOMO 1,00 0,00 0,00 28.381,21 0,00 01/01/2016
100203 20,00% 261.880,00
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kao 1 finansijski nalog

Redni broj: Datum knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
0291/ osnovna Kalk: 1 Dok. br.:obracun 1 Datum
! 31/12/2016 sredstva(481) dok:31/12/2016 0,00 68.429,53
5400/ osnovna Kalk: 1 Dok. br.:obracun 1 Datum
2 31/12/2016 sredstva(481) dok:31/12/2016 68.429,53 0,00
Na kartici osnovnog sredstva imamo zapisane promene na osnovnom sredstvu

v
r
e
d
n
0
Broi Datum S

Redni J dokumenta / . Primljena Inventar  Prodata . Nabavna tIspravka Sadasnja

. dokumenta / Komitent oxs . . s Stanje . .

broj Datum koli¢ina  ni broj koli¢ina cena vrednosti vrednosti

stavka / vrsta
prometa n
a
b
a
v
k
e
1 2 3 4 6 7 8 9 ‘1) 11 12
2
1
0
< . 01/01/2016/ . 8161.991,0

1 Pocetno stanje 01/01/2016 Komitent 1,00 100063 0,00 1,00 210.857,63 5 0 48.866,63
7
6
3
0
Obracun os / 31/12/2016 / . )

obracun 1 31/12/2016 Komitent 0,00 100063 0,00 1,00 210.857,63 0 7.330,00 0,00
0

Nabavka osnovnog sredstva
Nabavka osnovnog srredstva se radi kao i nabavka robe.

U meniju osnovna sredstva izaberemo
Nabavka osnovnih sredstava
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EVIDENCIJA DOKUMENATA OSNOVNIH SRED S TAVA | EVIDENCIJA DOKUMENATA SITNOG INVENTARA

Sifrarnici lzvestaji

Izaberemo prethodno definisano mesto troSka tipa osnovna sredstva

IZBOR MAGACINA
FIRMA Agencija Petra 2015

aosnovna sredstva |+ |

Mazad Potvrdi izbor

Zatim unesemo podatke o ulaznom dokumentu

Ulazna kalkulacija Objekat: osnovna sredstva Dokument:prijem_osnovnog_sredstva
IZABRAMNA FIRMA: Agencija Petra 2015

o Dodsj bomitent
Dodaj kurs WIRMAMSKI DIMARI

@ Novi * lzmeni (&) UNOS | EMENA STAVKI |§ﬁega:|duhmm | &) Storno dokumenta

rbroj Datum dokurr Datum pro*v Rok placanja Datumvalute firma_naziv Vrednostdoki  Prenst pdv

1 m 15/05/2015 0 15/05/2015  inostrani Kom 4000,00 0,00

<
4 || 4 4 |Pagenf1| b bl 2 Displaying1to10f1 tems
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Ukoliko se radi nabavka osnovnog sredstva sa zavisnim troSkovima, iz uvoza, ili ima druge zavisne
troskove, potrebno je iste troSkove uneti.

Klikom na UNOS ZAVISNIH TROSKOVA unesemo u formu Vrednost kalkulacije, tj. vrednost nabavke

AZuriranje vrednosti nabavke 05

AZuriranje
Yrednost kalkulacije bez poreza *prema jci vrednost u devizama *

kurs:

¢ J

Snimi Odustani

Ulazni zavisni dokumenti se unose kroz kalkulaciju zavisnih dokumenata

lzbor komitenta:
Red.br: 1 . .
SPEDICUA ILI CARIMNA Dodaj komitenta
Macin placanja:
Mrednost k - valute: 1,00
reanost Kursa “vEute Dodaj kurs VIRMANSKI DINARI v
Datum dokumenta: Broj ulaznog dokumenta: Rabat na celom dokumentu (kolifinski):
15/05/2015 B al 0
Datum prometa: 15/05/2015 E Rok placanja: 0 Datum valute: 15/05/2015 E
Mapomena:
Nazad
) Novi ¢ lzmeni (&) UNOS | EMENA STAVKL & Obrigi
roroj Datum dokurr Datum prome Rokplacanja Datumvalute firma_naziv Vrednost dokt  Prenet pdv
1 15/05/2015  15/05/2015 0 15/05/2015 SPEDICIA ILI CARINA 0,00 0,00
< >
, |15 w| [4 4  Ppage| of1  F Bl “Z Displaying 1to1 of 1 items

102



U slede¢em primeru ¢e biti prikazan unos zavisnih troskova dobiven od Spedicije sa sopstvenim prevozom

Stavka 1. TroSak Spedicije 1 kom * 100 din + 20% poreza.

Stavka 2. Trosak carine — takse 110 din NAKNADA ZA UVOZ

Stavka 3. PDV ZA UVOZ cena = 0, PDV + 9000 din

Stavka 4. Troskovi koji su prikazani u rubrici JCI obrasca za koje ne postoje dokumenti, na primer
sopstveni prevoz i sl. Cena 5000 din

Sve stavke su sa porezom 20% .

Za stavku 2. stikliramo DA LI JE NAKNADA ZA UVOZ

Za stavku 3. stikliramo DA LI JE PDV za uvoz

Za stavku 4. u polju KONTO unesemo konto sa koga storniramo trosak koji pripada ovom uvozu, na
primer konto gde smo knjizili troSkove goriva.

Izbor mesta objekta : Izbor vrste poreza : Porez:
lasnavna sredstva W 207 20,005 v 20,00
Izbor artikla:
[PV Dodaj artikal
Opis stavke kalkulacija_stavka: PROZOR DVOSTRANI UGRADNI 54 6 KOMORA DIM 3M X BM
Mabavna cena bez PDVa: L T
t=: )
Kolicina: 5000,00 Rabat e Mrednost donetog pdv-a:
1,00|Mabavna cena sa POV om: et d an_ﬁll'_ — 0,00
#0100, 00 -
Konto: 5539
*OSTALI TROSKOVI PLATNOG PROMETA®
ba h, Je oporeziv promet: Oslobodjene Da i je Ll 2L Kojoj taksi pripada artikal:
(Artikal sa pravom na O naknada za za uwvoz -
bavke?
PDV) faBavie woz [ O]
Mazad
&) Novi g lzmeni (@) Obrisi
Rbr nazivart. kolicina ulazna cena Prenet POV porez wrednost_stavke taksa
4 Tro3ak sopstveni 1,00 5000,00 0,00 20,00 5000,00 0
3 pdv pri uvozu 1,00 0,00 900000 20,00 0,00 0
2  naknada carini 1,00 110,00 0,00 20,00 110,00 0
1 tropak Spediciji 1,00 100,00 20,00 20,00 100,00 0

Nakon unosa svih zavisnih troskova vratimo se u stavke kalkulacije uvoza i unesemo sve stavke.
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Kad unesemo sve stavke kliknemo na Pregled bez knjiZzenja. Ukoliko nema greSaka, 1 ako se slazu
vrednosti dobi¢emo dokument

IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2015

Obracun osnovnih sredstava br:1
Datum dokumenta: 15/05/2015

Dobavljac: inostrani kom : PIB: 1111111111 Datum prometa: 15/05/2015
Datum dokumenta: 15/05/2015 Broj dokumenta: aa

Redni N 'Sifrat.-kl JM Koli¢ina PDV Vrednost Pocetna Vrednost Sada$nja Dat trebe:

broj: invzz;:az:‘;il b:lo;:' Porez Cena rednos vrednost : ispravke: vrednost: atum upotrebe:

1 KOM 4,00
1 art 1 - 654 20,00% 1.000,00 0,00 4.000,00 -5.210,00 9.210,00 15/05/2015

REKAPITULACIJA

Vrednost nabavke ~ Prenet PDV NABAVNA VREDNOST Vrednost ispravke Sadasnja vrednost

4.000,00 0,00 4.000,00 -5.210,00 9.210,00

IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2015

Kalkulacija br: - ZAVISNI TROSKOVI

Dobavljac: SPEDICIJA Datum prometa: 15/05/2015
Datum dokumenta: 15/05/2015 Broj dokumenta: al
Redni Sifra - JM Kolic¢ina Vrednost: Prethodni (Prenet)
broj: Naziv artikla - kasa kod: Taksa Cena ) PDV
99910 KOM 1,00
! trosak 10% - 22 20,00% 100,00 100,00 20,00
tr 20% KOM 1,00
2 trosak 20% - 3 20,00% 110,00 110,00 0,00
0% tro[ak KOM 1,00
3 trosak bey poreya 0% - 0 20,00% 0,00 0,00 9.000,00
bvea KOM 1,00
4 PROZOR DVOSTRANI UGRADNI SA 6 KOMORA 20.00% 5 006 00 5.000,00 0,00
DIM 3M X 8M - 8 e R
Ukupno: 14.230,00
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Stampa finansijskog naloga

Redni broj: Datum knjiZenja:
1 15/05/2015
2 15/05/2015
3 15/05/2015
4 15/05/2015
5 15/05/2015
6 15/05/2015
7 15/05/2015
8 15/05/2015

IZABRANA FIRMA: Agencija Petra/ 2015
Registar: KALKULACIJE-OS Nalog: 15/05/2015 KALKULACIJE-OS/ Kalk.: | PROKNIJIZEN

Konto / partija

Opis promene

SXXX/ osnovna sredstva(467)  *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br
0230/ osnovna sredstva(467) *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br
2700/ osnovna sredstva(467) *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br
0230/ osnovna sredstva(467) *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br
2740/ osnovna sredstva(467) *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br
1‘3223;5852?]\4 SSPED DOO *Zav.Tr*Kalk: 1 Dok. br

0230/ osnovna sredstva(467)
4360/ inostrani kom(392)

.:al Datum dok:15/05/2015
.:al Datum dok:15/05/2015
.:al Datum dok:15/05/2015
.:al Datum dok:15/05/2015
.:al Datum dok:15/05/2015

.:al Datum dok:15/05/2015

Kalk: 1 Dok. br.:aa Datum dok:15/05/2015
Kalk: 1 Dok. br.:aa Datum dok:15/05/2015

UKkupno:

U nalogu se vidi da je vrednost sa unetog konta SXXX stornirana i preneta na vrednost osnovnog sredstva

Duguje: Potrazuje:
-5.000,00 0,00
5.000,00 0,00
20,00 0,00
210,00 0,00
9.000,00 0,00
0,00  9.230,00
4.000,00 0,00
0,00  4.000,00
13.230,00  13.230,00

U samoj kalkulaciji vidimo da je iznos ispravke vrednosti negativan, i da je sadaSnja vrednost uvecana za
sve troskove nabavke osnovnog sredstva

Izbor mesta objekta :

l osnovna sredstva | v

lzbor vrste poreza :

Porez:

20% 120,005

20,00

Izbor artikla:

lart 1

Dodaj artikal

Opis stavke kalkulacija_stavka: art 1

Izbor grupe amortizacije : l 0% | w

[Status osnovnog sredstva

:[LI upotrebi W

Kolicina:
4,00

MNabavna cena bez PDVa:

1000,00

Inventarni broj:
6h4

Eroj godina
trajanja:

Datum pofetka
upotrebe:

15/05/2015_%)

Mrednost nabavke:
4000,00

Iznos ispravke vrednost:

-5210,00

[Sadatnja vrednost:

9210,00

[5tanje u magacinu:

Cena u magacinu bez pdv-a:

Cena u magacinu sa pdv-om:

Konto: 0230
ante Izbor Analitike / partije za knjizenje:

* COSTROJEMJAE osnovna sredstva W
Da li je oporeziv promet? (Artikal sa Oslobodjene nabavke? Da li je naknada za Da i je PDV za
pravom na PDV) L] woz [ woz [

Mazad
@) Novi  g" 1zmeni (@) Obridi (&) UNOS ZAVISNIH DOKUMENATA lé'ii Pregled bez knjifenja ¢ Knjifenjs dokumenta
Rbr Inv broj ulazna cena vred. nabavt Ispr.vrednosti  Sad. vrednosti  naziv art. sifra art. kasa ki
1 654 1000,00 4000,00 -5210,00 9210,00 art 1 1 1
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U kartici osnovnog sredstva se vidi vrednost nabavke i1 vrednost ispravke i sadas$nja vrednost, kao 1

vrednost obracuna amortizacije na kraju godine.

Datum
dokum Komite

. . Broj enta/ ntPriml Inventar Prodata . Nabavna Vrednost Ispravka
Redni broj  dokumenta / . . . o Stanje .
Datum jena ni broj  koli¢ina cena nabavke vrednosti
stavka / vrsta i
prome Kkoli¢ina
ta
1 2 3 45 6 7 8 9 10 11
" 15/05/2 . .
Prijem 015/ inostrani
1 0snovnog kom4,0 654 0,00 4,00 1.000,00 4.000,00 -5.210,00
15/05/2
sredstva 0
015
31/12/2 Agencij
Obracun 015/ a
2 amortizacije  31/12/2 Petra0,0 654 0,00 4,00 2.302,50 0,00 582,88
015 0

Uvecanje vrednosti osnovnog sredstva

Sadasnja
vrednosti

12

9.210,00

0,00

Ukoliko je na osnovno sredstvo, nabavkom potrebno uvecati vrednost osnovnog sredstva tada ulaznu
kalkulaciju osnovnog sredstva radimo tako Sto izaberemo odgovarajuéi artikal i unesemo inventarni broj
sredstva kome se uvecava vrednost. Na primer, imamo kamion kome smo ugradili deo koji povecava
njegovu osnovnu vrednost. U polju STATUS OSNOVNOG SREDSTVA moramo izabrati PROMENA
VREDNOSTI, program ¢e pri izlasku iz polja inventarni broj upozoriti da taj inventarni broj ve¢ postoji,

ali ¢e dozvoliti da se unese stavka.

Kad upiSemo stavku, u polju ispravka vrednosti ¢e biti upisana, obracunata vrednost ispravke osnovnog

sredstva do datuma promene vrednosti

Primer. Na po¢etnom stanju imamo kamion

Sifra -

Red.m Naziy artikla - JM Koli¢ina PDV Vrednost Pocetna Yrednost
broj: . s . Porez Cena vrednost : ispravke:
inventarni broj:
Kl KOM 1,00
1 géMION - BG-253- 20,00% 100.000,00 0,00 100.000,00 3.000,00

U toku godine uradili smo nabavku delova koji uve¢avaju njegovu vrednost

. Sifra - - <
Redfn Naziv artikla - JM Koli¢ina PDV Vrednost Pocetna Yrednost
broj: . . . Porez Cena vrednost : ispravke:
inventarni broj:
Kl KOM 1,00
1 géMION - BG-253- 20,00% 10.000,00 2.000,00 10.000,00 1.833,70

Finansijski nalog ove kalkulacije ¢e biti

Redni broj: Datum knjiZenja:
1 15/02/2013
2 15/02/2013

Konto / partija
0230/ OSNOVNA SREDSTVA(1200)
2700/ OSNOVNA SREDSTVA(1200)

Opis promene
Kalk: 1 Dok. br.:K2 Datum dok:15/02/2013
Kalk: 1 Dok. br.:K2 Datum dok:15/02/2013
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Sadasnja
vrednost:

97.000,00

Sadasnja
vrednost:

105.166,31

Duguje:
10.000,00
2.000,00

Datum
upotrebe:

01/01/2013

Datum
upotrebe:

15/02/2013

Potrazuje:
0,00
0,00



Redni broj: Datum knjiZenja: Konto / partija Opis promene Duguje: Potrazuje:
Kalk: amortizacija do promene vrednosti 1

3 15/02/2013 0239/ OSNOVNA SREDSTVA(1200) Dok, br-K2 Datum dok:15/02/2013 0,00 1.833,70
Kalk: amortizacija do promene vrednosti 1
4 15/02/2013 5400/ OSNOVNA SREDSTVA(1200) Dok. br.-K2 Datum dok:15/02/2013 1.833,70 0,00
4350/ AGROINZZENIJERING ZZIS . . .
5 15/02/2013 DOO VALIEVO(703) Kalk: 1 Dok. br.:K2 Datum dok:15/02/2013 0,00 12.000,00
Kartica osnovnog sredstva kome se u toku godine vise puta menja vrednost
Re Broj Datum
dni dokumenta dokumenta Komitent Primljena Inventarni Prodata Stanie Nabavna Vrednost Ispravka  Sadasnja
bro /stavka/ / Datum koli¢ina broj koli¢ina J cena nabavke  vrednosti vrednosti
j vrsta prometa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Pocetno 01012013/, 1 stanje 1,00 BG-253-BG 0,00 1,00 100.000,00 100.000,00  3.000,00 97.000,00
stanje 01/01/2013
o Kalkulacija 15/02/2013 /1 b 1o 0,00 BG-253-BG 0,00 1,00 10.000,00 10.000,00  1.833,70 105.166,31
1 15/02/2013
Kalkulacija 30/05/2013 / -
3 2 30/05/2013 Dobavljac Y 0,00 BG-253-BG 0,00 1,00 4.000,00  4.000,00  4.538,00 104.628,32
Na kraju godine radimo obra¢un amortizacije
Spisak osnovnih sredstava za amortizaciju
lzaberi OS za obradun Maziv osnovnog sredstva: Stanje Vrednost nabavke Vrednost Sadainja
amortizacije ispravke vrednost
K1 KAMION BG-253-BG 1,00 114.000,00 9.371,70 104.628,30
K1 KAMION be-260-be 1,00 200.000,00 ,00 200.000,00

Nazad

Prenos osnovnih sredstava u novu godinu

Nakon obracuna i knjizenja kako amortizacije, tako i1 svih drugih knjizenja, posle predaje zavr$nog raCuna
u novoj godini otvorimo obracunski period, mozemo uraditi prijenos pocetnog stanja osnovnih sredstava.

U osnovnim sredstvima izvucemo izvestaj lager osnovnih sredstava

Redni broj Naziv artikla JM Stanje Nabavna vrednost Ispravka vrednosti SadaSnja vrednost
1 2 3 4 5 6 7
1 Osnovno sredstvo 1 KOM 1,00 26.568,00 3.233,90 23.334,10
2 Osnovno sredstvo 2 KOM 2,00 132.438,00 17.694,59 114.743,41
3 Osnovno sredstvo 3 KOM 1,00 750.000,00 208.125,01 541.874,99
4 Osnovno sredstvo 4 KOM 1,00 360.000,00 147.075,01 212.924,99

U Finansijama, finansijskim promenama u meniju ZATVARANJE TEKUCE I PRENOS U NOVU
GODINU, imamo prijenos stanja magacina, ....
Uvek birati jedan po jedan magacin.
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Izaberemo narednu godinu.

PRIKAZ MAGACINA KOJI SE PRENOSE:
IZABRAMNA FIRMA: Kompas d.o.of 2016

Tekuca godina: 2016 Izbor naredne godine u koju se prenosi stanje :
f—-- lzabrati godinu u koju se prencsi stanje --- |~

Lista magacina cija se stanja prenose:
(] 0SNOVNA SREDSTVA-1

O Veleprodaja 1

[ sitan inventar 1

MNazad [ Prenos lagera izabranog magacina ]

Izaberemo magacin osnovnih sredstava.
Kliknemo na prienos lagera izabranog magacina.
Ako nema greSke osnovna sredstva su preneta.
Dobijemo poruku

Redni broj Informacija:
1 2
1 Prenet magacin OSNOVNA SREDSTVA-1

Zatim promenimo godinu i u osnovnim sredstvima u unosu pocetnog stanja moramo imati nalog otvaranja
pocetnog stanja u kome moraju biti sve stavke koje smo preneli i vrednosti.

Sifra -

Red.m Naziv artikla - JM Koli¢ina PDV Vrednost Pocetna vrednost Yrednost Sadasnja Datum
broj: . . . Porez Cena : ispravke: vrednost: upotrebe:
inventarni broj:
KOM 1,00
1 Osnovno sredstvo 1 0.00% 26.568.00 0,00 26.568,00 3.233,90 23.334,10 01/01/2017
KOM 2,00
2 Osnovno sredstvo 2 0.00% 66.219,00 0,00 132.438,00 17.694,59 114.743,41 01/01/2017
KOM 1,00
3 Osnovno sredstvo 3 0.00% 750.000,00 0,00 750.000,00 208.125,01 541.874,99 01/01/2017
KOM 1,00
4 Osnovno sredstvo 4 0.00% 480.000,00 0,00 480.000,00 197.800,01 282.199,99 01/01/2017

U kepu knjizi osnovnih sredstava je zapisana ova kalkulacija.
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Popunjavanje POPDV obrazaca

Popunjavanje POPDV obrazaca se moZze uraditi na vise nacina:
1. direktno iz ulaznih i izlaznih dokumenata (kalkulacija i faktura,...)
2. Iz finansijskih naloga, evidenciji pazara
3. koriS¢enjem formi za popunjavanje svake tabele POPDV posebno.

U izlaznim dokumentima popunjavaju se tabele od 1 do 4
U kalkulacijama, ulaznim dokumentima popunjavaju se tabele od 6, 71 8

U finansijskim nalozima 2, 7, 8b, 8d, 11
U evidenciji pazara 7, 8b, 8d

Tabele mozemo popunjavati iz kalkulacija / faktura odnosno evidencije ulaznih, izlaznih dokumenata, kao
i kroz evidenciju pazara, odnosno finansijskih naloga.

Ukoliko neku tabelu ne moZemo popunjavati knjizenjem ovih dokumenata ili Zelimo da sami radimo unos
podataka u tabele omoguéen je pojedinacni upis ovih podataka.

Ako smo podatak uneli kroz navedene dokumente, storniranjem ovih stavki — dokumenata vrsi se i
storniranje zapisa u tabelama, tj. Zapis koji smo uneli kroz dokument, ispravljamo storniranjem
dokumenta, a ne u samoj tabeli POPDYV, jer moZemo narusili zapis u tabeli.

Za popunjavanje tabela potrebno je procitati zakon o PDV koji je u korisni¢ckim dokumentima, kao
i pravilnik o POPDV.

Ja ¢u ovde prikazati samo one podatke koji se kod vecine koristi.
Prvo tabele za izlazna dokumenta — fakturisanje — prodaja.

Tabela 1. evidentira promet dobara i usluga za koji je propisano poresko oslobodenje, sa pravom na
odbitak prethodnog poreza.

Tabela 2. evidentira promet dobara i1 usluga za koje je propisano poresko oslobodenje bez prava na
odbitak prethodnog poreza.

Tabela 3. Oporeziv promet dobara i usluga koji vrsi obveznik PDV i obracunati PDV. Ovo je tabela u
koju najvise upisujemo podatke kod fakturianja robe.

Ovde bih napomenuo sledece:

3.1 prodaja gradevinskih objekata kupcu koji je u sistemu PDV

3.3 prodaja gradevinskih objekata kupcu koji NIJE u sistemu PDV

3.2 prodaja robe kupcu koji je u sistemu PDV

3.4 prodaja robe kupcu koji NIJE u sistemu PDV

3.5 Rastur kalo robe vece od dozvoljene vrednosti.

Tabela 3a je bitna za promet gde se obra¢unava promet PDV za promet drugog lica.
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Tabela 4.1 je tabela za prikaz prometa kod turistickih agencija.
Tabela 4.2 je tabela za promet polovnih dobara, umetnickih dela, kolekcionarskih dobara i antikviteta.
Tabela 5 je zbirna.

NABAVKA - UVOZ
Tabela 6. Uvoz dobara stavljenih u slobodan promet u skladu sa carinskim propisima.
Kroz unos zavisnih troSkova moramo voditi ra¢una $ta ulazi u osnovicu vrednosti nabavke, a $ta ne ulazi u
osnovicu nabavljenih sredstava i prema tome odrediti Sifru tabele u koju unosimo vrednost.

Tabela 7 nabavka dobara i usluga od poljoprivrednika
Kroz evidenciju otkupa treba birati 7.1. Vrednost primljenih dobara, ili ru€no popunjavati.

Kroz finansijki nalog ili kroz evidenciju Blagajna se evidentira isplata — vrednost ispla¢enih dobara
Kroz finansijski nalog — evidencija izvoda 7.3 i 7.4 placéen PDV

Kada se unese vrednost isplate (duguje) u finansijskom nalogu ili blagajni, za stavku 7.2 biée uneta
vrednost u tabelu 7 (7.2) u Vrednost dobara i usluga.

Kada se unese vrednost isplate (duguje) u finansijskom nalogu za stavku 7.3 ili 7.4 bice uneta vrednost u
tabelu 7 (7.3, 7.4) u PDV nadoknadu.

Vrednost mora biti BEZ POREZA.

Vrednost uplate kroz blagajnu, odnosno potraZuje u finansijskom nalogu nije dozvoljeno, jer takve
stavke nece stornirati prethodnu isplatu.

Storniranje merenja stornira samo 7.1., anei 7.2, 7.3. Ova dva stava moraju rucno da se storniraju, ali
se mora stornirati i finansijski nalog kroz nalog ispravke.

Ako koristimo masku merenje otkupa postupak je sledeci:
Izmerena kolicina * cena otkupa koja ukljucuje i pdv, se unosi prilikom izdavanja — Stampanja priznanice.
Ukoliko u dijalogu unesemo i vrednost isplate, moramo da znamo da ako je vrednost isplate veca od
osnovice, tada ¢e se u tabeli 7 evidentirati
7.1 vrednost otkupa i pdv u otkupu
7.2 vrednost isplate. Ako je vrednost isplate veca od osnovice bice umanjena za pdv a PDV ce biti
upisan u 7.3

Ako koristimo masku za evidenciju otkupa, tada ¢e se samo evidentirati vrednost otkupa u 7.1

Ako koristimo unos otkupa kroz Veleprodajnu kalkulaciju, vodite racuna da izaberete 7.1.

8 Nabavka dobara i usluga osim nabavke od poljoprivrednika

8al prenos prava dobara i usluga na novoizgradenim gradevinskim objektima

8a2 dobra i usluge osim gradevinskih objekata. OVDE SE NE EVIDENTIRA NABAVKA OD lica

koja NISU obveznici PDV-a.
8a3 dobra i usluge bez naknade
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Tabela 8b Nabavka dobara i usluga u Republici od obveznika PDV — promet za koji je poreski duznik
primalac dobara, odnosno usluga. Ovde se evidentira samo osnovica prema stopama, bez PDV-a

Tabela 8v Nabavka dobara i usluga u Republici od obveznika PDV, osim po osnovu prometa za koji
postoji obaveza obra¢unavanja PDV iz tabela 8a i 8b.

Tabela 8g. Nabavka dobara i1 usluga u Republici od stranih lica koji nisu obveznici PDV — promet za koji
postoji obaveza obra¢unavanja PDV

Tabela 8d nabavka dobara 1 usluga osim iz tabela 8a do 8g
Tabela 8e Zbirna tabela

Tabela 9 Zbirna tabela

Tabela 9a Zbirna tabela

Tabela 10 Zbirna tabela

Tabela 11 Promet dobara i usluga izvrSen van Republike i drugi promet koji ne podleze PDV

Primer popunjavanja.

Ako u finansijskom nalogu Zelimo da popunimo podatak iz tabele 1 ili 2, vrednost koja se upise u polje
duguje ili potrazuje bi¢e upisana u polje naknade. To znaéi da ako u stavci naloga upiSemo 1 polje duguje 1
polje potrazuje bice upisane 2 promene u tabeli, Sto sigurno ne Zelimo.

To zna¢i da ako ovu promenu zelimo da prenesemo iz stavke naloga u tabelu, popunimo ili polje duguje
ili polje potrazuje a nikako oba polja.

Storniranjem naloga nov zapis sa storniranim vrednostima se zapisuje u tabelu u kojoj je bio uradjen
zapis.
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